data sporzadzenia
20.11.2025r.
Audytor wewnetrzny
Andrzej Hawran
(preferowany) mail: sekretariat@eiuap.pl
zadanieaudytowe@eiuap.pl
zadanieaudytowe2@eiuap.pl
audytor: 505 667 853 / sekretariat: 507 940 096
pn — pt. godz. 7.00 - 15.00
www: https://eiuap.pl/

Znak: Duszniki.2316.1720.8.2025

SPRAWOZDANIE Z ZADANIA AUDYTOWEGO
przeprowadzonego
w Urzedzie Gminy w Dusznikach

Temat zadania: Prawidtowosc realizacji zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Duszniki w
latach 2022 - 2024.
Obszar dziatalnosci: Urzgd Gminy, Referat Rozwoju Gospodarczego.
Cel zadania:
1. zebranie informacji i wydanie opinii o dziataniach w obszarze zwigzanym z tematem
zadania,
2. racjonalne zapewnienie, ze podejmowane dziatania w obszarze zwigzanym z tematem
zadania sg realizowane.
Zakres podmiotowy: Urzgd Gminy, Referat Rozwoju Gospodarczego.
Zakres przedmiotowy zadania: Prawidtowo$¢ realizacji zamoéwien publicznych w Urzedzie
Gminy Duszniki w latach 2022 - 2024.
Kryterium oceny: zgodnosé z przepisami prawa; po przeprowadzonych czynnosciach
audytowych zostanie wydana ocena w obszarze dziatalnosci. Ocena dotyczy¢ bedzie w
szczegolnosci adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzagdczej w obszarze
dziatalnosci.

USTALENIA
1. przepisy prawa powszechnie obowigzujgce
2. przepisy prawa wewnetrznie obowigzujgce
3. informacje na stronie BIP
4. pismo audytowanego.

Audytor wewnetrzny zwrécit sie o:
1. uregulowania aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego:
2. uregulowania aktow prawa wewnetrznego
3. rejestry
4. sprawozdania
5. systemy informatyczne
6. kontrole zewnetrzne
7. kontrole wewnetrzne
8. kontrole funkcjonalne
9. szkolenia
10. informacji Scisle zwigzanych z przedmiotem zadania audytowego.

Uregulowania aktow prawa powszechnie obowigzujgcego:
1. Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2024.1320 t.).
z dnia 2024.08.30 wraz ze zm.) i akty wykonawcze do ustawy, w szczegdlnosci:
Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w
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sprawie podmiotowych s$rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw Iub
oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U.2020.2415 z dnia
2020.12.30 wraz ze zm.) oraz Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéow komunikaciji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
(Dz.U.2020.2452 z dnia 2020.12.31);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2024.1530 t.j. z dnia
2024.10.16);

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.2025.1153 t.j. z dnia
2025.08.22) i akty wykonawcze do ustawy;

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U.2025.418 t.j. z dnia 2025.04.01)
i akty wykonawcze do ustawy;

Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz.U.2025.889 t.j. z dnia
2025.07.04) i akty wykonawcze do ustawy

Uregulowania aktéow prawa wewnetrznego

1.

Zarzgdzenie Nr 120/2020 Wéjta Gminy Duszniki z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie
zmiany regulaminu udzielania przez Gmine Duszniki zamoéwien, ktérych wartosc
przekracza kwote wyrazong w ztotych réwnowarto$¢é kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zaméwien publicznych

Zarzadzenie Nr 121/2020 Wéjta Gminy Duszniki z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie
zmiany regulaminu udzielania przez Gmine Duszniki zamowien, ktérych wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w rat. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zaméwien publicznych

Rejestry

1.

Publikowany Biuletynie Zamoéwienn Publicznych i Biuletynie Informacji Publiczne;j
Urzedu Gminy Duszniki Plan postepowan o udzielenie zaméwien na dany rok wraz z
publikacjg stosownych aktualizacji planu — link do planu zamieszczanego na stronie
BIP UG Duszniki https://bip.ug.duszniki.eu/artykuly/plan-postepowan-o-udzielenie-
zamowien-na-rok-2025;

wewnetrzny Rejestr zaméwien publicznych na dany rok prowadzony na stanowisku
kierownik RRG, ktérego obowigzek prowadzenia wynika z wym. powyzej zarzgdzenia
Nr 120/2020 Wojta Gminy Duszniki;

wewnetrzny Rejestr Uméw prowadzony na stanowisku kierownik RRG, ktorego
obowigzek prowadzenia wynika z wym. powyzej zarzadzenia Nr 120/2020 Wojta
Gminy Duszniki;

wewnetrzny Rejestr Zabezpieczen nalezytego wykonania Umow, ktére zostaty
wniesione w formie gwarancji ubezpieczeniowych, bankowych oraz poreczen
prowadzony na stanowisku kierownika RRG; ponadto w Referacie Finansowym przy
wspotpracy z RRG prowadzony jest wewnetrzny Rejestr ZNWU wprowadzonych w
pienigdzu;

Sprawozdania

1.

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach za dany rok przekazywane do
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku
nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie;

SG-01 Statystyka gminy: rozwdj gospodarki spotecznej — dziat pn. DZIAL |lI
ZAMOWIENIA PUBLICZNE — sprawozdanie sktadane w terminach wskazanych przez
GUS (ostatni termin przekazywania sprawozdania 10 maja 2024r.);

Systemy informatyczne

1.

e-Zamdbwienia — elektroniczne zamowienia publiczne —
link https://ezamowienia.gov.pl/pl/ ;
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eNotices2 — w zakresie postepowan unijnych —

link https://enotices2.ted.europa.eu/home ;

Platforma zakupowa Gminy Duszniki — w zakresie postepowan krajowych —
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_duszniki

Kontrole zewnetrzne

1.

Rok: 2022: Kontrola Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w
zakresie poprawnosci wykorzystania dotacji na budowe (przebudowe) drog
dojazdowych do gruntow rolnych, to byly zadania realizowane w 2021 r. pn.:
"Utwardzenie drég gminnych ptytami betonowymi, tj.: Czes¢ | Zamodwienia:
Przebudowa drogi gminnej w m. Sarbia — utwardzenie ptytami betonowymi typu PDTP;
Czes¢ Il Zamowienia: Przebudowa drogi gminnej w m. Chetminko — utwardzenie
ptytami betonowymi typu PDTP; Czes¢ Ill Zamowienia: Przebudowa drogi gminnej w
m. Grzebienisko — utwardzenie ptytami betonowymi typu PDTP"; kontrola dotyczyta
bezposrednio wykorzystania przyznanej dotacji, w tym posrednio dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na przebudowe powyzszych drog;
wynik kontroli pozytywny; nie wniesiono zadnych wskazan;

Rok: 2022: Kontrola kompleksowa Regionalnej Izby Obrachunkowej z Poznania
gospodarki finansowej za okres od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r., w tym kontrola
dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ,Przebudowe
nawierzchni ulicy Koscielnej w Dusznikach wraz z odwodnieniem”; w wyniku kontroli
nie stwierdzono naruszenia dyscypliny finanséw publicznych; w wyniku kontroli
whniesiono nastepujgce wskazania dot. terminowego wypetniania obowigzkow
wynikajgcych z ustawy Pzp, tj. podczas kontroli powyzszego postepowania
zakupowego stwierdzono: przekazanie przez Zamawiajgcego Prezesowi UZP
informacji o ztozonych ofertach po terminie okreslonym w art. 81 ust. 1 ustawy Pzp
oraz ogtoszenie przez Zamawiajgcego w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia
o wykonaniu umowy po terminie okreslonym w art. 448 ust. 1 ustawy Pzp;

Rok: 2023: Kontrola Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w
trakcie realizacji Projektu pn. ,E-ustugi publiczne dla mieszkancéow Gminy Duszniki”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach: Osi Priorytetowej 2
,opoteczenstwo informacyjne”, Dziatania 2.1 ,Rozwdj elektronicznych ustug
publicznych”, Podziatania 2.1.1 ,Rozwdj elektronicznych ustug publicznych”
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020; kontrola
dotyczyta postepowania zakupowego prowadzonego w trybie ,regulaminowym?” (tj. na
podstawie Zarzadzenia Nr 121/2020 Waéjta Gminy Duszniki z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie zmiany regulaminu udzielania przez Gmine Duszniki zamoéwien, ktérych
wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w rat. 4
pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych) na dostawe plotera ze skanerem
wielkoformatowym; w wyniku kontroli nie stwierdzono zadnych naruszen oraz nie
wniesiono zadnych wskazan;

Rok: 2023/2024: Kontrola Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w
takcie realizacji (przed zatwierdzeniem kohcowego wniosku o ptatnos$¢) Projektu pn.
,E-ustugi publiczne dla mieszkancow Gminy Duszniki” wspoffinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach: Osi Priorytetowej 2 ,Spoteczenstwo
informacyjne”, Dziatania 2.1 ,Rozwdj elektronicznych ustug publicznych”, Podziatania
2.1.1 ,Rozwdj elektronicznych ustug publicznych” Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020; kontrola dotyczyta postepowania o
udzielenia zamdwienia publicznego na: ,Zakup licencji i wdrozenie e-ustug oraz
szkolenia w ramach Projektu ,E-ustugi publiczne dla mieszkahcow Gminy Duszniki”
oraz ,Wykonanie systemu stron internetowych BIP w ramach Projektu ,E-ustugi
publiczne dla mieszkancéw Gminy Duszniki’; w wyniku kontroli nie stwierdzono
zadnych naruszen oraz nie wniesiono zadnych wskazan;

Rok: 2024: Kontrola Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w
zakresie prawidtowosci wykorzystania pomocy finansowej udzielonej w ramach széstej
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edycji Programu ,Szatnia na Medal”; kontrola dotyczyta bezposrednio wykorzystania
przyznanej pomocy finansowej, w tym posrednio dokumentacji postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego na: ,Zakup wraz z montazem zaplecza szatniowo-
kontenerowego w Podrzewiu”; wynik kontroli pozytywny; nie wniesiono Zadnych
wskazan;

Kontrole wewnetrzne

1. Rok: 2022: Kontrola Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Duszniki; kontrola dotyczyta
realizacji zadania majgtkowego pn.: ,Przebudowe drogi gminnej nr 263539P w
miejscowosci Ceradz Dolny — ul. Parkowa”, w tym kontrola dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na powyzsze zadanie; wynik kontroli pozytywny;
nie wniesiono zadnych wskazan w zakresie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

2. Rok: 2023: Kontrola Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Duszniki; kontrola dotyczyta
realizacji zadania majgtkowego pn.: ,Modernizacja boiska przy Szkole Podstawowej w
Sedzinku”, w tym kontrola dokumentacji postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego na powyzsze zadanie; wynik kontroli pozytywny; nie wniesiono zadnych
wskazanh w zakresie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

3. Rok: 2024: Kontrola Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Duszniki; kontrola dotyczyta
realizacji zadania majatkowego pn.: ,Zakup wraz z montazem zaplecza szatniowo-
kontenerowego w Podrzewiu”, w tym kontrola dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na powyzsze zadanie; wynik kontroli pozytywny; nie
whniesiono zadnych wskazan w zakresie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

4. Rok: 2025: Kontrola Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Duszniki; kontrola dotyczyta
realizacji zadania majgtkowego pn.: ,Rozbudowe i remont budynku gospodarczo —
magazynowego z przeznaczeniem na swietlice wiejskg w miejscowosci Sarbia”, w tym
kontrola dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na
powyzsze zadanie; wynik kontroli pozytywny; nie wniesiono Zzadnych wskazan w
zakresie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

5. Rok: 2025: Kontrola Komisji Rewizyjnej Rady Gminy Duszniki; kontrola dotyczyta
realizacji zadania majgtkowego pn.: ,Przebudowe drogi 263515P — ulicy Parkowej w
Niewierzu”, w tym kontrola dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na powyzsze zadanie; wynik kontroli pozytywny; nie wniesiono zadnych
wskazan w zakresie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

Kontrole funkcjonalne

W zakresie audytowanego obszaru dziatalnosci i zadania RRG w okresie ostatnich 2 lat nie
byty przeprowadzone kontrole funkcjonalne, kierownik RRG z uwagi na matg strukture komorki
wewnetrznej jaka jest Referat Rozwoju Gospodarczego (to sg: kierownik; inspektor ds.
inwestycji i remontéw, inspektor ds. inwestycji i infrastruktury drogowej, referent ds. sportu i
rekreacji) na biezgco nadzoruje podlegtych pracownikbw RRG w zakresie udzielania
zamowien publicznych, ktoérzy procedujg tylko i wytgcznie zamoéwienia ,regulaminowe” na
podstawie Zarzgdzenia Nr 121/2020 Wojta Gminy Duszniki z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie
zmiany regulaminu udzielania przez Gmine Duszniki zamdwien, ktorych wartoS¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w rat. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zadania audytowe
W zakresie audytowanego obszaru dziatalnosci i zadania RRG w okresie ostatnich 3 lat nie
byty przeprowadzone wewnetrzne zadania audytowe.

Szkolenia

1. Rok: 2022: ,Zamodwienia publiczne na systemy informatyczne i sprzet komputerowy —
jak zamawia¢ zgodnie z przepisami Pzp, rekomendacjami UZP i interesem jednostki”;
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2. Rok: 2022: ,Udzielanie zamdwien na ustugi projektowe, nadzor inwestorski i roboty
budowlane. Kompleksowy kurs na podstawie nowych rozporzadzen, wymagan
programu Polski Lad i ustawy o elektromobilnosci”;

3. Rok: 2023: ,Jak w praktyce realizowa¢ zamowienia publiczne w 2023 r. bez ryzyka
btedéw i nieprawidtowos$ci, zgodnie z najnowszymi przepisami i orzecznictwem”

4. Rok: 2023: ,Zasady udzielania zamowien do progu przetargowego w projektach
dofinansowanych z funduszy europejskich w latach 2021 — 2027”;

5. Rok: 2024: ,Zielone” zamowienia publiczne”;

6. Rok: 2024: ,Szacowanie warto$ci zamowienia ze szczegdlnym uwzglednieniem prac
projektowych i nadzoru autorskiego”;

7. Rok: 2024: ,Weztowe problemy stosowania Prawo zamowienh publicznych w Swietle
orzecznictwa KlO oraz praktyki”;

8. Rok: 2025: ,Specjalista PZP w obliczu nowelizacji planowanych w 2025 — wyjasnienie
nurtujgcych pytan i kontrowersji w oparciu o0 wazne orzecznictwo”;

9. Rok: 2025: ,Przygotowanie i realizacja inwestycji budowlanych z uwzglednieniem
elementdéw ochrony $rodowiska, planowania przestrzennego oraz prawa zamowien
publicznych. Czesc¢ I";

10. Rok: 2025: ,Prowadzenie robét budowlanych zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych z 11.09.2019 roku - Czes¢ II";

11. Konferencja POZAP — Poznan o Zamoéwieniach Publicznych: edycja 2023, 2024 i 2025.

Audytor wewnetrzny zapoznat sie z:
1. Regulaminem Organizacyjnym
2. Zakresem czynnosci pracownikow.

Swobodna wypowiedz w zakresie wykonywanych zadan przez audytowanego w
badanym obszarze:

Zasob kadrowy — brak wyspecjalizowanego, odrebnego stanowiska ds. pozyskiwania i
rozliczania funduszy zewnetrznych;

Potrzeby materiatowe i informatyczne — stan bardzo dobry;

Inne problemy i przeszkody — brak Swiadomosci wérdd wiekszosci pracownikéw pozostatych
komorek organizacyjnych i innych jednostek organizacyjnych o roli pracownika
merytorycznego (brak wystarczajgcego opisu przedmiotu zamdwienia, brak wskazania
warunkow udziatu w postepowaniu, kryteriw oceny ofert i istotnych projektowanych
postanowienn umownych ze strony pozostatych pracownikow Urzedu Gminy Duszniki i
pozostatych jednostek organizacyjnych zgtaszajgcych potrzeby zakupowe procedowanie w
ramach Pzp).

Zakupy, zaméwienia publiczne
Rejestr zakupow i zamoéwien publicznych

Jakie mechanizmy kontroli zostaly wprowadzone w celu unikniecia dzielenia
przedmiotu zaméwienia

Jakie stanowisko/a pracy wykonuje zakupy/zamoéwienia publiczne

Czy byly kierowane zarzuty w zakresie prowadzonego postepowania przez
wykonawcéw w okresie od 1.01.2024 r.

lle zostato przeprowadzonych zakupéw w 2024 i 2025 (oddzielnie) w trybie:
a) Zapytania ofertowego poprzez:
1) Zamieszczonego na stronach internetowych
2) Skierowanego na pismie do potencjalnego kontrahenta
3) W inny sposéb (jaki)
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Audytor wewnetrzny zapoznat sie z:

1. Zarzadzeniem Nr 120/2020 Wéjta Gminy Duszniki z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie
zmiany regulaminu udzielania przez Gmine Duszniki zamoéwien, ktérych wartosc
przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

2. Zarzadzeniem Nr 121/2020 Waéjta Gminy Duszniki z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie
zmiany regulaminu udzielania przez Gmine Duszniki zamoéwien, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych.

ZAKONCZENIE

Opinia audytora wewnetrznego o biegu zadania audytowego:

1. precyzyjne i merytoryczne odpowiedzi
2. spéjne i terminowe odpowiedzi

Whnioski:

1)

dokumentowanie kontroli funkcjonalnej pracownikow w obszarze badania (kontrola

incydentalna); relacja: kierownik - pracownik; prowadzenie rejestru kontroli funkcjonalnej

dla przeprowadzonych kontroli, ktére nie majg odzwierciedlenia w aktach sprawy

kontrolowanej; prowadzenie rejestru kontroli funkcjonalnej; kolumna z podpisem

kontrolowanego i wyniku kontroli

dokumentowanie kontroli wewnetrznej w obszarze badania (kontrola problemowa, kontrola

poprawnosci wykonywania zaprojektowanego systemu realizacji zadan w badanym

obszarze); relacja: wyznaczona osoba (np.: stanowisko kontrolera wewnetrznego,

kierownik innej komorki organizacyjnej) do przeprowadzenia kontroli wewnetrznej spoza

kontrolowanej komorki organizacyjnej; opracowanie rocznego planu kontroli wewnetrznych

wraz z harmonogramem realizacji, sprawozdania z kontroli wewnetrznych, sprawozdanie

z wykonania planu kontroli)

przeprowadzanie cyklicznych wewnetrznych szkolen pracownikow np. co kwartat, w

zakresie obszaru badania, w tym przez wyznaczonych pracownikéw w kom. organizacyjnej

(prelekcja pracownika dla innych pracownikow; wskazany pracownik przedktada 3

propozycje tematdéw szkolenia, kierownik wybiera jeden temat do przygotowania;

wzmacnianie poziomu wystgpien publicznych, komunikacji oraz wzmacnianie systemu

zastepstw)

sporzadzanie karty kontroli aktualnosci wydanych aktow prawa wewnetrznego i

dokonywanie wpisow w okresach co np. 6 miesiecy.

przy wyborze wykonawcow stosowac inne kryteria niz cena

wzmachianie mechanizmdw kontroli wykonywania art. 44 ust. 3 uofp, w tym poprzez:

a) dazenie zwiekszania efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych

b) dazenie zwigkszania konkurencyjnosci ofert zwigzanych z wydatkowaniem $rodkow
publicznych

uszczegotowienie regulaminu zaméwien ponizej 130 tys., np. w tym:

a) w zakresie zwiekszenia koniecznych ofert do przeprowadzenia zamoéwienia w
przedziale do 1 000 z, zwiekszenie konkurencyjnosci cenowej

b) w zakresie zwiekszenia koniecznych ofert do przeprowadzenia zamowienia w
przedziale 1 001 zt do 10 000 zt, zwigkszenie konkurencyjnosci cenowej

c) w zakresie zwiekszenia koniecznych ofert do przeprowadzenia zamowienia w
przedziale 10 001 zt do 50 0000 zt, zwiekszenie konkurencyjnosci cenowe;j
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(obecnie w regulaminie zakupy do 2 000 zt netto wytgczone z stosowania regulaminu;)

8) uszczegodtowienie zasad zamowien ponizej 130 tys., np. w tym poprzez okreslenie ilosci
koniecznych ofert przy wyborze wykonawcy w poszczegdlnych progach cenowych
zakupdw okreslonych w regulaminie zaméwien

9) wprowadzenie do regulaminu zaméwien zapiséw zobowigzujgcych do poszukiwania
wykonawcéw w portalach internetowych sprzedazowych nawet, gdy dostawa jest do 2-3
dni roboczych w punktach odbioru (paczkomat, sklep sieciowy) i dostarczana bez
obowigzku zapfaty nawet gdy jednorazowo za ustuge dostawy nalezy zaptaci¢ ok. 50 zt za
365 przesytek w roku, z mozliwoscig zwrotu otrzymanego produktu bez optaty badz
dokonywanie zaptaty za zakupiony towar przy doreczeniu bgdz dokonywanie zaptaty za
zakupiony towar po doreczeniu i po sprawdzeniu przedmiotu (zasada odroczonej ptatnosci
po akceptacji zakupionego przedmiotu por. zasady ptatnosci Allegro Pay — odroczenie
ptatnosci na 30 dni);

10) prowadzenie jednego rejestru zakupow elektronicznie dajgcego mozliwosé informaciji
precyzyjnej na biezgco w celu monitorowania wszystkich zakupéw w dowolnej chwili,
wykluczajgc mozliwosé przekroczenia kwoty 130 ty$ (aby stwierdzi¢ nie przekroczenie
kwoty w momencie podjecia decyzji o zakupie, nalezy mie¢ wiedze w zakresie poprzednich
zakupow z uwzglednieniem klasyfikacji CPV, a nie domniemanie o nie przekroczeniu);

11) prowadzenie jednego rejestru zaméwien publicznych w oparciu o wydatki choc¢by o
wartosci 5 zt celem okreslenia potrzeb zamowienia np. w kwartale, w roku, aby korzystac
z mozliwosci zakupow kilku przedmiotow w jednym zakupie lub trybu wydatkowania
srodkow publicznych w bardziej racjonalny i efektywny sposéb

12)wzmocnienie mechanizméw kontroli zwigzanych z aktywnym poszukiwaniem
wykonawcéw w postepowaniu; w tym przez internet na portalach sprzedazowych,
zamieszczanie zaproszenh do ztozenia oferty na stronach BIP

13) w procesie zakupow rozdziela¢ funkcje pracownika dokonujgcego rozeznania cenowego,
od pracownika zatwierdzajgcego wybor oferenta

14) przeprowadzanie wigecej zakupow w trybie zapytania ofertowego poprzez:

a) zamieszonego na stronach internetowych
b) skierowanego na pismie do potencjalnego kontrahenta
15) dgzenie do optymalizacji wartosci zakupu
16) przeprowadzanie okresowych szkolen w zakresie:
a) opisu przedmiotu zamowienia,
b) wskazywania warunkoéw udziatu w postepowaniu,
c) kryteriow oceny ofert
d) istotnych projektowanych postanowien umownych
ze strony pracownikow Urzedu Gminy Duszniki i pozostatych jednostek
organizacyjnych zgtaszajgcych potrzeby zakupowe procedowanie w ramach Pzp, w
tym w celu wypracowania jednolitych dziatan, wzorow dokumentow.

Whioski audytora wewnetrznego mogace przyczynic sie do wzmocnienia zorganizowanego systemu wykonywania
zadan w badanym obszarze (np.: nowe mechanizmy kontroli).

Ocena adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej w obszarze
dziatalnosci jednostki

Opinia audytora wewnetrznego:

W BADANYM OBSZARZE AUDYTU WEWNETRZNEGO
Ipor. temat zadanial, ]
AUDYTOR WEWNETRZNY NIE DOSTRZEGL UCHYBIEN
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Skoro uchybien nie dostrzezono, nie sformutowano zalecen w badanym obszarze.

BADANIE AUDYTOWE OPOWIADA SIE ZA
POZYTYWNA OCENA AUDYTOWANEGO W OPARCIU O PRZYJETE KRYTERIUM.

Informacja:

audyt wewnetrzny — bada zorganizowany przez kierownika (np.: jednostki, referatu) system wykonywania zadan
i przedstawia zalecenia, gdy stwierdzono nieprawidtowosci w zorganizowanym systemie lub rekomendacje
kontrola wewnetrzna — odpowiada na pytanie, czy pracownicy wykonujg prawidtowo zadania na podstawie
zorganizowanego systemu pracy przez kierownika (np.: jednostki, referatu); ustalenie poprawnosci wykonywania
zadan, btedow.

Audytor wewnetrzny

Andrzej Hawran
/podpis elektroniczny/
zaswiadczenie Ministra Finanséw nr 264/2004

Podpisano przez/ Signed by:
ANDRZE])

HAWRAN

Data/ Date: 20.11.2025 11:07
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