ZARZADZENIE NR 5/2026
WOITA GMINY DUSZNIKI

z dnia 26 stycznia 2026 r.

w sprawie : powotania komisji ds. brakowania dokumentacji
niearchiwalnej zgromadzonej w archiwum zaktadowym Urzedu Gminy
Duszniki

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1153 z pd6zn. zm.) oraz § 38 instrukcji
archiwalnej stanowigcej zatgqcznik nr 6 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67 z p6zn. zm.), art.5 ust. 1,
pkt 2, art. 34 ust. 1 oraz art. 36 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. z 2020 r.

poz. 164 z pdzn. zm.), § 9 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania

i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do
archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (tj. Dz.U.
z 2019 r. poz. 246) zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. Powotuje komisje ds. brakowania dokumentacji niearchiwalnej
w zasobach archiwum zaktadowego Urzedu Gminy Duszniki, zwang dalej
~komisjg” w skiadzie:

1) Danuta Dolemba-Parzybut - Sekretarz Gminy - przewodniczgaca komisji,

2) Aleksandra Kubiak - Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego (archiwista
zaktadowy) - cztonek komisji,

3) Jacek Lichocki — Inspektor ds. obywatelskich - cztonek komisji.
§ 2. Do zadan komisji nalezy:

1) wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej, ktorej okres przechowywania
uptynat, na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych
w archiwum zaktadowym,

2) poddanie ocenie jej przydatnosci do celow praktycznych i wydzielenie do
zniszczenia dokumentacji juz nieprzydatnej,

3) sporzadzenie spiséw dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na
Zniszczenie,

4) sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej,
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5) wystgpienie z wnioskiem o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej do Archiwum Panstwowego w Poznaniu,

6) przekazanie specjalistycznej firmie dokumentacji do zniszczenia na
podstawie zezwolenia Archiwum Panstwowego w Poznaniu.

§ 3. Termin zakonczenia prac komisji ustalam na dzien 31 grudnia 2026 r.

8§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam przewodniczacej
komisji.

8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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