ZARZADZENIE NR 127/2025
WOITA GMINY DUSZNIKI

z dnia 28 listopada 2025 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
z budzetu Gminy Duszniki dla Komunalnego Zaktadu Budzetowego
w Dusznikach

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153),art. 15 ust. 3 pkt 1 i ust. 6,
art. 219 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2025 r. poz. 1483) oraz § 45 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek budzetowych i samorzgdowych zaktaddw budzetowych (Dz. U.

z 2019 r. poz. 1718) Wajt Gminy Duszniki zarzadza, co nastepuje:

8§ 1. Ustala sie nastepujace zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania
dotacji przedmiotowych dla samorzadowego zaktadu budzetowego -

Komunalnego Zaktadu Budzetowego w Dusznikach, zgodnie z zatgcznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Komunalnego Zaktadu
Budzetowego w Dusznikach oraz Skarbnikowi Gminy Duszniki.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr
127/2025

Wojta Gminy Duszniki

z dnia 28 listopada 2025 r.

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji z budzetu
Gminy Duszniki dla Komunalnego Zakiadu Budzetowego w Dusznikach

I. Ilekro¢ w zasadach jest mowa o:

1. Ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483).

2. Organie stanowigcym - rozumie sie przez to Rade Gminy Duszniki, bedacq
podmiotem tworzacym samorzadowy zaktad budzetowy, zgodnie
z art. 16 ustawy.

3. Zaktadzie - rozumie sie przez to samorzadowy zaktad budzetowy Gminy
Duszniki - Komunalny Zaktad Budzetowy w Dusznikach, dla ktérego organem
stanowigcym jest Rada Gminy Duszniki.

4. Dotacji przedmiotowej — rozumie sie przez to dotacje udzielong
samorzadowemu zaktadowi budzetowemu na dofinansowanie dziatalnosci
biezacej, jako doptate do okreslonego rodzaju wyrobow lub ustug, skalkulowang
wedtug stawek jednostkowych ustalonych przez organ stanowiacy.

II. Zasady przyznawania dotacji:

1. Podstawg udzielenia dotacji jest odrebna uchwata organu stanowigcego
w sprawie stawek jednostkowych dotacji przedmiotowej.

2. Zakfad ubiegajacy sie o przyznanie dotacji przedmiotowej zobowigzany jest
do przedfozenia Wéjtowi Gminy Duszniki wniosku o udzielenie dotacji
przedmiotowej wskazujac:

1) rodzaj dziatalnosci, ktéra bedzie dotowana,

2) jednostke miary konkretyzujacq wspomagang dziatalnos¢ (np. m2, mb),
3) stawke dotacji na jednostke miary w kwocie do okreslonej podstawy,
4) obliczong wysokos¢ dotacji.

Whniosek winien zawiera¢ szczegdtowe uzasadnienie i wyliczenia stawki
jednostkowej (kalkulacje, analizy, wyliczenia dotyczace ustalenia poziomu
niezbednych przychoddéw, kosztédw Swiadczenia dotowanych ustug oraz pozostate
wskazniki ekonomiczno-organizacyjne dotyczace dziatalnosci Zaktadu) odrebnie
dla kazdego rodzaju dotowanej dziatalnosci.
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3. Podstawg dokonywania wydatkow ze Srodkow dotacji przez Zaktad jest
roczny plan finansowy, obejmujacy przychody, w tym dotacje z jednostki
samorzadu terytorialnego, koszty i inne obcigzenia, stan $srodkéw obrotowych,
stan naleznosci i zobowigzan na poczatek i koniec okresu oraz rozliczenia
Zz budzetem jednostki samorzadu terytorialnego zatwierdzony przez Kierownika.
Korekty planéw finansowych mogg by¢ dokonane przez Kierownika Zaktadu, jesli
nie zmieniajg wielkosci dotacji z budzetu Gminy.

4. Dotacje przedmiotowe nie mogq przekroczy¢ 50% kosztéw dziatalnosci
Zaktadu.

5. Wniosek, o ktérym mowa w pkt II.2 podlega analizie, kontroli rzetelnosci
i kontroli wyliczen przez witasciwego Kierownika Referatu Urzedu Gminy
w zakresie stawek i wielkosci dotacji przedmiotowej.

6. Po dokonaniu analizy i kontroli wniosku wtasciwy Kierownik Referatu
Urzedu Gminy przedktada wniosek do akceptacji Wéjta Gminy.

7. Po uzyskaniu akceptacji wniosku przez Wdjta Gminy, wtasciwy
merytorycznie Kierownik Referatu Urzedu Gminy przedktada Skarbnikowi Gminy:

1) dane niezbedne do przygotowania projektu uchwaty w sprawie ustalenia
stawek jednostkowych dotacji przedmiotowych dla zaktadu wraz
z uzasadnieniem i wyliczeniami, o ktérych mowa w pkt II.2,

2) wielkosci dotacji przedmiotowych z okresleniem rodzaju dziatalnosci, celem
wprowadzenia do projektu budzetu gminy na dany rok budzetowy.

8. Skarbnik Gminy na podstawie przedtozonych przez merytorycznego
Kierownika Referatu Urzedu Gminy danych dotyczacych kalkulacji wysokosci
dotacji przedmiotowych na dany rok budzetowy przygotowuje projekt uchwaty
rady Gminy w sprawie ustalenia stawek jednostkowych dotacji przedmiotowych
dla zaktadu na dany rok budzetowy oraz wprowadza wielko$¢ dotacji
przedmiotowych dla Zaktadu do projektu budzetu gminy.

I1I. Przekazanie dotacji przedmiotowej:

1. Wysokosc¢ dotacji przedmiotowych ustala Rada Gminy w uchwale
budzetowej na dany rok budzetowy.

2. Celem przekazania dotacji przedmiotowych dla Zaktadu witasciwy
merytorycznie Kierownik Referatu Urzedu Gminy przedktada do Referatu
Finansowego w terminie do 5 stycznia danego roku budzetowego pisemng
informacje o wysokosci dotacji przedmiotowej na dany rok budzetowy wraz ze
wskazaniem tytutu dotacji oraz klasyfikacji budzetowej.
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3. Dotacja przedmiotowa bedzie przekazywana w formie przelewdéw srodkéw
z rachunku bakowego Gminy na rachunek Zakfadu, dwa razy do roku w rownych
czesSciach (w wysokosciach 6/12 planowanej kwoty na dany rok budzetowy),
w terminie odpowiednio do dnia 15 stycznia oraz do dnia 15 lipca danego roku,
pod warunkiem zapewnienia ptynnego wykonania zadan Zaktadu.

4. W okresach zwiekszonego tempa realizacji zadan objetych dotacja,
powodujgcego wzrost wydatkdéw, na uzasadniony wniosek Kierownika Zaktadu,
Wojt Gminy moze zwiekszy¢ transze dotacji, o ktérych mowa w pkt III.3, pod
warunkiem nie zwiekszania ogdlnej kwoty przyznanej na dany rok budzetowy
dotacji.

5. Wniosek, o ktéorym mowa w pkt II1.4, podlega merytorycznej ocenie
wtasciwego merytorycznie Kierownika Referatu Urzedu Gminy.

6. Po dokonaniu merytorycznej oceny wtasciwego Kierownika Referatu Urzedu
Gminy oraz po akceptacji Wéjta Gminy, Kierownik przekazuje wniosek
niezwtocznie do realizacji do Referatu Finansowego.

IV. Rozliczenie dotacji przedmiotowej:

1. Kierownik Zaktadu przekazuje Wdjtowi Gminy, w terminie do 10-ego dnia
po zakonczeniu kwartatu, kwartalne informacje o realizacji zadan objetych
dotacjg oraz rozliczen ze szczegdtowoscig okreslong wedtug wzoru ustalonego
w tabeli nr 1 oraz tabeli nr 2 niniejszego zatgcznika.

2. Kierownik Zaktadu jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji ksiegowej
umozliwiajacej okreslenie rodzaju zrealizowanych zadan objetych dotacjg
przedmiotowg, uwzgledniajacej stawki ustalone dla poszczegdlnych zadan oraz
kwot naleznych dotacji przedmiotowych.

3. Kierownik Zaktadu ponosi odpowiedzialnos¢ za wykorzystanie dotacji
przedmiotowych zgodnie z ich przeznaczeniem oraz za ich rozliczenie.

4. Wykorzystanie dotacji nastepuje najpdzniej do dnia 31 grudnia danego
roku budzetowego.

5. W rozliczeniu dotacji przedmiotowej za wykorzystanie dotacji uznaje sie
date wykonania wydatku.

6. W przypadku, gdy czes¢ dotacji wykorzystana zostata niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci czes¢ ta
podlega zwrotowi na rachunek bankowy Gminy wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, na zasadach okreslonych
w art. 252 ustawy o finansach publicznych.

7. Rozliczenie dotacji za dany rok budzetowy nastepuje nie pozniej niz do dnia
31 stycznia nastepnego roku budzetowego przez wykazanie poniesionych
wydatkow. Szczegotowosc rozliczenia wykorzystania dotacji okreslona zostata
w tabeli nr 1 oraz tabeli nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
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8. Wykorzystanie dotacji przedmiotowej podlega kontroli merytorycznej przez
wiasciwego Kierownika Referatu Urzedu Gminy oraz kontroli formalno-
rachunkowej przez Skarbnika Gminy.

9. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgadzeniem zastosowanie
majg przepisy ustawy o finansach publicznych.
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Pieczed zaktadu

Informacja o realizacji zadan objetych dotacja przedmiotowa

Tabelanr1

Zadania objete dotacjg przedmiotowa

zakresie ....

Podstawa udzielenia dotacji: Uchwata Rady Gminy Duszniki Nr .../ ... / cccceueeenanee z dnia
Lp. Wyszczegdlnienie Plan Wykonanie za %
pétrocze/rok
1. 2. 3. 4, 5.
I Rodzaj przekazanej dotacji:
1.1. Dotacja przedmiotowa w
zakresie ....
1.2. Dotacja przedmiotowa w

miejsce i data sporzadzenia

zaktadu

Sprawdzono prawidtowos¢ rozliczenia dotacji pod wzgledem merytorycznym

data i podpis Kierownika Referatu

ZATWIERDZAM ROZLICZENIE

data i podpis Skarbnika Gminy

pieczatka i podpis gtéwnego ksiegowego

pieczatka i podpis Kierownika

data i podpis Waéjta Gminy
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Tabela nr 2

Pieczed zaktadu

Rozliczenie dotacji przedmiotowych

od dnia 1 stycznia do dnia 31 marca .......... roku?
od dnia 1 kwietnia do dnia 30 czerwca .......... roku?
od dnia 1 lipca do dnia 30 wrzesnia .......... roku?!
od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia .......... roku?
Lp. | Klasyfikacja | Jednostka llosé Stawka Dotacja
budzetowa miary sprzedanych dotacji
: Nalezna | Przekazana | Rdznica
Przedmiot wyrobow/ustug
dotacji (4x5) (6-7)
1 2 3 4 5. 6 7 8
1.1.
1.2.
Razem
Do przekazania z budzetu gminy
Do zwrotu do budzetu gminy

miejsce i data sporzadzenia pieczatka i podpis gtéwnego ksiegowego pieczatka i podpis Kierownika zaktadu

Sprawdzono prawidtowo$é rozliczenia dotacji pod wzgledem merytorycznym

data i podpis Kierownika Referatu

ZATWIERDZAM ROZLICZENIE

data i podpis Skarbnika Gminy

! Niepotrzebne skresli¢

data i podpis Wéjta Gminy
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