ZARZADZENIE NR 149/2024
WOITA GMINY DUSZNIKI

Zz dnia 29 listopada 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za 2024 rok.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. 2023, poz. 120 z pézn. zm.) oraz zgodnie z Instrukcjq
Przeprowadzania i Rozliczania Inwentaryzacji, stanowiacq zatacznik nr. 4 do
zarzadzenia nr 109/2020 Wéjta Gminy Duszniki z p6zn.zmianami, zarzadzam, co
nastepuje:

8§ 1. Ustala sie terminy i sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji za rok
kalendarzowy 2024 r., zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. 1. Powotuje sie do komisji inwentaryzacyjnej osoby wymienione
w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Powotuje sie do zespotu spisowego osoby wymienione w wykazie
stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Zobowigzuje sie przewodniczgacego komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnika
Gminy do przeprowadzenia szkolenia cztonkéw Komisji i Zespotdéw Spisowych,
zgodnie z Instrukcjg Przeprowadzania i Rozliczania Inwentaryzacji.

4. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwiocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji.

5. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez Wojta Gminy) zostang ujete w ksiegach rachunkowych
okresu sprawozdawczego.

8§ 3. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury:
a) drukéw Scistego zarachowania na dzien 31.12.2024r.,

b) srodkdéw trwatych oraz pozostatych srodkow trwatych (z wytgczeniem gruntow
i trudnodostepnych) na dzien 31.12.2024r.,

d) mienia innych jednostek w uzytkowaniu- konta 094-na dzien 31.12.2024r.
8 4. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald:

a) naleznosci z wytgczeniem naleznosci z art.26 pkt.3 ustawy o rachunkowosci
na dzien 30.11.2024 r.,

b) srodkdéw pienieznych znajdujacych sie na rachunkach bankowych na dzien
31.12.2024 r.,
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8 5. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji
pozostatych aktywow i pasywdéw, mienia innych jednostek w uzytkowaniu,
gwarancji bankowych, ubezpieczeniowych, poreczen na dzien 31.12.2024 r.

§ 6. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowac¢ odpowiednimi
protokotami, zgodnie z wzorami zawartymi w Instrukcji Przeprowadzania
i Rozliczania Inwentaryzacji.

2. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

3. Nadzoér nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowoscig spiséw
inwentaryzacyjnych powierza sie Skarbnikowi Gminy.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 149/2024
Wéjta Gminy Duszniki
z dnia 29 listopada 2024 r.

Harmonogram inwentaryzacji

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Metoda
inwentaryzacji inwentaryzacji | przeprowadzania | inwentaryzacji
) inwentaryzacji
1. Srodki trw,a’re_(bez Urzad Gmln_y, od 02.01.2025 r. Spis z natury_ wg
gruntow i teren catej do 15.01.2025 r stanu na dzien
trudnodostepnych) Gminy T ) 31.12.2024r.
2. Protokét z
Srodki trwate (grunty Teren catej od 02.01.2025 r. W\E,:\,ryzlt(:rclﬂ flzld
i trudnodostepne) Gminy do 25.03.2025 . 9 dzief
31.12.2024r.
3. Protokot z
Srodki trwate w Teren catej od 02.01.2025 r. W\?Vryzlt(aagt' iild
budowie (inwestycje) Gminy do 25.03.2025 r. 9 dzier
31.12.2024r.
A Pozostate $rodki Teren catej od 02.01.2025 r. S;Pt';’nzunnaatlijr;evgﬁg
trwate Gminy do 15.01.2025r. 31.12.2024r.
5. Protokot z
nienvraagg’)isaclke i Urzad Gminy 0d 02.01.2025 r. W\?VZTES% rs12|d
do 25.03.2025 r. .
prawne dzien
31.12.2024r.
6. Pisemne
. . . potwierdzenie
Srodki pieniezne na Urzad Gminy od 02.01.2025 r. sald
rachunkach (Referat
. do 15.01.2025 r. wg stanu na
bankowych Finansowy) .
dzien
31.12.2024r.
7. C o Spis z natury wg
S;E:éhsgﬁgﬁg Flﬁgii?\;cv 02.01.2025 r. stanu na dzien
Y 31.12.2024r.
8. Naleznosci z Pisemne
wytaczeniem Referat od 01.12.2024 r, | Potwierdzenie
naleznosci z art.26 . salda wg stanu
Finansowy do 15.01.2025 . i
pkt.3 ustawy o na dzien
rachunkowosci 30.11.2024r.
9. Protokot z
Rozrachunki ksiag Referat od 02.01.2025 r. W\i’ryf;‘;:rfﬂ f]aa'd
budzetu (Organ) Finansowy do 25.03.2025 r. 9 dzief
31.12.2024r.
10 | Inne niewymienione Referat 0d 02.01.2025r. |  Frotokotz -
POWYz€] Finansowy do 25.03.2025 r. Y ]

aktywow i pasywoéw

wg stanu na
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dzien

31.12.2024r.
11. Mienie innych
_ Jednostek w Referat od 02.01.2025 . | SPis z natury wg
uzytkowaniu (konto Finansowy do 15.01.2025 r stanu na dzien
094- Ministerstwo T ' 31.12.2024r.
Cyfryzaciji)
12, Mienie innych Protokot z
_ Jednostek w Referat od 02.01.2025 do | Wervfikadi sald
uzytkowaniu (konto . wg stanu na
Finansowy 25.03.2025r. -
094- tereny dzien
kolejowe) 31.12.2024r.
13. Konta kredytéw i Referat od 02.01.2025 do Protokét z
pozyczek z ksigg Finansowy 25.03.2025r. weryfikacji sald
rachunkowych wg stanu na
budzetu dzien
31.12.2024r.
14. Gwarancje Protokot z
ubezpieczeniowe, Referat od 02.01.2025r. do | weryfikacji sald
bankowe, poreczenia Finansowy 25.03.2025r. wg stanu na

( 095,096,097) dzien
31.12.2024r.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia nr 149/2024

Wéjta Gminy Duszniki

z dnia 29 listopada 2024 r.

Sktad komisji inwentaryzacyjnej za rok 2024 r.

Lp. | Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja

1. Agnieszka Czajka Inspektor ds. ksiegowosci Przewodniczacy
podatkowej

2. Magdalena Targosz Inspektor ds. kadrowo- Cztonek
ptacowych i ksiegowosci

3. Paulina Gorna Inspektor ds. ochrony Cztonek

Srodowiska
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Zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia nr 149/2024
Wéjta Gminy Duszniki
z dnia 29 listopada 2024 r.

Wykaz powotanych cztonkéw zespotow spisowych prac inwentaryzacyjnych za

rok 2024r.
Lp. Pole spisowe Termin od- | Imiei nazwisko | Funkcja
do
1. | Urzad gminy,
Swietlice Marta Gadek Przewodniczacy
3 wiejskie,sotectwa 02.01.2025 r. -
15.01.2025 r. | Jacek Lichocki Cztonek
3. Radostaw
Wawrzyniak Czionek
4. | Straznice, sale Marta Kusz Przewodniczacy
5| Sportowe, boiska, 02.01.2025 . - )
. 15.01.2025 . Renata Martyniec Cztonek
6. Matgorzata Glabisz | Cztonek
4. | Druki scistego 02.01.2025r. Magdalena Przewodniczac
zarachowania-Urzad Fabianska acy
5. | Gminy Duszniki Daria Kamyszek Cztonek
tukasz Rzepa Cztonek
Weryfikacja kont
ksiegowych Gminy Marta Gadek Przewodniczacy
Duszniki jako organu
8. | i Urzedu Gminy jako Monika Jezi Kka-
jednostki. B(())rnulclia €zIOrecka~ | cztonek
Weryfikacja
°. pozostatych nie
wymienionych 02.01.2025 .
aktywow i pasywéw | -25.03.2025 r.
Gminy i Urzedu
Gminy, mienie Sandra Juskiewicz | Cztonek
innych jednostek w
uzytkowaniu,
poreczen, gwarancji
bankowych i
ubezpieczeniowych
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