Zaproszenie do złożenia oferty
z dnia 12 listopada 2024 r.
w sprawie zlecenia prowadzenia audytu wewnętrznego
I. Nazwa oraz adres zamawiającego:
       Gmina Duszniki, ul. Sportowa 1, 64-550 Duszniki, NIP: 787 19 95 455, REGON: 631258365, 
        tel. 61 2919075.
II. Tryb udzielenia zamówienia i nazwa zadania:
W związku z zamiarem udzielenia zamówienia, nie podlegającego Ustawie z dnia 11 września 2019 r. (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn.zm.) Prawo zamówień publicznych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1, zapraszam do złożenia ofert na usługę pn.: „Prowadzenia audytu wewnętrznego w Urzędzie Gminy Duszniki i jednostkach organizacyjnych Gminy” .
III. Opis przedmiotu zamówienia: 
1. Zakres zadań objętych usługą: 

1) opracowanie procedur audytu wewnętrznego w  Gminie Duszniki; 

2) przeprowadzenie 2 zaplanowanych audytów wewnętrznych (w Urzędzie Gminy Duszniki 
i jednostkach organizacyjnych Gminy) oraz sporządzenie sprawozdań z przeprowadzonych audytów, wydanie obiektywnej oceny oraz złożenie wniosków mających na celu usprawnienie funkcjonowania jednostki; 

3) przygotowanie sprawozdania z wykonania planu audytu za  lata 2025 - 2026;

4)  świadczenie usługi co najmniej 1 dzień w miesiącu ( 8 godzin) w siedzibie Urzędu Gminy Duszniki przy ul. Sportowej 1, 64-550 Duszniki;

5) opracowanie do 31 grudnia 2025 r. planu audytu wewnętrznego na 2026 r., o którym mowa 
w art. 283 ustawy;

6) prowadzenie akt stałych i bieżących audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku działania audytowego;

7) świadczenie usług doradczych związanych z funkcjonowaniem kontroli zarządczej.
2. Prowadzenie audytu wewnętrznego w Urzędzie Gminy Duszniki i jednostkach organizacyjnych Gminy , odbywać musi się zgodnie z obowiązującymi przepisami i według standardów określonych przez Ministerstwo Finansów.
IV. Wymagania Zamawiającego:

1. Oferty mogą być złożone przez usługodawców spełniających warunki określone w art. 279 i 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530), zwaną dalej ustawą. 

2. Usługodawcą może być: 

1) osoba fizyczna, spełniająca warunki określone w art. 286 ustawy; 

2) osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą, spełniająca warunki określone 
w art. 286 ustawy; 

3) spółka cywilna, spółka jawna, spółka partnerska, spółka komandytowa, spółka komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, która zatrudnia do prowadzenia audytu wewnętrznego 
w jednostce osoby spełniające warunki określone w art. 286 ustawy; 

4) osoba posiadająca doświadczenie w przeprowadzaniu audytów wewnętrznych w jednostkach sektora finansów publicznych minimum dwa lata. 
V. Dokumenty potwierdzające spełnienie wymagań Zamawiającego:
  Oferta na prowadzenie audytu wewnętrznego powinna zawierać: 

1) wypełniony formularz ofertowy - załącznik Nr 1; 

2) oświadczenie usługodawcy o spełnieniu warunków, o których mowa w art. 286 ust 1 pkt 1-3 ustawy - załącznik Nr 2; 

3) oświadczenie o spełnianiu warunków zgodnie z art. 22 ust 1 Prawo zamówień publicznych  - załącznik Nr 3; 

4) przedłożenie informacji o wykonanych audytach wewnętrznych w jednostkach sektora finansów publicznych - załącznik Nr 4;  

5) kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie oraz kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnętrznego, poświadczone za zgodność z oryginałem. 
VI. Kryterium oceny ofert: cena - 100 % ( najniższa cena brutto). 
VII. Forma wynagrodzenia:
1) Cena ofertowa brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, określonego przez Wykonawcę 
w Formularzu Ofertowym (załącznik Nr 1) musi być podana cyfrowo i słownie oraz być wyrażona w złotych polskich.

2) Wynagrodzenie, za przedmiot zamówienia należy ustalić ryczałtowo. Do oszacowania wartości zamówienia należy przyjąć wszystkie koszty mogące powstać przy realizacji zamówienia.

3) Wynagrodzenie płatne będzie w kwartalnych równych transzach w terminie 21 dni od dnia przedłożenia faktury/rachunku za usługę, po zakończonym kwartale. 

4) Cena ryczałtowa będzie niezmienna do końca trwania umowy na realizację zadania.
VIII. Miejsce, sposób i termin składania ofert:

Wymagane dokumenty należy składać w siedzibie Urzędu Gminy Duszniki, 64-550 Duszniki, 
ul. Sportowa 1 (Biuro Obsługi Interesanta) w zaklejonej kopercie lub przesłać pocztą na adres Urzędu (jak wyżej) z dopiskiem: „Prowadzenie audytu wewnętrznego w Urzędzie Gminy Duszniki i jednostkach organizacyjnych Gminy Duszniki”, w terminie do 26 listopada 2024 r. godz. 15.00 (decyduje data wpływu dokumentów do siedziby Urzędu Gminy). Oferty, które wpłyną do urzędu po wyżej określonym terminie nie będą oceniane.
IX. Postanowienia końcowe:

1) Umowa zlecenie z oferentem, który zaproponuje najniższą cenę zostanie zawarta na okres od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2026 r. oraz od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2026 r.   Umowa zlecenie zawarta przez Urząd Gminy Duszniki zawierać będzie postanowienia gwarantujące prowadzenie audytu wewnętrznego zgodnie z przepisami prawa. W umowie zlecenie zostanie określony sposób postępowania  z dokumentami, wytwarzanymi dla celów prowadzenia audytu wewnętrznego, tak aby zapewnić ich dostępność, ochronę przed uszkodzeniem lub zniszczeniem oraz przed nieupoważnionym rozpowszechnianiem. 
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego zapytania ofertowego bez podania uzasadnienia, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty.

3) Złożenie ofert nie jest „wiążące dla Zamawiającego”.

                                                                                                                  WÓJT GMINY DUSZNIKI
                                                                                                                  /-/ Radosław Łanoszka

Załączniki do pobrania:

- załącznik Nr 1: Formularz Ofertowy;

- załącznik Nr 2: Oświadczenie usługodawcy o spełnianiu warunków, o których mowa
 w art.286 ust.1 pkt 1-3 ustawy;
- załącznik Nr 3: Oświadczenie o posiadanych kwalifikacjach do prowadzenia audytu wewnętrznego;
- załącznik Nr 4: Informacja o wykonanych audytach wewnętrznych w jednostkach sektora finansów
   publicznych.

                                                                                                                                     Załącznik Nr 1
………………………………………….                  
                                        …..…………… dnia…………..…

(nazwa Usługodawcy,  adres, tel.)                                                           (miejscowość, data)                

FORMULARZ OFERTOWY

1. Odpowiadając na ogłoszenie z dnia 12 listopada 2024 r. na usługę „Prowadzenia audytu wewnętrznego w Urzędzie Gminy Duszniki”, oferuję wykonanie zamówienia za cenę:

       Cena ofertowa brutto* za wykonanie całości zadania  ..…………………………………………………… zł    

       słownie: ………………………………………………………………….…………...…  w tym VAT …………………… zł
*w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż towaru (usługi)podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług oraz podatkiem akcyzowym. W cenę należy wliczyć wszystkie koszty usługi i audytora.
2. Oświadczam, że: 

1) zawarte w zaproszeniu do złożenia oferty warunki akceptuję i zobowiązuję się 
w przypadku przyjęcia oferty do zawarcia umowy uwzględniającej te warunki,

2) zapoznałem/am się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń,

3) zamówienie wykonam w siedzibie Urzędu Gminy Duszniki,

4) w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia,

5) zamówienie wykonam zgodnie z obowiązującymi przepisami i wg standardów określonych przez Ministerstwo Finansów.

3. Deklaruję ponadto:

1) zamówienie wykonam we wskazanym w ogłoszeniu terminie,

2) podpisanie umowy zlecenia na realizacje zamówienia w terminie do 5 dni od daty uzyskania informacji o wyborze oferty.

4. Załączniki:

1) ………………………………………

2) ………………………………………

3) ………………………………………                                                         …………………………….…………………………………









              (podpis  Usługodawcy)

                                                                                                                                     Załącznik Nr 2  
……………………………………………………….                  
 

     (nazwa Usługodawcy,  adres, tel.)                    
O Ś W I A D C Z E N I E

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne na wykonanie audytu wewnętrznego w Urzędzie Gminy Duszniki oświadczam, że spełniam warunki określone  w art. 286  ust. 1 pkt 1-3 ustawy o finansach publicznych tj.:

1) jestem obywatelem państwa członkowskiego Unii Europejskiej lub innego państwa, którego obywatelom, na podstawie umów międzynarodowych lub przepisów prawa wspólnotowego, przysługuje prawo podjęcia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

2) mam pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystam z pełni praw publicznych,

3) nie byłem/am  karany/a za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe.

……………………….………., dnia …………………

                                                                                                  ………………………………….……………….

                                                                                                            (podpis wykonawcy)

                                                                                                                              Załącznik Nr 3  
……………………………………….……………….                  
 

     (nazwa Usługodawcy,  adres, tel.)                         
O Ś W I A D C Z E N I E

Przystępując do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne na wykonanie audytu wewnętrznego w Urzędzie Gminy Duszniki oświadczam, że posiadam kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnętrznego.
…………………………….……………., dnia …………………

                                                                                            …………………………………………………….……………….

                                                                                                                 (podpis wykonawcy)

                                                                                                                     Załącznik Nr 4

……………………………………………………….                  
 

     (nazwa Usługodawcy,  adres, tel.) 

Informacja

o wykonanych audytach wewnętrznych

w jednostkach sektora finansów publicznych

	L.p.
	Jednostki sektora finansów publicznych,   w których przeprowadzono audyt 

i tematyka audytów
	Liczba przeprowadzonych audytów
	Data (rok)
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	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	


……………………………………., dnia …………………                                 …………………………………..……………………..

  

                                                                                                   ( podpis wykonawcy)

