1. Do zadań Zastępcy Wójta należy: 
1) wykonywanie zadań Wójta podczas jego nieobecności, 

2) nadzorowanie pracy nad przygotowywaniem projektów uchwał Rady przez referaty i pracowników na Samodzielnych stanowiskach pracy lub gminne jednostki organizacyjne, nadzorowane przez Zastępcę Wójta; 

3) składanie oświadczenia woli w imieniu Gminy w granicach udzielonych pełnomocnictw; 

4) wykonywanie innych zadań przewidzianych przepisami prawa oraz wynikających z poleceń, upoważnień i pełnomocnictw udzielonych przez Wójta; 

5) podejmowanie czynności kierownika Urzędu w czasie nieobecności Wójta lub niemożności pełnienia obowiązków przez Wójta z innych przyczyn; 

6) nadzorowanie i ponoszenie odpowiedzialność za sprawy realizowane przez komórki organizacyjne, przyporządkowane mu w strukturze organizacyjnej Urzędu, która stanowi załącznik nr 1 do Regulaminu, 

7) nadzorowanie prac podporządkowanych mu jednostek organizacyjnych Gminy; 

8) realizowanie zadań wynikających z zarządzeń Wójta i uchwał Rady ; 

9) prowadzenie spraw z zakresu gminnej komunikacji; 

10) zastępowanie Sekretarza pod jego nieobecność. 

2. Zastępcy Wójta bezpośrednio podlegają: 

1) Referat Ochrony Środowiska; 

2) Referat Geodezji i Planowania Przestrzennego; 

3) Komunalny Zakład Budżetowy.
