ZARZADZENIE NR 90/2021
WOITA GMINY DUSZNIKI

z dnia 15 pazdziernika 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Duszniki

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2021 r., poz.1372) zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Duszniki wprowadzonym
Zatgcznikiem Nr 1 do Zarzadzenia Nr 58/19 Wojta Gminy Duszniki z dnia
24 maja 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Duszniki, wprowadzam nastepujgce zmiany:

1. § 14 ust. 1 otrzymuje brzmienie :

»~1. W sktad Urzedu Gminy wchodza nastepujace komorki organizacyjne,
uzywajqce przy znakowaniu akt oznaczenia :

1) Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich ROO
2) Urzad Stanu Cywilnego USC
3) Referat Rozwoju Gospodarczego RRG
4) Referat Ochrony Srodowiska ROS
5) Referat Geodezji i Planowania Przestrzennego RGP
6) Referat Finansowy RF
7) Stanowisko ds. Zarzadzania Bezpieczenstwem ZB
8) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych ON
9) Radca Prawny RP

2. § 25 otrzymuje brzmienie :

§ 25. Do zadan Referatu Rozwoju Gospodarczego, nalezy
w szczegolnosci :

1. Planowanie petnej infrastruktury dla Gminy.
2. Wspétpraca w zakresie eksploatacji z wtascicielami mediéw.

3. Koordynowanie i przygotowanie decyzji zgody na budowe
infrastruktury technicznej na gruntach stanowigcych mienie gminy.
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4. Organizowanie procesu inwestycyjnego dla inwestycji i remontéw
prowadzonych przez Gmine (z wyjatkiem prowadzonych przez Kierownikow
Jednostek Organizacyjnych) w zakresie budowy, przebudowy i remontéw
drég, oswietlenia drdég i ulic, sieci wodociggowej, energii elektrycznej,
kanalizacji sanitarnej i deszczowej, oczyszczania $ciekdw, budowy
i remontow obiektow os$wiatowych oraz innych obiektow uzytecznosci
publicznej bedacych wtasnoscig Gminy, w tym:

1) tworzenie harmonogramu prowadzonych prac;
2) wspotpraca z projektantami;
3) przygotowywanie umow;
4) nadzoér nad wykonawstwem, w zakresie okreslonym w umowie;
5) organizacja odbioru i przekazanie do eksploatacji.
5. Koordynowanie inwestycji realizowanych przez Gmineg, w tym:

1) uzgadnianie wszystkich programdw inwestycyjnych oraz projektow,
ktére majq byc¢ realizowane na terenie Gminy, zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami prawa;

2) wspoétdziatanie z gminnymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie
prowadzonych przez nie remontow i inwestycji;

3) uzgadnianie planu remontdw dotyczgcych gminnego zasobu
nieruchomosci administrowanego przez Komunalny Zaktad Budzetowy
w Dusznikach.

6. Pozyskiwanie srodkow z funduszu Unii Europejskiej i innych funduszy
na zadania realizowane przez Gmine, w tym:

1) pozyskiwanie i zarzadzanie informacja o zewnetrznych zrédtach
finansowania dla przedsiewziec i projektéw oraz opracowywanie
wnioskdéw o dofinansowanie, dotacje i pozyczki z funduszy ochrony
Srodowiska, Unii Europejskiej i innych zrédet zewnetrznych;

2) opracowywanie analiz uzasadniajacych mozliwosci formalne, techniczne
i ekonomiczne realizacji projektow;

3) koordynowanie dziatan stuzacych pozyskiwaniu funduszy zewnetrznych
w ramach wspétpracy z réznymi Zespotami Projektowymi (w tym
zewnetrznymi), powotanymi doraznie na potrzeby okreslonych
projektow;

4) przygotowywanie wnioskdéw aplikujacych o srodki pozabudzetowe;

5) koordynowanie dziatan zwigzanych z przygotowywaniem i realizacjg
projektéw;
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6) monitorowanie, raportowanie i rozliczanie zadan realizowanych ze
$rodkéw pozabudzetowych.

7. Monitorowanie i biezgca analiza aktualnych wersji najwazniejszych
dokumentéw programowych i strategicznych Gminy, w szczegdlnosci
opracowywanie strategii, plandw iprogramoéw, za ktére Gmina jest
odpowiedzialna, w zakresie dziatalnosci Referatu Rozwoju Gospodarczego.

8. Koordynacja prac nad opiniowaniem i uzgadnianiem strateqii,
programow, plandw opracowywanych przez inne jednostki samorzadu
terytorialnego oraz inne podmioty.

9. Prowadzenie spraw zwigzanych z biezacym utrzymaniem drég, ulic,
mostéw, placdw na terenie Gminy, a takze innym mieniem stanowigcym
witasnos$¢ Gminy Duszniki administrowanym przez Urzad, w tym:

1) przechowywanie i aktualizowanie dokumentacji budowlanej drdg,
infrastruktury technicznej oraz budynkdéw, budowli i urzadzen bedacych
wlasnoscig Gminy wraz z dokonywaniem przegladdéw technicznych
wymaganych okreslonymi przepisami prawnymi (z wyjatkiem
prowadzonych przez kierownikéw jednostek organizacyjnych);

2) kontrola i ewidencjonowanie kosztéw zuzycia energii, gazu, wody,
odprowadzania $ciekow- wydatki zwigzane z utrzymaniem Swietlic
i straznic.

10. Nadzér i kontrola nad dokonywaniem wydatkdéw przez Sotectwa
Gminy Duszniki, w tym:

1) dokonywanie zakupdw wyposazenia $wietlic i Srodkow utrzymania
czystosci dla Swietlic;

2) zatatwianie spraw zwigzanych z remontami urzadzen ruchomych
znajdujacych sie w Swietlicach.

11. Prowadzenie spraw z zakresu gminnej komunikacji i transportu
zbiorowego.

12. Prowadzenie spraw z zakresu drogownictwa, w tym:
1) oznakowanie drég i ulic;
2) prowadzenie spraw w zakresie organizacji ruchu drogowego;
3) wspodtpraca z zarzadami drég powiatowych i wojewodzkich;

4) koordynowanie i przygotowywanie decyzji zgody na wbudowanie
urzadzen infrastruktury technicznej na terenie drég gminnych;

5) wydawanie decyzji na zajecie pasa drogowego;
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13. Utrzymanie czystosci, porzadku i estetyki na terenie Gminy, w tym
organizacja,nadzor i kontrola zieleni, w szczegdlnosci utrzymanie zieleni
w pasach drogowych drdg na terenach gminnych.

14. Prowadzenie gminnej ewidencji zabytkdéw wraz z opracowaniem
i realizacja Gminnego programu opieki nad Zabytkami.

15. Prowadzenie spraw z zakresu prawa zamowien publicznych, w tym:

1) przygotowywanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowien
publicznych, zgodnie z obowigzujacym prawem i przyjetymi procedurami
wewnetrznymi na podstawie sktadanych przez komérki organizacyjne
wnioskow o wszczecie postepowan;

2) udziat w pracach komisji przetargowych, a w przypadku nie powotania
komisji, wykonywanie czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowan na podstawie powotania do ich wykonywania;

3) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéow zaméwienia wraz
z zatgcznikami, na podstawie opisu przedmiotu zamdwienia
przygotowywanego przez komorke organizacyjng zamawiajgca dostawe,
ustuge lub robote budowlang,

4) ustalanie kryteriow oceny ofert w porozumieniu z komorka
organizacyjng zamawiajacq dostawe, ustuge lub robote budowlang

5) wprowadzanie i przesytanie on-line ogtoszen o zamdwieniu i udzieleniu
zamowienia kierowanych do Biuletynu Zamédwien Publicznych oraz do
Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej,

6) sporzadzanie wymaganej przepisami dokumentacji z postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzenie korespondencji
z wykonawcami,

7) Prowadzenie czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy z wybranym
wykonawcg poprzez dokonywanie wstepnej kontroli projektéw umoéw,
zabezpieczen nalezytego wykonania umowy przed przedtozeniem do
ostatecznego zatwierdzenia radcy prawnemu,

8) Sporzadzenie Planu Zamoéwien Publicznych na dany rok,

9) Sporzadzanie sprawozdania z zakresu zamoéwien publicznych za dany
rok,

10) Prowadzenie kontroli w przedmiocie przestrzegania procedur
zamowien publicznych, w zakresie ustalonym przez Woaijta,

11) Prowadzenie spraw zwigzanych z reprezentowaniem Gminy
w postepowaniach odwotawczych;
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12) Koordynowanie prac poszczegolnych referatéw i biur oraz
samodzielnych stanowisk biorgcych udziat w przygotowaniu postepowan
o zamoéwienia publiczne;

13) Koordynowanie prac formalno-prawnych i nadzér nad realizacjg
zawartych umow po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, za ktére odpowiedzialni sq pracownicy
referatu;

14) Opracowywanie projektéw Zarzadzen Wéjta Gminy Duszniki w sprawie
gospodarowania srodkami publicznymi o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt.

15) Prowadzenie rejestru zaméwien publicznych zgodnie z regulaminem
udzielania zaméwien publicznych wprowadzonym przez Wéjta Gminy;

16) Prowadzenie rejestru umow, o ktérym mowa w tresci niniejszego
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Duszniki.

16. Prowadzenie spraw z zakresu sportu i rekreacji, w tym:

1) realizowanie i koordynowanie zadan w dziedzinie promocji turystycznej,
kulturalnej, kultury fizycznej i sportu, Gminy

2) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z realizacja zadan gminy
w zakresie dziatalnosci sportowej i rekreacyjnej w tym m.in.
przygotowywanie, prowadzenie, koordynowanie imprez i zawoddéw
z udziatem szkoét oraz klubéw z terenu Gminy.

3) zapewnienie sprawnego funkcjonowania obiektéw sportowych, w tym
opracowywanie harmonogramu korzystania z tych obiektow;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskaniem dochodow z tytutu
wynajmu obiektow sportowych oraz powierzchni reklamowych.

5) wspdtpraca z wiasciwymi komédrkami organizacyjnymi urzedu Gminy
Duszniki w realizacji inwestycji, modernizacji i remontéw obiektow
sportowych i rekreacyjnych oraz placéw zabaw;

6) administrowanie gminnymi obiektami sportowymi i rekreacyjnymi,
w tym placami zabaw i sitowniami zewnetrznymi, w szczegdlnosci
przechowywanie i aktualizowanie dokumentacji budowlanej
infrastruktury sportowej oraz budynkow i urzadzen placéw zabaw
bedacych wtasnoscig Gminy wraz z dokonywaniem przegladéw
technicznych wymaganych okreslonymi przepisami prawnymi (

z wyjatkiem prowadzonych przez kierownikéw jednostek
organizacyjnych) oraz kontrola i ewidencjonowanie kosztow zuzycia
energii, gazu, wody, odprowadzania $ciekow - wydatki zwigzane

z utrzymaniem obiektéw sportowych;
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7) wspotpraca z jednostkami administracji rzgdowej, samorzadowej,
stowarzyszeniami, klubami sportowymi i zwigzkami sportowymi
w zakresie rozwoju kultury fizycznej, sportu kwalifikowanego
i rekreacji”..

3. Po § 25 dodaje sie § 25 a, w nastepujacym brzmieniu

§ 25. a Do podstawowych zadan Referatu Geodezji i Planowania
Przestrzennego nalezy, w szczegdlnosci:

1. Prowadzenie spraw z zakresu planowania i zagospodarowania
przestrzennego, w tym:

1) obstuga formalno-prawna zwigzana z opracowywaniem miejscowych planéw
zagospodarowania terenu;

2) obstuga formalno-prawna zwigzana z opracowywaniem studium
uwarunkowan kierunkéw zagospodarowania przestrzennego Gminy;

3) przygotowywanie projektdw uchwat o przystgpieniu do sporzadzenia
miejscowych planéw, zmian do nich i studium;

4) przechowywanie miejscowych plandw zagospodarowania terenu oraz
wydawanie wypisow i wyrysow z tych planow;

5) udzielanie informacji o terenie;

6) wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji celu publicznego oraz wydawanie
decyzji i prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem warunkéw zabudowy
i zagospodarowania terenu, w tym prowadzenie wtasciwych rejestrow w/w
zakresie;

7) prowadzenie postepowan zwigzanych z ustalaniem optat planistycznych;
8) prowadzenie rejestrow miejscowych planéw zagospodarowania terenu;

9) dokonywanie analizy wnioskdw w sprawie sporzgdzenia miejscowych planéw
zagospodarowania terenu i ocena zasadnosci dokonywania zmian
zagospodarowania Gminy;

10) obstuga techniczno-biurowa Gminnej Komisji Urbanistyczno-
Architektonicznej;

11) wspétpraca ze stuzbami nadzoru budowlanego.
2. Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki nieruchomosciami, w tym:

1) Przygotowywanie projektow uchwat oraz realizacja uchwat i zarzadzen
zwigzanych z przyjmowaniem, nabywaniem i wykupem nieruchomosci do
gminnego zasobu nieruchomosci;

2) Prowadzenie spraw zwigzanych z przetargowym i bezprzetargowym zbyciem
nieruchomosci, w tym organizacja i obstuga przetargéw;
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3) Oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste, trwaty zarzad, najem
lub dzierzawe i uzyczenie;

4) Ustalanie i aktualizacja optat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego
i trwatego zarzadu;

5) Prowadzenie postepowania administracyjnego w sprawie przeksztatcenia
prawa uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci oraz nabywanie tego
prawa;

6) Obcigzanie uzytkownikow nieruchomosci gminnych za bezumowne
korzystanie.

7) Przygotowywanie wnioskdw o wywiaszczenie nieruchomosci przeznaczonych
na cele publiczne.

8) Prowadzenie spraw zwigzanych ze scalaniem nieruchomosci.
9) Regulacja stanu prawnego gruntow stanowigcych drogi gminne.

10) Przygotowywanie i realizacja uchwat dotyczacych odszkodowan za grunty
zajete pod drogi gminne.

11) Gospodarowanie gruntami rolnymi i leSnymi stanowigcymi wiasnos¢ Gminy.
12) Prowadzenie postepowan zwigzanych z ustalaniem optat adiacenckich.

13) Komunalizacja nieruchomosci z mocy prawa i na wniosek Gminy.

14) Prowadzenie rejestru mienia komunalnego, w tym rejestru drég gminnych.

15) Wykonywanie prawa pierwokupu oraz prowadzenie spraw o zasiedzenie
nieruchomosci.

16) Prowadzenie postepowan o podziat nieruchomosci i udzielanie informacji
o mozliwosciach i trybie podziatu nieruchomosci.

17) Prowadzenie postepowan o rozgraniczenie nieruchomosci.

18) Prowadzenie spraw dotyczacych oznaczania nieruchomosci numerami
porzadkowymi.

19) Sprzedaz mieszkan komunalnych.

20) Wspdtpraca z Komunalnym Zaktadem Budzetowym w Dusznikach
w zakresie gospodarowania gminnym zasobem nieruchomosci;

21) Ustalanie stawek czynszu i optat za lokale komunalne po uzyskaniu
informacji o kosztach utrzymania i wptywach z czynszu za lokale
z Komunalnego Zaktadu Budzetowego.

22) Planowanie srodkow budzetowych na opracowania geodezyjne zwigzane
z gospodarka nieruchomosciami.

23) Nadzér nad pracami geodezyjnymi zleconymi przez Gmine.
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24) Opracowywanie informacji dotyczacych przeksztatcen i prywatyzacji mienia
komunalnego.

25) Ustanawianie stuzebnosci na rzecz Gminy.

3. Przygotowanie i utrzymanie Systemu Informacji Przestrzennej w zakresie
planowania i zagospodarowania przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami,
nazewnictwa ulic i placdw, numeracji porzadkowej i nieruchomosci.

4. Prowadzenie spraw dotyczacych nazewnictwa ulic i placow.

5. Prowadzenie spraw dotyczacych oznaczenia nieruchomosci numerami
porzadkowymi.

6. Przygotowywanie uméw w sprawie wynajmoéw Swietlic wiejskich, w tym
wspotdziatanie z sottysami w tym zakresie, zatatwianie wnioskdw sktadanych
przez rdézne podmioty na wynajem Swietlic na imprezy i spotkania
okolicznosciowe, a takze przygotowywanie =zarzadzen Wdjta w sprawie
okazjonalnych wynajméw Swietlic wiejskich na rézne imprezy”.

4. Po § 25 dodaje sie § 25 b, w nastepujacym brzmieniu:

Do podstawowych zadan Referatu Ochrony Srodowiska nalezy, w szczegdlnoéci

1. Prowadzenie spraw z zakresu utrzymania czystosci i porzadku w gminie
oraz z zakresu gospodarki odpadami, w tym:

1) wydawanie zezwolen w zakresie oprozniania zbiornikédw bezodptywowych
i transportu nieczystosci;

2) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja umowy zawartej z podmiotem na
odbiér odpaddow komunalnych od mieszkancow Gminy;

4) prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodptywowych, przydomowych
oczyszczalni Sciekdw, umow na odbieranie odpadéw komunalnych, a takze
sktadowisk i miejsc gromadzenia odpadow;

5) wspdtpraca w zakresie organizacji selektywnej zbidérki odpadéw
komunalnych;

6) inwentaryzacja wyrobow zawierajacych azbest;

7) przyjmowanie informacji dotyczacych usuwania azbestu i wyrobow
zawierajacych azbest z terenu gminy;

8) wydawanie decyzji nakazujgcej posiadaczowi odpaddéw usuniecie odpadéw
Z miejsc nieprzeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania;

9) przygotowywanie uchwat rady gminy w sprawie gospodarki odpadami,
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10) egzekwowanie raportow i sprawozdan, wynikajacych z odpowiednich
przepiséw od wykonawcy odbierajgcego odpady komunalne z Gminy
Duszniki.

11) prowadzenie kontroli w zakresie przestrzegania przepisow zwigzanych
z utrzymaniem czystosci i porzadku w Gminie.

2. Prowadzenie spraw z zakresu ochrony zwierzat, w tym:

1) zapewnienie odtowu zwierzat bezdomnych i dzikich, opracowanie programu
opieki nad bezdomnymi zwierzetami, wspétdziatanie z odpowiednimi stuzbami
(weterynaryjng, policji), a takze zapewnienie opieki nad nimi w przypadku
bezdomnosci, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
prawnymi, w tym przyjmowanie zgtoszen od mieszkancéw;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z padtymi zwierzetami;

3) przyjmowanie i przekazywanie informacji wtasciwym stuzbom
o zachorowaniu zwierzat na chorobe zakazng i nadzér dziatan profilaktycznych
w tym zakresie.

3. Prowadzenie spraw z zakresu towiectwa i ochrony zwierzyny townej.

4. Prowadzenie spraw z zakresu hydrologii i geologii, w tym opiniowanie
rekultywacji.

5. Prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa, w szczegdlnosci wspodtdziatanie
z instytucjami zajmujacymi sie rolnictwem oraz organizowanie i przeprowadzanie
spisu rolnego.

6. Prowadzenie postepowan dotyczgcych oceny oddziatywania na srodowisko
planowanych przedsiewzieé, wydawanie decyzji sSrodowiskowych;

7. Przygotowywanie zezwolen na usuniecie drzew i/lub krzewow z terenu
nieruchomosci, opiniowanie wnioskéw w tych sprawach;

8. Prowadzenie wykazu danych o dokumentach zawierajgcych informacje
srodowisku oraz udostepnienie ich obywatelom;

9. Prowadzenie prac nad inwentaryzacja zasobdéw przyrody oraz prowadzenie
wymaganych rejestréw w tym zakresie;

10. Wnioskowanie o ustanowienie form ochrony przyrody;

11. Koordynacja dziatan zwigzanych Z zaopatrzeniem w wode
i odprowadzaniem  Sciekdbw we  wspdtpracy z Komunalnym  Zaktadem
Budzetowym w Dusznikach.

12. Prowadzenie kontroli w zakresie przestrzegania przepiséw zwigzanych
z ochrong przyrody na terenie Gminy;

13. Koordynowanie catoksztattu dziatan zwigzanych =z ochrona przyrody,
w tym wspdtpraca z organami przyrody;
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14. Wspétpraca z jednostkami organizacyjnymi Laséw Panstwowych.

§ 2. Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 58/19 Wojta Gminy Duszniki z dnia
24 maja 2019 r. otrzymuje brzmienie Zatacznika Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie i zapoznanie z trescig Zarzadzenia wszystkich pracownikéw
Urzedu Gminy Duszniki powierzam Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi Gminy.

8§ 4. Zarzadzenie wraz z Zatacznikami wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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