ZARZADZENIE NR 87/22
WOITA GMINY DUSZNIKI

z dnia 5 wrzesnia 2022 r.

w sprawie zakresu i sposobu opracowania materiatow planistycznych do
projektu budzetu Gminy Duszniki na rok 2023

Na podstawie § 1 uchwaty Nr LXIV/465/10 Rady Gminy Duszniki z dnia
28 wrzesnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej,
Wojt Gminy Duszniki, zarzadza, co nastepuje:

8§ 1. 1. Zobowigzuje sie kierownikow jednostek budzetowych Gminy Duszniki
do opracowania materiatdw planistycznych do projektu budzetu Gminy Duszniki
na rok 2023 na formularzach:

1) ,Projekt budzetu Gminy Duszniki na rok 2023. Jednostki budzetowe -
zestawienie dochoddéw” - zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;

2) ,Projekt budzetu Gminy Duszniki na rok 2023. Jednostki budzetowe -
zestawienie wydatkow” - zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Zobowigzuje sie kierownika samorzgdowego zaktadu budzetowego Gminy
Duszniki do opracowania materiatdw planistycznych do projektu budzetu Gminy
Duszniki na rok 2023 na formularzu: ,Projekt budzetu Gminy Duszniki na rok
2023. Samorzadowe zaktady budzetowe - zestawienie przychodow i kosztow” -
zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Kwoty wpisane do formularzy, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, nalezy
uzasadni¢ w formie pisemnej - w przypadku wydatkéw rzeczowych, tzn.
wydatkow remontowych i wydatkow inwestycyjnych, podajgc planowane zadania
(tytuty wydatkow) wraz z ich kosztami.

8§ 2. Zobowigzuje sie kierownika samorzadowej instytucji kultury Gminy
Duszniki do opracowania projektu planu dziatalnosci na rok 2023, zgodnie
z zatqcznikiem nr 8, zawierajacego m.in. plan finansowy i uwzgledniajacego:

1) plan przychoddéw, w tym niezbedng kwote dotacji organizatora z podaniem
jej szczegodtowego, pisemnego uzasadnienia,

2) plan kosztéw, z uwzglednieniem zrédet ich finansowania,

3) harmonogram imprez, wydarzen kulturalnych i innych z wyszczegodlnieniem
planowanych kwot wydatkéw na ich organizacje.
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8§ 3. Zobowigzuje sie osoby na samodzielnych stanowiskach pracy i kierujace
referatami Urzedu Gminy do opracowania materiatéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Duszniki na rok 2023 wedtug ponizszego zestawienia:

I. W zakresie dochodow:

1) Referat Finansowy opracuje dane dotyczgce planowanych dochoddéw
z podatkow i optat lokalnych, podatku od czynnosci cywilnoprawnych, optaty
skarbowej, opfat za odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych
i innych.

2) Referat Rozwoju Gospodarczego opracuje dane dotyczace dochodow
z tytutu optat za zajecie pasa drogowego, planowanych wptywéw z tytutu
pozyskiwania funduszu zewnetrznych, w tym z funduszy unijnych.

3) Referat Ochrony Srodowiska opracuje dane dotyczace dochoddéw
wnoszonych z tytutu optat i kar, o ktérych mowa w art. 402 ust.4-6 ustawy
Prawo ochrony srodowiska.

4) Referat Geodezji i Planowania Przestrzennego opracuje dane dotyczace
dochoddéw ze sprzedazy gruntéw, budynkéw i lokali gminnych, i innych
sktadnikow majatkowych, z dzierzawy i uzytkowania wieczystego
nieruchomosci, optat adiacenckich, planistycznych oraz innych dochodéw
planowanych do pozyskania przez Referat.

5) Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich opracuje dane dotyczace
dochoddw z optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu.

II. W zakresie wydatkow:

1) Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich opracuje dane dotyczace
wydatkow zwigzanych z: funkcjonowaniem sekretariatu Urzedu Gminy,
promocjg i wspotpracq zagraniczng, biezgcym utrzymaniem Urzedu, zakupem
artykutéw biurowych, srodkéw czystosci, konserwacjg i naprawg sprzetu
biurowego, kosztem licencji komputerowych, konserwacja i naprawg sprzetu
komputerowego, prenumeratg czasopism, zakupem pieczeci i tablic
urzedowych, ustugami wysytkowymi; opracuje wykaz zadan, na ktére mogq
by¢ udzielane dotacje dla organizacji pozarzadowych; opracuje dane
dotyczace wydatkow zwigzanych z funkcjonowaniem Rady Gminy Duszniki,
Sofectw; opracuje dane dotyczace wydatkédw zwigzanych z obstugg
dziatalnosci gospodarczej, ewidencji ludnosci, wydawania dowodow
osobistych, urzedu stanu cywilnego, prowadzeniem archiwum oraz innych
wydatkow wynikajacych z zakresu dziatania Referatu.

2) Referat Ochrony Srodowiska opracowuje dane dotyczace wydatkow
zwigzanych z kosztami prowadzenia przez Gmine systemu gospodarowania
odpadami komunalnymi zaréwno na terenach zamieszkatych jak i na terenach
publicznych, kosztami obligatoryjnych nasadzen i pielegnacji zieleni na terenie
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Gminy, kosztami realizacji programu opieki nad bezdomnymi zwierzetami
i inne wynikajace z zakresu dziatania Referatu.

3) Referat Geodezji i Planowania Przestrzennego opracowuje dane
dotyczace wydatkow opracowaniem projektéw decyzji o warunkach
zabudowy, aktualizacjg plandéw zagospodarowania przestrzennego,

4) Referat Rozwoju Gospodarczego opracuje dane dotyczgce wydatkéw
zwigzanych z:

- wydatkami inwestycyjnymi, réwnaniem i profilowaniem drdog gruntowych
gminnych, biezgcym utrzymaniem drog, oswietleniem gminnym,
funduszem soteckim, zamédwieniami publicznymi, komunikacjg gminng,
Swietlicami wiejskimi i straznicami, biezacymi remontami; opracuje dane
dotyczace wydatkow zwigzanych z utrzymaniem obiektow sportowych
i rekreacyjnych (sale, boiska, place zabaw), organizacjq imprez
sportowych oraz innymi wydatkéw wynikajacych z zakresu dziatania
Referatu;

- Wieloletnig Prognozg Finansowg obejmujacq przedsiewziecia wieloletnie
w latach

2023-2033 z podaniem nazwy i celu realizowanego przedsiewziecia,
okresu realizacji przedsiewziecia i naktadow finansowych na lata 2023-
2033.

5) Referat Finansowy opracuje dane dotyczace wydatkéw zwigzany
z funkcjonowaniem Urzedu Gminy, takich jak: wynagrodzenia i pochodne od
wynagrodzen pracownikow Urzedu, wynagrodzenia bezosobowe, szkolenia
pracownikéw, badania lekarskie, podréze stuzbowe, zaktadowy fundusz
$Swiadczen socjalnych, wymiana komputeréw w Urzedzie Gminy, obstuga
zadtuzenia, prowizje bankowe, koszty sagdowe, optaty za niepubliczne
przedszkola, ubezpieczenie majatku oraz innych wydatkéow wynikajgcych
z zakresu dziatania Referatu.

6) Stanowisko ds. Zarzadzania Bezpieczenstwem opracuje dane dotyczace
wydatkow zwigzanych z utrzymaniem samochodu stuzbowego (koszty paliwa,
naprawy, przeglady), obrong cywilng, zarzadzaniem kryzysowym,
ochotniczymi strazami pozarnymi oraz innych wydatkéw wynikajacych
z zakresu dziatania stanowiska.

7) Gminna Komisja Rozwigzywania Problemow Alkoholowych opracuje
dane dotyczace wydatkéw zwigzanych z gminnym programem profilaktyki
i rozwigzywania probleméw alkoholowych oraz innych wydatkéow wynikajgcych
z zakresu dziatania Komisji.
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8§ 4. 1. Materiaty planistyczne opracowywane przez Referaty Urzedu Gminy
w zakresie dochoddéw nalezy przygotowaé na formularzu ,Projekt budzetu Gminy
Duszniki na rok 2023. Referaty Urzedu Gminy - zestawienie dochodow” -
zgodnie z zataqcznikiem nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

2. Materiaty planistyczne opracowywane przez samodzielne stanowiska
i Referaty Urzedu Gminy w zakresie wydatkéw nalezy przygotowac na formularzu
.Karta zapotrzebowania na rok 2023 Referatu/Stanowiska .........ccccccceuneeeene. -
zgodnie z zataqcznikiem nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 5. 1. Soltysi skfadajg wnioski zawierajgce wskazanie przedsiewziec
przewidzianych do realizacji na obszarze sotectwa w ramach $srodkéw z funduszu
soteckiego na formularzu: ,Uchwata Nr....... W sprawie wniosku o przyznanie
srodkdéw z funduszu soteckiego na rok 2023.” - zgodnie z zatacznikiem nr 6 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Radni sktadajg wnioski w imieniu mieszkancow na formularzu: ,Projekt
budzetu Gminy Duszniki na rok 2023. Wniosek mieszkancéw do budzetu na rok
2023." — zgodnie z zatacznikiem nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. 1. Przy opracowywaniu materiatéw planistycznych nalezy brac¢ pod
uwage:

1) szacowanie dochoddéw powinno opierac sie na zasadach ostroznosciowych, po
przeprowadzonej analizie roku 2022. Zatozony plan dochodéw powinien by¢
realny do wykonania,

2) kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposdb racjonalny i celowy
z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, na ktére
zaciggnieto zobowigzania, zleconych, kontynuowanych i wynikajgcych
z zawartych umoéw. Zasadng nadrzedng jest ograniczenie wydatkéw do
wydatkow niezbednych z zachowaniem zasad okres$lonych w art. 44 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych tzn. wydatki powinny by¢
dokonywane w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw. Ustala sie nastepujacy priorytet
wydatkow budzetowych:

a) zabezpieczenie srodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewniajgcym ich sprawne
i nieprzerwane funkcjonowanie;

b) zapewnienie sSrodkdéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace
mienie komunalne;

c) zapewnienie sSrodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach
wydatkow na wieloletnie programy inwestycyjne.
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3) wzrost dla wydatkdw biezacych maksymalnie o 7,8 %. Jednakze powyzszy
wzrost nie moze dotyczy¢ wszystkich wydatkéw biezacych tylko tych, ktorych
wzrost jest uzasadniony,

4) wynagrodzenia nalezy kalkulowa¢ na podstawie zawartych uméw o prace,
umoéw zlecenia, uméw o dzieto, w wysokosci obowigzujacej na dzien
31 sierpnia 2022 r.,

5) srodki na podwyzki wynagrodzen nalezy planowac¢ w wysokosci 8 % wzrostu,
W ujeciu miesiecznym. Powyzsze Srodki bedg uruchomione pod warunkiem
petnej realizacji dochoddéw budzetu gminy. Podwyzka wynagrodzen zostanie
wprowadzona w terminie i wysokosci okresinej przez Waijta, przy
uwzglednieniu biezacej sytuacji finansowej Gminy. Obliczong kwote
przeznaczong na podwyzki, w ujeciu miesiecznym, kazda jednostka
wyodrebnia w zestawieniu wydatkéw jako osobng pozycje,

6) wydatki na remonty muszg zostac opisane ze wskazaniem zakresu, terminu
i przyczyny jego wykonania, w szczegdlnosci jezeli koniecznosc ich wykonania
wynika z decyzji odpowiednich organéw zewnetrznych,

7) wydatki majatkowe nalezy w krotki sposéb opisaé. W pierwszej kolejnosci
muszg byc¢ zabezpieczone srodki finansowe na realizacje zadan
inwestycyjnych wieloletnich lub finansowanych ze Srodkéw zewnetrznych,

8) odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych planowac¢ zgodnie
z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen
socjalnych. Do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyjacé kwote
bazowq stosowang w roku 2022,

9) wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie zgodnie
z ustawg z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym
dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej,

10) kazda jednostka organizacyjna Gminy Duszniki oraz osoba prawna -
instytucja kultury powinny w zakresie planowanych wydatkow ujgé srodki
finansowe przeznaczone na wydatki zwigzane z Pracowniczymi Planami
Kapitatowymi, zgodnie z ustawg z dnia 4 pazdziernika 2018 r.

o pracowniczych planach kapitatowych,

11) nowe zadania inwestycyjne zostang wprowadzone do projektu budzetu na
2023 rok po przeprowadzeniu analizy zadan obligatoryjnych wynikajacych
z Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz wczesniej zawartych umow.

8§ 7. 1. Materiaty planistyczne do projektu budzetu Gminy Duszniki na
2023 rok przygotowane przez Kierownikow Jednostek Organizacyjnych Gminy
oraz Referaty Urzedu Gminy, nalezy przedktadaé¢ Wéjtowi Gminy w terminie do
dnia 30 wrzesnia 2022 r.
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2. Materiaty i wnioski przygotowane przez Radnych Rady Gminy, Sottyséw
oraz Dyrektora Samorzadowej Instytucji Kultury nalezy przedktada¢ Wajtowi
Gminy Duszniki w terminie do 17 pazdziernika 2022 r.

§ 8. Nadzér nad catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu
budzetu Gminy Duszniki na 2023 rok sprawuje Skarbnik Gminy Duszniki.

8§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Roman Bogus
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Nazwa Jednostki

Zatacznik Nr 8

do Zarzadzenia nr 87/22

Woéjta Gminy Duszniki
z dnia 5 wrzes$nia 2022 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO SAMORZADOWEJ INSTYTUCJI KULTURY NA 2023 ROK

Lp.

Wyszczegolnienie

Przewidywane
wykonanie za
2022 rok

Projekt
planu na
2023 rok

Wskaznik
4:3

3.

4.

PRZYCHODY OGOLEM

PRZYCHODY WLASNE, z tego :

>

. | Wpltywy z prowadzonej dziatalnosci

. | Wplywy z najmu i dzierzawy

. | Srodki otrzymane od 0séb fizycznych i prawnych

. | Inne zrédia

OTACJA Z BUDZETU GMINY, w tym:

> 2 O 0O W

. | inwestycyjna

B.

Podmiotowa

KOSZTY OGOLEM, 7 tego:

A.

Koszty pokryte dotacja

1.

Koszty osobowe, w tym:

Wynagrodzenia osobowe

Wynagrodzenia bezosobowe

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy

Fundusz Swiadczen Socjalnych

Zakup materiatow 1 wyposazenia

Zakup ustug remontowych

Wydatki majatkowe

gl B~ W N

Zakup energii
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6 |Zakup usthug

- |inne

B. | Koszty pokryte dochodami wlasnymi

1 | Koszty osobowe, w tym :

- | Wynagrodzenia osobowe

- | Wynagrodzenia bezosobowe

- | Sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy

Fundusz Swiadczen Socjalnych

Zakup materiatow 1 wyposazenia

Zakup ustug remontowych

Wydatki majatkowe™

Zakup energii

o o B~ W N

Pozostale koszty

- |inne

I11. | OGOLEM PLAN FINANSOWY

IV. | SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW

*wydatki majagtkowe obejmujg wydatki inwestycyjne

Cze$¢ opisowa projektu budzetu BPiICAK obejmuje doktadne oszacowanie dochodéw — odrebne dla
poszczegbdlnych wpltywow, podajac ich szczegdtowa kalkulacje. W czesci wydatkowej oprocz czesci
tabelarycznej nalezy szczegdtowo uzasadni¢ (opisaé) poszczegdlny koszt/wydatek przede wszystkim w

odniesieniu do kosztéw planowanych imprez, wydarzen kulturalnych.

Migjsce, data sporzadzenia
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