ZARZADZENIE NR 79/2021
WOITA GMINY DUSZNIKI

z dnia 8 wrzesnia 2021 r.

w sprawie Punktu Potwierdzajacego Profil Zaufany elektronicznej
Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP)

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz.1372) i art. 20c ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz.670), w zwigzku z § 16 ust. 4 rozporzadzenia
Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie profilu zaufanego
i podpisu zaufanego (Dz. U. poz. 1194) oraz rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji
z dnia 10 marca 2020 r. w sprawie szczegotowych warunkow organizacyjnych
i technicznych, ktore powinien spetnia¢ system teleinformatyczny stuzacy do
uwierzytelniania uzytkownikéw (Dz. U. poz. 399),zarzgdzam, co nastepuje:

8§ 1. 1. Urzad Gminy Duszniki realizuje funkcje Punktu Potwierdzajacego Profil
Zaufany elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (ePUAP), zwany
dalej Punktem Potwierdzajacym.

2. Pracownicy Punktu Potwierdzajqcego realizujg zadania zwigzane z:
1) potwierdzaniem Profilu Zaufanego,
2) przedtuzaniem waznosci Profilu Zaufanego,
3) uniewaznianiem Profilu Zaufanego.

3. Zasady dziatania Punktu Potwierdzajgcego okresla procedura zarzgdzania
profilami zaufanymi oraz nadawania uprawnien do potwierdzania, przedfuzania
waznosci i uniewazniania profilu zaufanego zamieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie podmiotowej ministra.

8§ 2. Obstugq Punktu Potwierdzajgcego zajmuje sie Biuro Obstugi Interesanta.

§ 3. Koordynowanie i monitorowanie zadan realizowanych w Punkcie
Potwierdzajacym nalezy do Sekretarza Gminy.

8§ 4. Administrowaniem aplikacji obstugiwanej w Punkcie Potwierdzajacym
nalezy do Sekretarza Gminy, ktory petni jednoczesnie role Administratora
lokalnego ePUAP.

Id: OFF3660E-FB22-425F-A67E-BBD249321F2E. Podpisany Strona 1



8 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Roman Bogus

Punkt Potwierdzajacy Profil Zaufany ePUAP

Informujemy, ze na podstawie udzielonej zgody Ministra Administracji
i Cyfryzacji w Urzedzie Gminy Duszniki zostat utworzony Punkt Potwierdzajacy
Profil Zaufany ePUAP. Miejsce potwierdzania: Urzad Gminy - przy ul.
Sportowej 1, 64-550 Duszniki, Biuro Obstugi Interesanta, (parter)
tel.: 61 2910975 wew.123, email: boi@duszniki.eu

w godzinach:
poniedziatek: godz. 890 - 1700
wtorek: godz. 890 — 1500

$roda-pigtek: godz. 700 - 1500

W Punkcie mozna:

- potwierdzac Profil Zaufany,
- przedtuzac¢ waznosc Profilu Zaufanego,

- uniewazniac Profil Zaufany.

O Profilu Zaufanym:

Profil Zaufany ePUAP to podpis elektroniczny, dzieki ktéremu obywatel moze
zatatwia¢ sprawy administracyjne drogg elektroniczng. System identyfikuje
osobe, ktéra ten podpis wykorzystuje. Caty proces zastosowania Profilu odbywa
sie na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).

Profil Zaufany w przeciwienstwie do kwalifikowanego podpisu elektronicznego
jest catkowicie bezptatny iw kontaktach z administracjq zastepuje podpis
odreczny. Dzieki niemu wybrane sprawy urzedowe mozna =zatatwi¢ bez
wychodzenia z domu.

Tworzenie, potwierdzanie, przediuzanie i uniewaznianie Profilu
Zaufanego:
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Aby utworzy¢, a nastepnie potwierdzi¢ Profil Zaufany, w pierwszej kolejnosci
osoba zainteresowana musi zatozy¢ konto uzytkownika na ePUAP pod adresem
epuap.gov.pl.

Z zatozonego konta nalezy przestac elektroniczny wniosek o potwierdzenie Profilu
Zaufanego

W terminie do 30 dni nalezy zgtosi¢ sie do wybranego przez siebie Punktu
Potwierdzajacego w celu potwierdzenia tozsamosci i Profilu Zaufanego.

Uwaga: Jezeli w okresie 30 dni od daty zlozenia wniosku osoba
whnioskujaca nie zgtosi sie w celu potwierdzenia Profilu Zaufanego,
whniosek taki uwaza sie za wycofany.

Po pozytywnej weryfikacji danych osoby, pracownik Punktu potwierdza Profil
Zaufany. Profil potwierdza sie na okres 3 lat i jego wazno$¢ moze by¢ ponownie
przedtuzana na taki sam okres.

Przed uptywem 3 letniego terminu waznosci Profilu Zaufanego, uzytkownik
moze samodzielnie dokona¢ jego przediuzenia, poprzez podpisanie go
dotychczasowym (jeszcze waznym) Profilem Zaufanym ePUAP. W przypadku
przekroczenia tego terminu, koniecznym bedzie potwierdzenie Profilu w Punkcie
Potwierdzajacym.

Punkt Potwierdzajacy stwierdza tozsamos¢ osoby na podstawie
dowodu osobistego albo paszportu i weryfikuje dane z wniosku z danymi
z profilu uzytkownika, w zakresie obejmujacym:

- imie,

nazwisko,

numer PESEL,

identyfikator uzytkownika.

Nie dokonuje sie potwierdzenia Profilu Zaufanego ePUAP w przypadku:

eprzedtozenia niewaznego dokumentu tozsamosci (dowdd osobisty albo
paszport),

ebraku mozliwosci stwierdzenia tozsamosci osoby wnioskujacej na podstawie
dokumentu tozsamosci,

eniezgodnosci danych osobowych,
eprzedtozenia niekompletnego wniosku o potwierdzenie Profilu Zaufanego.

Profil Zaufany ePUAP traci waznos¢ w przypadku:

epotwierdzenia Profilu Zaufanego na podstawie nieprawdziwych Ilub
nieaktualnych danych,

eusuniecia konta uzytkownika,
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ezmiany danych osobowych,
ez uptywem okresu, na jaki zostat potwierdzony albo przedtuzony,

ew przypadku wystgpienia osoby posiadajgcej Profil Zaufany z pisemnym
wnioskiem o jego uniewaznienie.

Uniewaznienie Profilu Zaufanego ePUAP:

Osoba posiadajgca Profil Zaufany moze samodzielnie dokonac¢ jego
uniewaznienia na ePUAP lub zgtosi¢ sie do wybranego przez siebie Punktu
Potwierdzajacego i wypetni¢ wniosek o uniewaznienie Profilu Zaufanego.

Zatatwianie spraw przy uzyciu Profilu Zaufaneqgo:

Aby za pomocg ePUAP i Profilu Zaufanego przesta¢ elektronicznie wniosek lub
podanie do Urzedu, nalezy wykona¢ nastepujgce czynnosci:

1) zalogowac sie w serwisie epuap.gov.pl i sprawdzi¢, czy sprawa ktérg chcemy
zatatwi¢ zostata udostepniona przez wtasciwy Urzad;

2) po wypetnieniu elektronicznego formularza, udostepnionego przez Urzad,
podpisujemy pismo za pomocg Profilu Zaufanego, potwierdzajac operacje
kodem autoryzacyjnym otrzymanym pocztg elektroniczng lub wiadomoscig,
SMS;

3) po wystaniu pisma otrzymujemy Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia - od
tego momentu nasze pismo jest obstugiwane w Urzedzie;

4) Urzad przesyta odpowiedz w serwisie ePUAP na konto wnioskodawcy; odbidr
odpowiedzi nalezy potwierdzi¢ wpisujgc date oraz sktadajgc podpis przy uzyciu
Profilu Zaufanego.

Klauzula informacyjna
dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne) - profil zaufany

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy:

1. Dane administratora danych osobowych (ADO): Administratorem danych
jest Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul.
Krolewskiej 27, odpowiadajacy za zapewnienie funkcjonowania profilu
zaufanego.

2. Dane kontaktowe administratora:

1) pocztg elektroniczng pod adresem mc@mc.gov.pl,
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2) za pomocg formularza kontaktowego dostepnego online,
3) listownie - kierujac korespondencje na adres siedziby administratora.

3. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: Administrator -
Minister Cyfryzacji : email iod@mc.gov.pl, lub listownie kierujgc korespondencje
na adres siedziby administratora. Punkt potwierdzajacy - Urzad Gminy Duszniki:
email: boi@duszniki.eu

4. Cele przetwarzania i podstawa prawna: Pani / Pana dane bedq
przetwarzane w celu zarzadzania Pani/Pana kontem profilu zaufanego
i wykorzystywania tego konta w celu:

1) umozliwienia wnioskowania o potwierdzenie profilu zaufanego,
2) zmiany sposobu autoryzacji, przedtuzania i uniewazniania profilu zaufanego,

3) umozliwienia uwierzytelniania sie w ePUAP za pomocg konta profilu
zaufanego,

4) wykorzystania profilu zaufanego do potwierdzania tozsamosci w ustugach
online lub sktadania podpisu zaufanego.

Podstawy prawne przetwarzania danych:

1) art. 6 ust. 1 lit. c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),

2) art. 3 pkt 14, art. 20aa pkt 1 lit. a, art. 20ac ust. 1 i ust. 2 pkt 1, art. 20 ad,
art. 20c ustawy z dnia 17 lutego 2005 r o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,

3) Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 10 wrzesnia 2018 r. w sprawie
profilu zaufanego i podpisu zaufanego.

5. Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcow danych

Odbiorcg danych przetwarzajagcym dane jest Centralny Osrodek Informatyki
z siedzibg w Warszawie przy Alejach Jerozolimskich 132-136, 02-305 Warszawa
Swiadczacy ustugi technicznego utrzymania profilu zaufanego ijego rozwoju
w imieniu Ministra Cyfryzacji oraz udzielajacy pomocy uzytkownikom w zakresie
niezbednym dla realizacji tych zadan.

6. Pani/Pana dane osobowe udostepnia sie podmiotom majacym prawo do
potwierdzania profilu zaufanego:
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- Urzad Gminy Duszniki posiadajacy zgode Ministra Cyfryzacji na potwierdzanie
profilu zaufanego w punkcie potwierdzajgcym. Administratorem danych
osobowych zawartych we wniosku wygenerowanym w systemie nizej
wskazanym jest Wéjt Gminy Duszniki. Udostepnienie bedzie nastepowato
wytacznie po podaniu numeru PESEL lub identyfikatora uzytkownika konta
powigzanego ze ztozonym wnioskiem. Wraz z kontem zaktadanym
w systemie profilu zaufanego, podczas procesu rejestracji, automatycznie
zaktadane jest odrebne konto w systemie dostepnym na stronie epuap.gov.pl,
umozliwiajace dostep do ustug publicznych na platformie ePUAP. Do logowania
sie do konta na platformie ePUAP wykorzystywane jest konto profilu
zaufanego.

7. Okres przechowywania danych:

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez 20 lat od czasu ostatniego
potwierdzenia/przedtuzenia profilu zaufanego.

8. W kazdej chwili moze Pani/Pan uniewazni¢ profil zaufany lub usung¢ konto
profilu zaufanego.

Uniewaznienie profilu zaufanego nie spowoduje usuniecia konta profilu
zaufanego. Usuniecie konta profilu zaufanego spowoduje automatycznie
uniewaznienie profilu zaufanego.

9. Prawa podmiotéw danych

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania
ich sprostowania. Jest to mozliwe po uwierzytelnieniu na zatozonym przez siebie
koncie w systemie profilu zaufanego, w sposob ustalony przez uzytkownika tego
konta. Jezeli nie ma Pan/Pani mozliwosci uwierzytelnienia w systemie profilu
zaufanego w celu uzyskania dostepu i samodzielnego sprostowania lub usuniecia
danych, zadanie zmiany lub usuniecia danych musi by¢é wyrazone w formie
umozliwiajacej jednoznaczng identyfikacje sktadajacego zadanie i powigzanie
z danymi konta profilu zaufanego, ktérego dotyczy zadanie.

10. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Pani/Panu réwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych zajmujacego sie ochrong danych
osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyktego pobytu, miejsca
pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia. Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (PUODO) wul. Stawki 2 ,00-193 Warszawa
Szczegdtowe informacje kontaktowe do UODO s dostepne pod tym linkiem.

11. Informacja o dowolnosci lub obowigzku podania danych

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze jest ono warunkiem korzystania
z profilu zaufanego. Niepodanie danych bedzie skutkowato niemozliwoscig
realizacji ustug w ramach profilu zaufanego.
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