ZARZADZENIE NR 68/21
WOITA GMINY DUSZNIKI

z dnia 17 sierpnia 2021 r.

w sprawie obiegu dokumentow w zwiazku z realizacjq wnioskow
o zawarcie umowy najmu lokali stanowiacych mieszkaniowy zaséb
Gminy Duszniki przez jednostki organizacyjne Gminy Duszniki

Na podstawie art. 30 ust.1 i 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U z 2021 r. poz. 1372) oraz uchwaty nr
LII/364/18 Rady Gminy Duszniki z dnia 26 czerwca 2018 r. w sprawie zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy
Duszniki (Dz. Urz. Woj. Wlkp. z 2018 r. poz. 5614) zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. 1. Osoba zainteresowana przydziatem lokalu wchodzacego w skiad
mieszkaniowego zasobu Gminy Duszniki sktada w Urzedzie Gminy wniosek
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do zarzadzenia.

2. Do wniosku powinny zosta¢ zatgczone wymagane przepisami dokumenty,
w tym:

1) deklaracja o dochodach gospodarstwa domowego zgodna ze wzorem
okreslonym przez Rade Gminy Duszniki w uchwale XLIII/280/21 z dnia
30 czerwca 2021 r. — w sprawie wzoru wniosku o przyznanie dodatku
mieszkaniowego oraz wzoru deklaracji o dochodach gospodarstwa domowego.

2) oswiadczenie majatkowe zgodne ze wzorem okreslonym w przepisach
o dodatkach mieszkaniowych.

3. Whniosek, po zarejestrowaniu przekazywany jest pracownikowi urzedu,
ktéry prowadzi rejestr zgtoszonych wnioskow oraz weryfikuje wniosek pod
wzgledem formalnym, ewentualnie wzywa do uzupetnienia brakéw formalnych
lub ztozenia wyjasnien.

4. Pracownik urzedu zweryfikowany wniosek przedkfada za posrednictwem
Biura Obstugi Rady - Komisji, celem wydania opinii.

§ 2. 1. Na podstawie ztozonych wnioskdw i po zapoznaniu sie z opinig
Komisji, pracownik urzedu sporzadza projekt wykazu oséb uprawnionych do
wynajmu lokali wchodzacych
w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy i przedktada go do dnia 30 listopada
kazdego roku Wéjtowi.

2. Sporzadzajgc wykaz pracownik urzedu uwzglednia zaktualizowane dane
wnioskodawcéw, zgodnie z § 14 uchwaty nr LII/364/18.
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3. Wykaz podawany jest do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na
tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu.

4. Pisemne odwotania, zastrzezenia lub uwagi sktadane sq w Urzedzie Gminy.

5. Ostateczny wykaz os6b uprawnionych do wynajmu lokali wchodzacych
w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy Duszniki podawany jest do wiadomosci
publicznej poprzez wywieszenie na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Gminy.

6. Ostateczny wykaz przekazywany jest do Komunalnego Zaktadu
Budzetowego, wraz z potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem kserokopiami
wnioskow, celem wykonania czynnosci wynikajacych z § 14 uchwaty nr
LII/364/18.

7. Komunalny Zaktadu Budzetowy zobowigzany jest przekaza¢ do Urzedu
Gminy dane uzyskane w wyniku przeprowadzenia czynnosci wskazanych
w ust. 6.

§ 3. 1. Umowa jest podpisywana przez Wéjta Gminy Duszniki w przypadku
pozyskania wolnego lokalu w mieszkaniowym zasobie gminy.

2. Komunalny Zaktad Budzetowy zobowigzany jest poinformowac Urzad
Gminy o pozyskania wolnego lokalu w mieszkaniowym zasobie gminy.

3. Po podpisaniu potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem umowa wraz
z wnioskiem i zatgcznikami jest przekazywana do Komunalnego Zaktadu
Budzetowego celem wykonania.

§ 4. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy
oraz Kierownik Komunalnego Zaktadu Budzetowego w Dusznikach

8§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wit

Roman Bogus

Zatgcznik do zarzadzenia

Wdjta Gminy Duszniki Nr 68/21
z dnia 17 sierpnia 2021 r.

(miejscowosc i data)
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Urzad Gminy Duszniki

ul. Sportowa 1

data wptywu 64-550 Duszniki

WNIOSEK O PRZYDZIAL LOKALU MIESZKALNEGO / SOCJALNEGO*

I. DANE DOTYCZACE WNIOSKODAWCY

II. DANE DOTYCZACE OSOB OBJETYCH WNIOSKIEM

Stopien

Lp. Imie i nazwisko pokrewienstwa

Rok
urodzenia

whnioskodawca

N AW NI

*  wilasciwe podkresli¢
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Swiadomy odpowiedzialnoéci karnej za sktadanie fatszywych zeznan
wynikajacej z art. 233 § 1 kodeksu karnego, oswiadczam, ze:

1. Nie posiadam/ nie posiadamy tytutu prawnego do innego mieszkania.

2. Nie posiadam/ nie posiadamy uprawnienn samoistnych lub pochodnych do
innego mieszkania.

III. UZASADNIENIE I MOTYWACJA WNIOSKU

IV. TYTUL DO ZAJMOWANEGO LOKALU WNIOSKODAWCY I 0SOB
OBJETYCH WNIOSKIEM

1. | Brak tytutu prawnego do jakiegokolwiek lokalu mieszkalnego

2. | Brak tytutu prawnego do zajmowanego lokalu

3. | Zamieszkiwanie na podstawie decyzji administracyjnej

4. | Zamieszkiwanie na podstawie umowy cywilno - prawnej

5. | Zamieszkiwanie na podstawie spoéidzielczego lokatorskiego
prawa do lokalu

6. | Zamieszkiwanie na podstawie spoétdzielczego wiasnosciowego
prawa do lokalu

7. | Zamieszkiwanie w swojej wtasnosci lub wspdtwiasnosci

* wlasciwe zaznaczy¢

Dotgczam kserokopie aktu na podstawie, ktérego posiadam tytut do
zajmowanego lokalu

(data i podpis wnioskodawcy)

V. CHARAKTERYSTYKA WARUNKOW MIESZKANIOWYCH
WNIOSKODAWCY

1. Wypetnia wnioskodawca
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Lp. | Obecnie zajmowany lokal

1. | Wynajmowany

2. | U rodzicéw

3. | U tescidéw

4. |U innych podmiotow -
jakich?

* wlasciwe zaznaczy¢

2. Warunki mieszkaniowe

. . | Ilos . .
. . | Powierzchni p . . | Powierzchni p
Pomieszczeni a C Pomieszczeni a Wspoiln
e » 0so6 e » e

wm b wm

Pokodj 1 Przedpokdj

Pokoj 2 Kuchnia

Pokoj 3 tazienka

Pokdj 4 WC

Pokoj 5 Inne

pomieszczenia

2.1. Charakterystyka lokalu mieszkalhego

1. Mieszkanie
skresli¢)

/ dom*

(*niepotrzebne

2. Powierzchnia

catkowita)

uzytkowa

(powierzchnia

3. Powierzchnia mieszkalna (powierzchnia

pokoi)

4. Lokal mieszkalny jest:
a) samodzielny (jeden najemca)*

b) wspdlny (wiecej niz jeden najemca)*

* niepotrzebne skresli¢

5. W lokalu aktualnie zamieszkuje osob

6. Lokal potozony jest (kondygnacja)

7. Stan techniczny lokalu (elementy
wyposazenia technicznego i instalacja- opisac
i wymienié

2.2.Uwagi:

(data, podpis, pieczed)

VI. CHARAKTERYSTYKA LOKALU MIESZKALNEGO JAKIM JEST
ZAINTERESOWANY WNIOSKODAWCA
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1. Powierzchnia uzytkowa (powierzchnia
catkowita)

2. Powierzchnia mieszkalna (powierzchnia
pokoi)

3. Ilos¢ pokoi

4. Lokal potozony (kondygnacja)

whnioskodawcy)
VII. OSWIADCZENIA

i podpis

CZYTELNY PODPIS
WNIOSKODAWCY

1. Oswiadczam, ze przedstawione we wniosku dane sg
zgodne
Z prawdq i wyczerpujace.

2. Przyjmuje do wiadomosci, ze  podanie
nieprawdziwych danych badz pominiecie danych
wymaganych w niniejszym wniosku skutkowa¢ bedzie
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

3. Oswiadczam, ze zostatem uprzedzony o
odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego,
za skiadanie nieprawdziwych zeznan Iub zatajenie
prawdy i potwierdzam wiasnorecznym podpisem
prawdziwos¢ danych zamieszczonych we wniosku.

VIII. Warunki zamieszkiwania kwalifikujace wnioskodawce do ich

poprawy:

1) zamieszkiwanie w lokalu, w ktorym powierzchnia pokoi przypadajaca na
cztonka rodziny nie przekracza 5 m2, a w przypadku jednoosobowego
gospodarstwa domowego nie przekracza 10 m2. W przypadku osoby
niepetnosprawnej poruszajacej sie na wozku lub osoby niepetnosprawnej,
ktérej niepetnosprawnos¢ wymaga zamieszkiwania w oddzielnym pokoju
powierzchnie pokoi przypadajacq na te osobe powieksza sie do 15 m2?,

2) zamieszkiwanie w lokalu, w ktérym brak jest instalacji wodnej lub

kanalizacyjnej,

3) zamieszkiwanie w lokalu, w ktorym brak jest oddzielnej kuchni lub wc,

4) zamieszkiwanie w lokalu lub budynku, ktérego stan techniczny ktéry
nie spetnia warunkéw technicznych wymaganych dla pomieszczen

przeznaczonych na staty pobyt ludzi.

Powyzsze warunki nie muszg by¢ spetnione tacznie.
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Weryfikacja okolicznosci wskazanych w pkt. 1 do 4, odbywa sie na podstawie
dostarczonej dokumentacji wydanej przez uprawnione organy oraz podczas wizji
lokalowej dokonywanej przez oddelegowanych w tym celu cztonkéw Komis;ji.

(data i podpis
wnioskodawcy)

IX. ZALACZNIKI DO WNIOSKU
1) Deklaracja o dochodach gospodarstwa domowego

2) Oswiadczenie majgtkowe

(data i podpis wnioskodawcy)

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych oséb fizycznych
whnioskujacych o przydziat lokalu mieszkalnego/socjalnego
Na podstawie przepisdw RODO* informujemy, ze przetwarzamy dane osobowe,
a w zwigzku z tym, osobom, ktérych dane dotyczg, przystugujg okreslone prawa.
Ponizej przekazujemy szczegdtowe informacje i zasady zwigzane
z przetwarzaniem danych osobowych.

1. Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Wéjt Gminy Duszniki, wykonujacy
swoje zadania za pomocg Urzedu Gminy Duszniki, z siedzibg przy ul. Sportowej
1 w Dusznikach, 64-550 Duszniki. Dane kontaktowe: tel. 6129 19 075,
urzad@duszniki.eu.

II. Inspektor Ochrony Danych

WyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowad
w sprawach ochrony swoich danych osobowych i realizacji swoich praw:
telefonicznie pod nr 61 29 19 075 wew. 110, za pomocg poczty elektronicznej na
adres admin@duszniki.eu lub pisemnie na adres naszej siedziby, wskazany w pkt
L.

III. Cele i podstawy przetwarzania

Przetwarzamy dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO, tj. w celu
wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze - przydziatu
lokalu mieszkalnego/socjalnego na podstawie uchwaty nr LII/364/18 Rady Gminy
Duszniki w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad
mieszkaniowego zasobu Gminy Duszniki.

IV. Odbiorcy danych
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W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celach wskazanych w pkt.
III dane osobowe sg udostepniane Komunalnemu Zaktadowi Budzetowemu
w Dusznikach, a wykaz oséb uprawnionych do wynajmu lokalu jest udostepniany
do publicznej wiadomosci na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy Duszniki.

V. Przekazywanie danych do panstw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych

Co do zasady, nie przekazujemy danych osobowych poza teren Polski, UE,
Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

VI. Okres przechowywania danych

Dane osobowe s przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu
wskazanego w pkt. III, a nastepnie archiwizowane przez okres wynikajacy
z przepiséw prawa.

VII. Przystugujace prawa:

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, osobom, ktérych dane
dotyczqg, przystugujg nastepujace prawa:

a) prawo dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii
b) prawo do sprostowania (poprawiania) danych

c) prawo do usuniecia danych, o ile nie wystepuja przestanki wytaczajace
zastosowanie tego prawa

d) ograniczenia przetwarzania danych

e) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych

W celu wykonania swoich praw nalezy skierowac zadanie pisemnie pod adres:
Urzad Gminy Duszniki,ul. Sportowa 1, 64-550 Duszniki lub elektronicznie na
adres mail: admin@duszniki.eu

Wazne! Informujemy, ze przed realizacjqg Pana/Pani uprawnien bedziemy
musieli Pana/Panig zidentyfikowac.

VIII. Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie danych osobowych jest konieczne do realizacji celu wskazanego
w pkt.III, zgodnie z trescig wniosku.

IX. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, w tym profilowanie

Informujemy, ze co do zasady nie stosujemy podczas przetwarzania danych
osobowych zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

*Rozporzadzenie  Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
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uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UE L 119,s. 1)
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