ZARZADZENIE NR 123/2022
WOITA GMINY DUSZNIKI

z dnia 12 grudnia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za 2022 rok.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. 2021, poz. 217 z pézn. zm.) oraz zgodnie z Instrukcjq
Przeprowadzania i Rozliczania Inwentaryzacji, stanowigcej zatqcznik nr. 4 do
zarzadzenia nr 109/2020 Wéjta Gminy Duszniki z p6zn.zmianami, zarzadzam, co
nastepuje:

8§ 1. Ustala sie terminy i sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji za rok
kalendarzowy 2022 r., zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 2. 1. Powotuje sie do komisji inwentaryzacyjnej osoby wymienione
w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Powotuje sie do zespotu spisowego osoby wymienione w wykazie
stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

3. Zobowigzuje sie przewodniczgacego komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnika
Gminy do przeprowadzenia szkolenia cztonkéw Komisji i Zespotdéw Spisowych,
zgodnie z Instrukcjg Przeprowadzania i Rozliczania Inwentaryzacji.

4. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwiocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji.

5. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez Wojta Gminy) zostang ujete w ksiegach rachunkowych
okresu sprawozdawczego.

8§ 3. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury na
dzien 31.12.2022 .

a) drukéw Scistego zarachowania,

b) srodkéw trwe oraz pozostate Srodki trwate na terenach niestrzezonych
(z wytgczeniem gruntéw i trudnodostepnych)

c) spisu stanu paliwa w samochodach OSP oraz samochodzie stuzbowym.

8 4. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald
na dzien 31.12.2022 r.

a) naleznosci,

b) srodkdéw pienieznych znajdujgcych sie na rachunkach bankowych,
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c) powierzone obcym jednostkom wiasne sktadniki majatku

8 5. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji
pozostatych aktywow i pasywdw, mienia innych jednostek w uzytkowaniu na
dzien 31.12.2022 .

§ 6. 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowac¢ odpowiednimi
protokotami, zgodnie z wzorami zawartymi w Instrukcji Przeprowadzania
i Rozliczania Inwentaryzacji.

2. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.

3. Nadzér nad prawidtowoscig, kompletnoscig i terminowoscig spiséw
inwentaryzacyjnych powierza sie Skarbnikowi Gminy.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 123/2022
Wéjta Gminy Duszniki
z dnia 12 grudnia 2022 .

Harmonogram inwentaryzacji

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Metoda
inwentaryzacji inwentaryzacji | przeprowadzania | inwentaryzacji
) inwentaryzacji
1. Srodki trwate(bez
gruntow i Urzad Gminy, Spis z natury wg
trudnodostepnych) na teren catej gg 22813853 : stanu na dzien
terenach Gminy U ) 31.12.2022r.
niestrzezonych
2 Srodki trwate (grunty Teren catej od 02.01.2023 r. \g\{ji;yjlizcéazi\gﬁ?
i trudnodostepne) Gminy do 24.03.2023 r. 31.12.2022r.
3. Protokot z
Srodki trwate w Teren catej od 02.01.2023 r. W\?Vryzlt(aarfﬂ izld
budowie (inwestycje) Gminy do 24.03.2023 r. 9 dzier
31.12.2022r.
4, Pozostate srodki Teren catej od 02.01.2023 r. Spis z natury_ wg
trwate na terenach Gmin do 16.01.2023 r stanu na dzien
niestrzezonych Y L ' 31.12.2022r.
5. Protokot z
Wartosci weryfikacji sald
niematerialne i Urzad Gminy 0d 02.01.2023 r. wg stanu na
do 24.03.2023 r. .
prawne dzien
31.12.2022r
6. Pisemne
: . . potwierdzenie
Srodki pieniezne na Urzad Gminy od 02.01.2023 . sald
rachunkach (Referat
. do 16.01.2023 r. wg stanu na
bankowych Finansowy) dzier
zien
31.12.2022r.
7. C o Spis z natury wg
S;E:clhsg\lz\sf;gfg Flﬁg‘;esf\fv 02.01.2023 1. stanu na dzien
Y 31.12.2022r.
8. Naleznosci z Pisemne
wytgczeniem potwierdzenie
naleznosci z art.26 _Referat 0d 02.01.2023 r. salda wg stanu
Finansowy do 16.01.2023 r. o
pkt.3 ustawy o na dzien
rachunkowosci 31.12.2022r.
9. Protokot z
Rozrachunki ksiag Referat 0d 02.01.2023 r. | Weryfkadi said
budzetu (Organ) Finansowy do 24.03.2023 r. 9 dzien
31.12.2022r.
| oyse) Skisdni | Referat | 0d02.01.2023r. | FESHIL
Finansowy do 24.03.2023 r.

aktywow i pasywoéw

wg stanu na
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dzien
31.12.2022r.

11.

Paliwo w

Spis z natury wg

samochodach . ?jamod?(ogyép od fggllzzgzz??r do stanu na dzien
jednostek OSP Jednoste .01.2023 1. 31.12.2022r.
12. Paliwo w . Spis z natury wg
samochodzie SS?TZESCVOCI 02.01.2023 . stanu na dzien
stuzbowym Y 31.12.2022r.
13. o Protokot z
Mienie innych weryfikacji sald
jednostek w Referat 0Od 02.01.2023 do wg stanu na
uzytkowaniu (konto Finansowy 24.03.2023r. dzier;
094) 31.12.2022r.
14. Pozostate $rodki Teren catej od 02.01.2023 do Protokét z
trwate( na terenach Gminy 24.03.2023r. weryfikacji sald
strzezonych) wg stanu na
dzien
31.12.2022r.
15. Konta kredytéw i Referat od 02.01.2023 do Protokot z
pozyczek z ksiag Finansowy 24.03.2023r. weryfikacji sald
rachunkowych wg stanu na
budzetu dzien
31.12.2022r.
16. Powierzone obcym Referat od 02.01.2023r. do Pisemne
jednostkom witasne Finansowy- 16.01.2023 r. potwierdzenie
sktadniki majatku Magazyn salda wg stanu
( magazyn wegla- zewnetrzny na dzien
konto 330) 31.12.2022r.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 123/2022
Wéjta Gminy Duszniki
z dnia 12 grudnia 2022 .

Sktad komisji inwentaryzacyjnej za rok 2022 r.

Lp. | Imie i nazwisko Stanowisko Funkcja

1. tukasz Rzepa Inspektor ds. planowania Przewodniczacy
przestrzennego

2. Radostaw Wawrzyniak | Inspektor Cztonek

ds.inwestycji,funduszy
zewnetrznych i infrastruktury
drogowej

3. Monika Mtynarek Inspektor ds. obstugi biura Cztonek
Rady
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 123/2022
Wéjta Gminy Duszniki
z dnia 12 grudnia 2022 .

Wykaz powotanych cztonkéw zespotow spisowych prac inwentaryzacyjnych za

rok 2022r.
Lp. Pole spisowe Termin od- Imie i nazwisko | Funkcja
do
1. | Polana Czarny )
Bocian’ p|ace Zabawl PaU”na Gorna PrzeWOdniczacy
5 boiska, sitownie 02.01.2023 r. -
" | zewngtrzne, wiaty 16.01.2023 r. | Jacek Lichocki Cztonek
autobusowe, altany,
3. | sofectwa Agnieszka Czajka | Cztonek
4. | Druki Scistego 02.01.2023r. | paulina Gérna Przewodniczacy
5 zarachowania-Urzad ) :
. Gminy Duszniki Jacek Lichocki Cztonek
6. Agnieszka Czajka | Cztonek
7. | Weryfikacja kont

ksiegowych Gminy Marta Gadek Przewodniczacy
Duszniki jako organu

8. i Urzedu Gminy jako

jednostki. Anna Kryé Crtonek
S. VV()ezZystEfcgﬁ nie 02.01.2023 r.
' Y -24.03.2023 r.

wymienionych
aktywow i pasywow
Gminy i Urzedu Sandra Juskiewicz | Cztonek
Gminy, mienie
innych jednostek w
uzytkowaniu

10. | Paliwo w 02.01.2023r. - | Daria Kamyszek Przewodniczacy

samochodach OSP; | 16.01.2023r.

11. Monika Jeziorecka- | Cztonek
Borucka
12. Magdalena Targosz | Czionek
13. | Paliwo w 02.01.2023 r. | Daria Kamyszek Przewodniczacy
14. anjt())chodme Monika Jeziorecka- | Cztonek
stuzbowym Borucka
15. Magdalena Targosz | Cztonek
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