ZARZADZENIE NR 56/16
WOITA GMINY DUSZNIKI
z dnia 29 sierpnia 2016r.

w sprawie: zakresu i sposobu opracowania materialéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Duszniki na rok 2017.

Na podstawie § 1 uchwaly Nr LXIV/465/10 Rady Gminy Duszniki z dnia 28 wrze$nia 2010r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej, Wojt Gminy Duszniki, zarzgdza,
co nastepuje:

§ 1.

1. Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek budzetowych Gminy Duszniki do opracowania
materialdw planistycznych do projektu budzetu Gminy Duszniki na rok 2017
na formularzach:

a) ,, Projekt budzetu Gminy Duszniki na rok 2017. Jednostki budzetowe — zestawienie
“dochodéw” — zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

b) ,, Projekt budzetu Gminy Duszniki na rok 2017. Jednostki budzetowe — zestawienie
wydatkéw” - zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje sie kierownika samorzadowego zakiadu budzetowego Giminy Duszniki do
opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Duszniki na rok
2017 na formularzu: ,,Projekt budzetu Gminy Duszniki na rok 2017. Samorzgdowe
zaklady budzetowe — zestawienie przychodow i kosztéw” - zgodnie z zalgcznikiem nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Kwoty wpisane do formularzy, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, nalezy uzasadni¢ w formie
pisemnej — w przypadku wydatkow rzeczowych podajgc planowane zadania (tytuly
wydatkdw) wraz z ich kosztami.

§2.

Zobowiazuje sie kierownika instytucji kultury Gminy Duszniki do opracowania projektu

planu dziatalnosci na rok 2017, zawierajagcego m.in. plan finansowy i uwzgledniajacego:

1) plan przychodéw, w tym niezbedna kwote dotacji organizatora z podaniem jej
szczegdlowego, pisemnego uzasadnienia;

2) plan kosztow;
3) plan ushug.

§ 3.

Zobowigzuje sie osoby na samodzielnych stanowiskach pracy i kierujgce referatami Urzedu
Gminy do opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Duszniki
na rok 2017 wedtug ponizszego zestawienia:

I. W zakresie dochodow:

1) Referat Finansowy opracuje dane dotyczace planowanych dochodéw z podatkow 1 oplat
lokalnych, podatku od czynnosci cywilnoprawnych, optaty skarbowej, oplaty za
utrzymanie czystosei i innych.

2) Referat Rozwoju Gospodarczego opracuje dane dotyczace dochodow ze sprzedazy
gruntow, budynkoéw i lokali gminnych, i innych sktadnikéw majatkowych, z dzierzawy



3)

i uzytkowania wieczystego nieruchomosci, oplat adiacenckich, planistycznych oraz
innych dochodéw planowanych do pozyskania przez Referat, w tym z funduszy
unijnych.

Referat Spraw Obywatelskich opracuje dane dotyczace dochodéw z oplat za
wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu.

I1. W zakresie wydatkow:

1)

2)

3)

4

5)

6)

Referat Organizacyjny opracuje dane dotyczace wydatkdw zwigzanych
z: funkcjonowaniem sekretariatu Urzedu Gminy, promocja i wspolpracg zagraniczng,
biezgcym utrzymaniem Urzedu, zakupem artykutlow biurowych, srodkéw czystosci,
konserwacjg 1 naprawa sprzetu biurowego, kosztem licencji komputerowych,
konserwacjg i naprawa sprzetu komputerowego, prenumerata czasopism, zakupem
pieczeci i tablic urzedowych, ustugami wysylkowymi; opracuje wykaz zadan, na ktore
mogg by¢ udzielane dotacje dla organizacji pozarzadowych; opracuje dane dotyczace
wydatkéw zwigzanych z funkcjonowaniem Rady Gminy Duszniki, Solectw oraz innych
wydatkow wynikajacych z zakresu dzialania Referatu.

Referat Spraw Obywatelskich, a w nim Urzad Stanu Cywilnego opracuje dane
dotyczace wydatkéw zwiazanych z obsluga dzialalnosci gospodarczej, ewidencji
ludnoéci, wydawania dowoddéw osobistych, urzgdu stanu cywilnego, prowadzeniem
archiwum oraz innych wydatkéw wynikajacych z zakresu dziatania Referatu.

Referat Rozwoju Gospodarczego opracuje dane dotyczace wydatkéw zwigzanych z:

- melioracjami i spolkami wodnymi, wydatkami inwestycyjnymi, opracowaniem
projektéw decyzji o warunkach zabudowy, aktualizacjg planéw zagospodarowania
przestrzennego, rownaniem i profilowaniem drég gruntowych gminnych, biezgcym
utrzymaniem drég, oswietleniem gminnym, szacowaniem wartosci nieruchomosci,
komunalizacja mienia, wykupem, odszkodowaniami, podzialem nieruchomosci,
funduszem sofeckim, gospodarka odpadami, ewidencja zabytkow, udzialem
w konkursach, strategia i programami rozwoju Gminy, utrzymaniem zieleni i czystosci
na terenie Gminy, zamowieniami publicznymi, komunikacjg gminng, $wietlicami
wiejskimi i straznicami, biezacymi remontami oraz innymi wydatkéw wynikajgcych
z zakresu dzialania Referatu;

- Wieloletnia Prognoza Finansowa obejmujgca przedsiewzigcia wieloletnie w latach
2017-2020 z podaniem nazwy i celu realizowanego przedsigwzigcia, okresu realizacji
przedsiewziecia 1 nakiadow finansowych na lata 2017-2020.

Referat  Finansowy  opracuje  dane  dotyczace  wydatkéw  zwigzanych
z funkcjonowaniem Urzedu Gminy, takich jak: wynagrodzenia i pochodne
od wynagrodzen pracownikéw Urzedu, wynagrodzenia bezosobowe, szkolenia
pracownikéw, badania lekarskie, podréze stuzbowe, zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych, wymiana komputeréw w Urzedzie Gminy, obstuga zadluzenia, prowizje
bankowe, koszty sgdowe, oplaty za niepubliczne przedszkola, ubezpieczenie majatku
oraz innych wydatkow wynikajacych z zakresu dzialania Referatu.

Stanowisko ds. Zarzadzania Bezpieczenstwem opracuje dane dotyczace wydatkow
zwigzanych z utrzymaniem samochodu stuzbowego (koszty paliwa, naprawy, przeglady),
obrong cywilna, zarzadzaniem kryzysowym, ochotniczymi strazami pozarnymi,
organizacjg ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, biezacym utrzymaniem oswietlenia
oraz innych wydatkéw wynikajacych z zakresu dzialania stanowiska.

Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych opracuje dane dotyczace
wydatkéw zwigzanych z gminnym programem profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych oraz innych wydatkéw wynikajacych z zakresu dziatania Komisji.




1. Materialy planistyczne opracowywane przez Referaty Urzgdu Gminy w zakresie
dochodéw nalezy przygotowaé na formularzu ,,Projekt budzetu Gminy Duszniki na rok
2017. Referaty Urzedu Gminy — zestawienie dochodow” — zgodnie z zalacznikiem nr 4
do niniejszego zarzadzenia

2. Materialy planistyczne opracowywane przez samodzielne stanowiska i Referaty Urzedu
Gminy w zakresie wydatkow nalezy przygotowa¢é na formularzu ,Karta
zapotrzebowania na rok 2017 Referatu/Stanowiska ...........................— zgodnie
z zatacznikiem nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§5.

1. Softysi skladajg wnioski zawierajace wskazanie przedsigwzigé przewidzianych
do realizacji na obszarze sofectwa w ramach $rodkéw z funduszu soleckiego na
formularzu: ,,Uchwala Nr....... w sprawie wniosku o przyznanie §rodkéw z funduszu
soleckiego na rok 2017.” — zgodnie z zalacznikiem nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

2. Radni skladaja wnioski w imieniu mieszkancéw na formularzu: ,, Projekt budzetu Gminy
Duszniki na rok 2017. Wniosek mieszkaricow do budzetu na rok 2017.” — zgodnie
z zatacznikiem nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6.

1. Przy opracowywaniu materiatéw planistycznych nalezy bra¢ pod uwage:
1) dla wydatkow biezagcych — 2 % wzrostu,
2) dla wydatkdéw na wynagrodzenia — $rednio 15 % wzrostu,
3) wskazowki Wojta Gminy.
2. Kwota, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 2 stanowi wylacznie zabezpieczenie regulacji
ptacowych planowanych w roku 2017.

§7.

1. Materiaty planistyczne do projektu budzetu Gminy Duszniki na 2017 rok przygotowane
przez jednostki organizacyjne Gminy oraz referaty Urzgdu Gminy, nalezy przedktadac
Wojtowi Gminy w terminie do dnia 30 wrze$nia 2016r.

2. Przedkiada¢ nalezy formularze wypelnione i podpisane.

§ 8.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom jednostek budzetowych, samorzadowego
zakladu budzetowego i instytucji kultury Gminy Duszniki oraz pracownikom i osobom
kierujgcym referatami Urzedu Gminy Duszniki, softysom, radnym.

§ 9.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia. |

W (’i{\ e
|

) -y 1
Roma l Bogué



