ZARZADZENIE NR 97/15
WOITA GMINY DUSZNIKI
z dnia 08 grudnia 2015r.

w sprawie : zatwierdzenia regulaminu udzielania przez Gmine Duszniki- Urzgd Gminy Duszniki
zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 11 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
{Dz. U. z 2015, p0oz.1515 z pdin. zm.), art.44 ust.3 i art.53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U z 2013 r. poz.885 z p6zn.zm) zarzgdza sieg, co nastepuje :

§1.

Zatwierdza sie do stosowania przez pracownikéow Urzedu Gminy Duszniki Regulamin udzielania
przez Gmine Duszniki zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyraione] w ztotych
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.
z 2013 r., poz. 907 z pdin. zmianami), stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Tres¢ Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 podaje sie do wiadomosci wszystkich pracownikow
Urzedu w sposob zwyczajowo przyjety.

§3.
Traci moc Zarzadzenie Nr 78/15 Wéjta Gminy Duszniki z dnia 11 wrzes$nia 2015 r.

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom referatow, biur i samodzielnym stanowiskom

pracy w Urzedzie Gminy Duszniki.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 97/15
Wdjta Gminy Duszniki z dnia 08 grudnia 2015r.

Regulamin udzielania zamowien, ktorych wartosé nie przekracza wyrazionej w ztotych rownowartosci

kwoty okredlonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych

Postanowienia ogdlne

§1.

Zapisy niniejszego Regulaminu znajdujg zastosowanie do udzielania zamowien na dostawy, ustugi oraz
roboty budowlane w Urzedzie Gminy Duszniki, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien

publicznych { Dz. U. z 2013, poz. 907 z péin. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1) cenie, zamowieniach,

2) wykonawcy,

3) dostawach, ustugach lub robotach budowlanych,

4) najkorzystniejszej ofercie
- nalezy przez to rozumiec definicje podane w ustawie Pzp,

5) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Duszniki — Urzad Gminy Duszniki,

6) pracowniku merytorycznie odpowiedzialnym za realizacje zamowienia - naleiy przez to
rozumie¢ pracownika Zamawiajgcego, ktéremu bezposrednio zlecono przeprowadzenie procedury
zwigzanej z udzieleniem zamowienia,

7) wartoéci zamoéwienia - naleiy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy nie przekraczajgce rownowartosci kwoty 30 000 euro, bez podatku od towardow
i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia, m.in. na podstawie:

- cen rynkowych przedmiotu zamowienia (cenniki, foldery, katalogi, strony internetowe)

- analizy wydatkow z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy,

- wysokosci wydatkéw przewidzianych na ten cel w planie finansowym, Planie zamierzen,

- odniesienia do cen poprzednio zrealizowanej dostawy lub ustugi z uwzglednieniem
prognozowanego wskaznika wzrostu cen towardw i ustug,

- kosztorysu inwestorskiego,

- kalkulacji roboét budowlanych, szacowanej na podstawie dotychczas zrealizowanych
zamowien,

" - wysokosci cen materiatow, sprzetu i robaocizny,
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8) komdarce organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec kierownika referatu, pracownika referatu lub
biura albo samodzielne stanowisko

9) rozeznanie rynku - nalezy przez to rozumiec powziecie informacji na temat cen ksztattujacych sie
na danym terenie,

10) Regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin udzielania przez Urzgd Gminy
Duszniki zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej rGwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiada Wéjt Gminy

lub pracownik Urzedu Gminy, ktéremu powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci .

§ 2
1. Podstawe do udzielania zaméwien stanowi budzet Gminy Duszniki / plan finansowy Gminy Duszniki
ustalony na dany rok budzetowy.
2. Zamoéwienia, ktérych wartos¢ szacunkowa, zgodnie z budzetem gminy/ planem finansowym ,Planem

zamierzen opracowanym przez Skarbnika Gminy, nie przekracza w skali roku rownowartosci kwoty
okredlonej w art. 4 pkt 8 ustawy , moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych
niniejszym regulaminem.

3. Postepowania winny by¢ prowadzone z zachowaniem nalezytej starannosci, a zamodwienia winny
by¢ udzielane w sposdb celowy i oszczedny, z uwzglednieniem nastepujgcych zasad:
1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow,
2) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow,
3) legalnosci - co oznacza, udzielenie zamdwienia nie jest sprzeczne z przepisami prawa,
4) w sposdb umotzliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
5) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan

4, Przystepujac do udzielenia zamowie na dostawy, ustugi i roboty budowlane do kwoty okreslonej
w ust.2 mozna rowniez skorzysta¢ z wybranego trybu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, okreslonego w ustawie Pzp. Decyzje w tym zakresie podejmuje Wdjt Gminy, na wniosek
pracownika merytorycznie odpowiedzialnege za realizacje zamdwienia.

5. Decyzje o przeprowadzeniu postepowania w sprawie wyboru wykonawcy zamdwienia podejmuje
bezposredni przetoiony komorki organizacyjnej w uzgodnieniu z Wéjtem Gminy.

6. Pracownik odpowiedzialny merytorycznie sporzgdza Wniosek wedlug wzoru zatgcznika nr 1
do niniejszege Regulaminu, uzyskuje akceptacje wydatku od Skarbnika Gminy , jezeli wartosc¢

zamoéwienia przekracza 500,00 zi.
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Sporzadzenie Wniosku nie jest wymagane przy zamowieniach ponizej 10.000,00 zt netto, jezeli
pracownik merytorycznie odpowiedzialny przygotowat zlecenie lub umowe, na ktére uzyskal
akceptacjg Skarbnika Gminy oraz Wéjta.

Kazde postepowanie w sprawie sposobu i trybu wylonienia wykonawcy zaméwienia prowadzi
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamowienia na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego, ponaszgc odpowiedzialnosé w tym zakresie.

Pracownik odpowiedzialny za realizacje zaméwienia bezstronnie, obiektywnie, starannie, zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje oraz przygotowuje i przeprowadza
postepowanie o udzielenie zamdwienia.

Regulamin okre$la wewngtrzng organizacje postepowania w sprawach zaméwien na dostawy, ustugi

i roboty budowlane, dokonywanych przez Gmine Duszniki- Urzgd Gminy, optacanych w catoéci lub
czesci ze srodkow publicznych.

§3

Ustalenie wartosci zamoéwienia

Przystgpujac do udzielenia zamowienia, nalezy ustali¢ jego wartos¢ szacunkowg (bez podatku VAT),
z nalezyta starannoscia.

Ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia dokonuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny
za realizacje zamdwienia lub inny pracownik wyznaczony przez bezposredniego przetozonego komdrki
organizacyjnej. Ustalenia wartosci szacunkowej moze dokonaé rowniez osoba zatrudniona
na podstawie odrebnego zlecenia (umowy), np. do wykonania kosztorysu inwestorskiego.

Wartosc szacunkowg zamowien ustala sie zgodnie z postanowieniami art. 32 i 34 ustawy Pzp.

Warto$c¢ robot budowlanych moze by¢ ustalona na podstawie przepisdw art.33 ustawy Pzp.

Sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamowien okreéla
sie zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 r. w
sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz.1692)

Wartosc udzielanego zamdéwienia okreslana jest z nalezytg starannoscig na podstawie analizy opartej
na zasadach okreslonych w § 1 ust.2 pkt.7 niniejszego Regulaminu.

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sie nie wcze$niej niz 2 tygodnie przed wszczeciem

postepowania o udzielenie zamdwienia.

§ 4

Sposéb przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia przeprowadza rozeznanie rynku,



z zastrzezeniem ust.2 pkt.4 zapraszajgc do skifadania ofert takg liczbe wykonawcow Swiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamodwienia, ktéra zapewnia konkurencje
oraz wybadr najkorzystniejszej oferty {co najmniej 2 wykonawcow).

Zaproszenie do sktadania ofert odbywa sie w drodze:

1) zapytania ofertowego kierowanego do wykonawcdw w formie pisemnej, elektronicznej lub

faksem,

2) analizy ofert handlowych (np. na podstawie stron internetowych), katalogow, ofert nadestanych

przez wykonawcow, itp.

3) ustnej (telefonicznej) z podaniem terminu skfadania ofert,

4} umieszczeniu zaproszenia do skfadania ofert na stronie internetowej Gminy Duszniki.

Dopuszcza sie oglaszanie zamowien w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny kieruje zapytania ofertowe do wykonawcow swiadczgcych
w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia, aby zapewni¢ zachowanie zasady uczciwe] konkurencji. Przy wyborze
wykonawcow, do ktdrych zostanie skierowane zapytanie ofertowe, moina w pierwszej kolejnosci
uwzglednia¢ tych wykonawcow, ktdrzy wykonywali zamowienia dla Gminy Duszniki , z wyjgtkiem
sytuacji, kiedy Zamawiajgcy umiesci zaproszenie na stronie internetowej Gminy Duszniki.

Referaty, biura, samodzielne stanowiska moga prowadzi¢ ,Liste kwalifikowanych wykonawcow”,
stanowigcy zestawienie wykonawcow, z ktorymi stale wspétpracujg, a wykonywane przez nich ustugi,
roboty budowlane lub dostarczane produkty realizowane sg rzetelnie i terminowo. Na ,Liste
kwalifikowanych wykonawcow” mogg by¢ wpisani wykonawcy, ktdrzy wyrazg na to zgode.

Wraz z zapytaniem ofertowym pracownik merytorycznie odpowiedzialny przesyta wykonawcom
informacje niezbedne do przygotowania oferty ( jezeli jest to konieczne), tj. opis przedmiotu
zamaowienia, termin wykonania, termin sktadania i otwarcia ofert, wzér umowy lub istotne dla stron
postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy oraz kryteria i sposéb oceny
ofert. Zapytanie ofertowe moie takie zawiera¢ warunki dotyczace wiarygodnodci wykonawcy
(np. wiedzy i doswiadczenia, sytuacji finansowej, dysponowania csobami oraz sprzetem niezbgednymi
do wykonania zamowienia), jakie wykonawca musi spetni¢, aby jego oferta nie podlegata odrzuceniu,
a takze inne wymagania niezbedne do realizacji zamodwienia.

Kryteria oceny ofert, w zaleinosci od rodzaju zamowienia, moga stanowi¢ w szczegélnosci: cena
w rozumieniu ustawy z dnia 09 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2014
r. poz.915) oraz inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia, np. jakosc, funkcjonalnosc,
parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania
na $rodowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamowienia, okres gwarancji, walory
uzytkowe, estetyczne, zaawansowanie techniczne.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

18.

Dopuszcza sie zastosowanie kryteridw oceny ofert odnoszgcych sie do wiasciwosci wykonawcy,
tj. wiedzy i doswiadczenia, sytuacji finansowej, dysponowania osobami oraz sprzetem niezbednym
do wykonania zaméwienia oraz klauzul spotecznych, o ktérych mowa w ustawie Pzp.
Cena jest kryterium obowigzkowym.
W przypadku stosowania innych niz cena kryteriéw oceny ofert muszg one by¢ opisane w sposdb
jednoznaczny i ohiektywny.
Oferty wykonawcow, podobnie jak zapytania ofertowe, mogag byc skladane w formie pisemne;j,
faksem, droga elektroniczng lub ustnie.
Po uplywie terminu skiadania ofert pracownik prowadzacy postepowanie wybiera, w oparciu
0 przyjete kryteria oceny ofert, najkorzystniejszg oferte sposrdd ofert spetniajgcych wymagani podane
w zapytaniu ofertowym.
Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia, po uzyskaniu ustnej zgody Wajta
Gminy moze zaprosic¢ telefonicznie wykonawcéw do negocjacji ceny ztozonej oferty, wyznaczajgc
termin spotkania w siedzibie Zamawiajgcego lub poprosi¢ o ztozenie dodatkowych ofert. Negocjacje
moga byc¢ réwniez przeprowadzone telefonicznie, jezeli wykonawca wyraza takg wole.
Postepowanie uznaje sie za wazne, jezeli w wyniku zapytania ofertowego zostanie zfoZzona
co najmniej jedna oferta odpowiadajgca wymaganiom podanym w zapytaniu.
Proces wyboru najkorzystniejszej oferty winien by¢ udokumentowany przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego i zatwierdzony przez Wojta Gminy ( ustnie lub pisemnie),
z zastrzezeniem ust. 15 i ust.17.
Z postepowania nalezy sporzadzi¢ Dokumentacje czynnosci , jezeli wartos¢ zamodwienia przekracza
30.000,00 zt netto , zgodnie ze wzorem zatgcznika nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Pracownik merytorycznie odpowiedzialny przygotowuje umowe lub zlecenie podpisane przez Wajta
i Skarbnika Gminy dla wybranego wykonawcy.
W postepowaniach o wartoéci zaméwienia powyze] 10.000,00 zt netto do 30.000,00 zt netto
pracownik odpowiedzialny merytorycznie sporzgdza dokumentacje czynnosci, o ktdrej mowa w ust.
15 lub spisuje notatke stuzbowg wedtug wlasnego wzoru wraz z uzasadnieniem wyboru wykonawcy,
zachowuje otrzymane oferty wykonawcow, sporzadza zlecenie lub umowe podpisang przez Waoijta
i Skarbnika Gminy.
Zamowienia o wartosci ponizej 10.000,00 zt, z wyjatkiem sytuacji opisanej w ust.21, mogg by¢
realizowane bez stosowania procedur okreélonych w niniejszym paragrafie, tj. w ust. 1-17.
W takim przypadku pracownik merytorycznie odpowiedzialny przygotowuje dokumenty opisane
w §2 ust.6.
Opis faktury lub rachunku musi byé zgodny z instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow

ksiegowych w Urzedzie Gminy.



20. Dokumentacja z postepowania o zamowienie przechowywana jest w komdrce organizacyjnej
realizujgcej zamawienie, ktora jest odpowiedzialna za jej archiwizacje.

21. W przypadku zamdwien finansowanych ze zrédet zewnetrznych (np. ze srodkdw Unii Europejskiej)
nalezy stosowac wymogi wynikajace z zasad przyznawania srodkdw przez te instytucje — w przypadku,
jezeli wymogi te sg bardziej rygorystyczne niz niniejszy Regulamin. W przypadku umow zawieranych
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (zwanego dalej POIiS), ktérych warto$¢
przekracza kwote 2 000 zi bez podatku od towardw i ustug, do ktdrych nie ma zastosowania ustawa Pzp
—zastosowanie ma Zarzadzenie Wéjta Gminy Duszniki Nr 8 £2014 z dnia 15.01.2014 roku w sprawie
zamowien publicznych o wartosci ponizej kwoty wynikajacej z art.4 pkt.8 ustawy Pzp w Urzedzie
Gminy Duszniki dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, oraz ktdre nie zostaty
zawarte w drodze aukgji albo przetargu w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego, z zastrzezeniem
postanowien Podrozdziatu 5.5 pkt 6 lit. ¢ i d POIiS, nalezy stosowac sie do Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko przy
zachowaniu wymogu otrzymania co najmniej dwéch waznych ofert albo co najmniej jednej wainej
oferty, pod warunkiem zamieszczenia ogloszenia 0 zaméwieniu na ogdlnodostepnej stronie

internetowej. Zamawiajgcy moie rowniez oglaszac je w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

§5
Warunki zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty

1. W¢jt Gminy lub upowazniony przez Wojta pracownik odpowiedzialny merytorycznie zamyka

postepowanie o udzielenie zamdwienia bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty lub zlozone oferty sa niezgodne z trescig zaproszenia,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierzal wydatkowaé
na realizacje zamowienia,

3) z innych waznych powododw.

2. W przypadku koniecznosci ponownego przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia,
procedura wyboru wykonawcy moze by¢ dokonana zgodnie z decyzjg Wajta, na podstawie niniejszego
regulaminu, majgc na wzgledzie okolicznosci zamkniecia postepowania oraz zasady okreslone w art. 35
ustawy o finansach publicznych.

3. Wykonawca nie moie wnosic do Zamawiajgcego zadnych roszczen zwigzanych z zamknieciem

postepowania.

§6
Wytaczenia
1. Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien, ktérych przedmiotem sg :



1) dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej lub odprowadzania $ciekéw do sieci kanalizacji
sanitarnej,

2) dostawy gazu z sieci gazowej, ustugi przesytowe energii elektrycznej

3} ustugi zwigzane z opfatami za autostrady i parkingi,

4) ustugi, dostawy realizowane w ramach delegacji stuzbowych

5) ustugi szkoleniowe pracownikéw, oplaty za udziat w konferencjach, seminariach, panelach
dyskusyjnych

6) ustugi, dostawy realizowane w ramach wniosku o zaliczke,

7) dostawy zwigzane z wydatkami okolicznosciowymi {np. zakup kwiatdw, wiefcow, ciastek, napojow,
itp.)

8) ustugi, dostawy zwigzane z zakupem benzyny, oleju napedowego ,

9) optaty zwigzane z zakupem ustug telekomunikacyjnych,

10} ustugi zdrowotne zwigzane z badaniami pracowniczymi,

11) prenumerata gazet i czasopism, zakupy publikacji ksigzkowych niezbednych na stanowiska pracy,

12) uslugi udzielane innemu zamawiajgcemu, ktéremu w drodze ustawy lub decyzji administracyjnej

przyznano wylaczne prawo do Swiadczenia tych ustug (oplaty urzedowe, wyciagi, wypisy),

13) optaty za cztonkostwo i wynikajgce z przynaleznosci do danej organizacji

Procedur opisanych w § 2 - § 4 nie stosuje sie rowniez do:

1) zamowien, ktdre mogg byc¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
b} z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow,
c) w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej,

2} zamOwien zwigzanych z realizowanymi umowami,

3) zamowien dodatkowych lub uzupetniajacych zwigzanych z realizowang lub zakoriczong umowg
podstawowg . W tym przypadku pracownik odpowiedzialny merytorycznie sporzadza wniosek,
o ktérym mowa w § 2 ust.5, hez wzgledu na warto$é zamdwienia.

4) zamowien, o ktérych mowa w art. 4 pkt 1-7 oraz pkt 12-13 ustawy Pzp.

Regulaminu nie stosuje sie w przypadku zamdwien zwigzanych z ograniczeniem skutkéw awarii

{ sprzetu, samochodu, réinych urzgdzen), zdarzenia losowego, wywolanego przez czynniki

zewnetrzne, ktérego nie mozna bylo przewidzie¢ , w szczegélnosci zagrazajgcego bezposrednio zyciu

lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody Wéjta lub upowaznionego pracownika,pracownik

prowadzgcy postepowanie moze odstgpic od stosowania niniejszego Regulaminu i udzieli¢

zamowienia wybranemu wykonawcy.



5. Zamdwien, o ktorych mowa w ust. 1, 2, 3 i 4 udziela sig po przeprowadzeniu negocjacji z danym

wykonawca.

§ 7

Postanowienia kofcowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp, akty
wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.
2. Okreslone w niniejszym Regulaminie zalgczniki mogg zosta¢ zmienione lub rozszerzone o dodatkowe

informacje, jezeli bedzie to niezbedne .



Nr Sprawy .....cceceeeee Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,

ktorych wartoé¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. REErat/DIUTO/STANOWISKO .ovviveieiii ittt et srrsese et e srssae st ses sessesesa s b sr e ss sabaseeas s0s sms sb st ses et semenesee e
2. Nazwa , rodzaj zamdwienia
T T e sy s o S T T o e R e e R R i S s o s e b R Sp e

3. PrzedmMiOT ZAMOWIBIHA ot iriiiiie ittt ittt s trtes et st ss eemesess s st ae s sts s4e sena s amearemes sesees s s een rea et eesesmsnaene eosaensse raenssrenensea s

5. Proponowany sposob wyboru Wykonawcy : ( zaproszenie do skiadania ofert lub oferta zfozona
telefonicznie, ustne udzielenie zaméwienia, ogfoszenie na stronie internetowej Gminy , zlecenie,

6. Szacunkowa wartos¢ zamowienia w PLN wynosi: .....ccvvveeene. 2 [netto) s zt ( brutto )
ustalona w oparciu o poprzednie zamdwienia/badania rynku/kosztorys ( wtasciwe podkreslic)

Powyisze zobowigzanie zostanie uregulowane z rozdziatu ..o, paragrafu ..o,

budzetu Gminy Duszniki, Z poz. .........c.erevereen. Planu zamierzen na 201 ... r.
7. Proponowany termin wykonania ZamoOWienid. .. eeieccrreseiieeereeesinsesesssssiasssssssnsesssssnnnsassssrenees
8. Osoby odpowiedzialne merytorycznie za zamdwienie i kontakt z wykonawcami ......ccccevenneicicinieecneeee

Sporzadzajgcy wniosek

Zatwierdzil pod wzgledem finansowym

..................................................

Skarbnik

Duszniki, dnia....cccovvevrvecienercnnnnne



Nr sprawy ... Zatacznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktdrych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

DOKUMENTACIA CZYNNOSCI POSTEPOWANIA
W SPRAWIE WYBORU WYKONAWCY ZLECENIA LUB UMOWY
O WARTOSCI PONIZE) kwot wynikajgcych z art.4 pkt 8 ustawy pzp
2dN13 v

1. Nazwa komorki prowadzacej sprawe :

2. OPIS przedmiotu zamdwienia :

{przy zamowieniach na roboty budowlane okresla sie rodzaj robot, zakres, lokalizacje, przy
dostawach liczhe zamawianych rzeczy, sprzetu —ich rodzaj oraz normy, o ile to mozliwe, przy
zamowieniach na ustugi okresla sie rodzaj ustug oraz ich zakres)

Wartosé szacunkowa zamowienia zostata ustalona na kWote ... veevcmrecevenenseveesesneanenns 21
Ustalenie wartosci szacunkowe]j dokonano na podstawie :
a) cen rynkowych
b) analizy wydatkéw z ubiegiego roku lub poprzednich 12 miesiecy
c) wysokosci wydatkow w budiecie planowanych na dany cel
d) kosztorysu inwestorskiego
- wyhra¢ ( tj. zakreslajgc w kétko pozycje, ktdre majg zastosowanie) odpowiednie pozycje, ktdre
majg zastosowanie do tego przedmiotu zaméwienia -tj ...
Ustalenie wartoéci szacunkowej zamowienia, o kidérym mowa wyzej dokona{(a)

{dane pracownika komarki)

4. Pozycja Planu zanuierzen .../ cooeerenen.
5. Wykaz wykonawcdw, ktérych zapytano i negocjowano cene przedmiotu zamodwienia
lub wykaz wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty po umieszczeniu zaproszenia na stronie internetowe]
Gminy Duszniki w dniu ...
Data Nazwa firmy, siedziba Telefon, fax Proponowana UWAGI
ztozenia cena z podatkiem
propozycji VAT
cenowej
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Propozycje cenowa przekazano telefonicznie — faxem — drogg elektroniczng — pisemnie - jesli faxem lub
e-mailem lub pisemnie, to propozycje nalezy dotaczy¢ do niniejszej dokumentacji.

Zastosowano nastepujgce kryteria oceny ofert :
Wybrano nastepujgcego wykonawce :

7.7 [ 5] 1| U S
Negocjacje prowadzono/ nie prowadzono dot. ceny

T LT T =P

7 WUzasadnienie WhOT sroeessmen s s mmss oy (s i s i Ve G I P e e

e o],V [naT=TaN = ol [3d 0 o] = (o 1| =) O e P P PO T e ar PR

{akceptacja kierownika referatu ,biura)

Zatwierdzam

o [ 1= RSOOSR OO

(podpis Wajta )
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