Zarzadzenie Nr 85/15
Wdjta Gminy Duszniki
z dnia 8 pazdziernika 2015r.

w sprawie: ustanowienia koordynatora gminnego do spraw informatycznej obstugi wyborow
na terenie Gminy Duszniki i operatoréw informatycznej obstugi obwodowych
komisji wyborczych w Gminie Duszniki, w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzied 25
paidziernika 2015 r.

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21,
poz. 112 ze zm.)

§1
Ustanawiam na czas przeprowadzenia wyboréw do Sejmu Rzeczypospolite] Polskiej i do
Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzier 25 pazdziernika 2015 r.

1) koordynatora gminnego do spraw obstugi systemu informatycznego obwodowych
komisji wyborczych w cbwodach utworzonych na obszarze Gminy Duszniki Pana
Zbigniewa Lubika — pracownika Urzedu Gminy Duszniki.

2) operatordow systemoéw informatycznych obwodowych komisji wyborczych w Gminie
Duszniki, ktérych imienny wykaz stanowi zatacznik nr 1.

§2
Szczegdtowy zakres zadan osdb uczestniczacych w obstudze informatycznej w odniesieniu do
koordynatora gminnego i operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji
wyborczych okreslaja zatgczniki nr 2 i 3.

§3
1. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na
tablicy ogloszeri w Urzedzie Gminy Duszniki i w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Gminy Duszniki.
3. Zarzadzenie podlega przekazaniu Komisarzowi Wyborczemu w Pile.

§

Roma BOQU- -



Zatacznik 1

do zarzadzenia Nr 85/15
Wojta Gminy Duszniki

z dnia 8 pazdziernika 2015 r.

Wykaz operatoréw systeméw informatycznych obwodowych komisji wyborczych w Gminie
Duszniki w wyborach do Sejmu Rzeczypospolite] Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej

Polskiej, zarzgdzonych na dzien 25 pazdziernika 2015 .

ul. Szkolna 9, Sedzinko, 64-552 Sedziny
telefon: 61 29 18 804

Numer |
oKW | Siedziba obwodowej komisji wyborczej Imie i nazwisko operatora
L [
j
1 Gimnazjum w Dusznikach
ul. Broniewskiego 3, 64-550 Duszniki Emilia Gogotkiewicz- Kotecka
| telefon: 61 29 19 336
I
i
! Gminny Osrodek Pomocy Spotecznaj
2 ul. Jana Pawia I 8, 64-550 Duszniki Maciej Tepper
telefon: 61 29 19 128
Swietlica Wiejska w Podrzewiu o
3 ) Magdalena Fabiariska
ul. Stawna 3, 64-541 Podrzewie
telefon: 501 506 153
a Szkota Podstawowa w Grzebienisku Radostaw Wawrzvniak
ados awrzyn
ul. Szkolna 16, 64-553 Grzebienisko Y
telefon: 61 29 18 604
Szkota Podstawowa w Sedzinku .
5 Agata Gidaszewska

/(U




Zatacznik 2

do zarzadzenia Nr 85/15
Waéjta Gminy Duszniki

z dnia 8 pazdziernika 2015 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadar koordynatora gminnego nalezy:

i)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

wspotpraca i wsparcie petnomocnika okregowej komisji wyborczej w gminie,

udzial w szkoleniu organizowanym przez petnomocnika ds. informatyki okregowej
komisji wyborczej,

wsparcie wprowadzania 1 aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczacych
obwodéw gtosowania i ich granic, liczby uprawnionych do gtosowania na obszarze gminy
oraz danych o liczbie udzielonych petnomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie wystanych
pakietow wyborczych, osobom realizujgcym zadanie obstugi rejestru wyborcow w
gminie,

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie WOW sktadow obwodowych komisji
wyborczych dla 0séb realizujacych zadanie,

prowadzenie ewidencji operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji
zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposéb dystrybucji loginow i hasef,
oprogramowania oraz danych definiujgcych,

przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatyczne] obwodowych komisji
wyborczych,

przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych oraz operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych loginéw i haset,

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu glosowania
(poprzez pobranie ze stron internetowych i utworzenie noénikdéw), takze w przypadku
testow, o ktérych mowa w punkcie 13,

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku wsparcia
w obwodach bez dostepu do sieci publicznej przekazywania danych) i aktualnosci danych

definicyjnych,

10) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia

technicznego operatorom obstugi informatycznej cbwodowych komisji wyborczych,

11) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu petnomocnikowi okregowej komisji

wyborczej ds. informatyki,



12)w  przypadkach awaryjnych  nawiazanie kontaktu i przekazanie informagiji
peomocnikowi ds. informatyki okregowej komisji wyborczej,
13) udziat w przygotowaniu | przeprowadzeniu testdéw ogdlnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych
korzystajacych ze wsparcia informatycznego oraz danych testowych o liczbie osob
ujetych w spisie wyborcow i o liczbie wydanych kart do gtosowania, zgodnie ze
scenariuszami testdw,
14) przekazanie do pethomocnika ds. informatyki okregowej komisji wyborczej wnioskow i
spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testéw ogoinokrajowych,
15) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym w szczegdlnosci sa odnotowywane czynnosci:
a} przeprowadzenie {z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatoréw obstugi
informatycznej obwodowej komisji wyborczej i pozostatych uzytkownikéw gminnych
obstugujacych system WOw,

b) zgtaszanie uwag do dziatania programu do petnomocnika ds. informatyki okregowej
komisji wyborczej, w tym usterek i awarii,

c) przekazanie, za potwierdzeniem, loginéw i haset operatorom oraz przewodniczacym
obwodowych komisji wyborczych,

d) przekazanie, oprogramowania i danych definicyjnych operatorom obwodowych

komisji wyborczych (pobranie z serwiséw dystrybucyjnych, utworzenie nosnika),



Zatacznik 3

do zarzadzenia Nr 85/15
Wajta Gminy Duszniki

z dnia 8 pazdziernika 2015 r.

Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej.

Do zadan operatora naleiy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7}

8)

9)

udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

udziat w wyznaczonych terminach w testach ogélnokrajowych obejmujacych
wprowadzenie testowych wynikéw gtosowania oraz testowych danych o liczbie oséb
ujetych w spisie wyborcdw i liczbie wydanych kart do glosowania w zakresie
obstugiwanych obwoddéw glosowania; przestanie danych za posrednictwem sieci
publicznej lub w przypadku braku dostepu do sieci publicznej przekazanie danych do
petnomocnika okregowej komisji wyborczej w gminie w wyznaczonym terminie,

odbidér za potwierdzeniem loginu i hasta operatora do systemu (na czas testéw oraz dla
obstugi wyboréw),

przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguraciji
dostepu do sieci publicznej i zainstalowanego oprogramowania oraz w przypadku braku
dostepu do sieci publicznej instalacji oprogramowania wraz z wczytaniem wiasciwych
plikéw definicyjnych klk,

potwierdzenie dostepu do sieci publicznej, tacznosci ze stronami, na ktérych
udostepniono WOW oraz ewentualnie instalacji wersji offline wraz z zainstalowaniem
wiasciwych plikow klk,

ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji wyborczej, najpdiniej w przeddzien
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie oséb ujetych w spisie
wyborcéw oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji) przygotowanych
przez obwodowa komisje wyborcza,

wprowadzenie danych z projektu protokotu wynikéw glosowania w obwodzie
przekazanego przez przewodniczacego lub zastepce przewodniczgcego obwodowej
komisji wybaorczej,

w przypadku wystapienia btedéw lub ostrzeien - wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej zestawienia biedéw do

wprowadzonego protokotu,



10) zgtaszanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborcze; btednych danych o siedzibie
obwodowej komisji wyborczej, btednych godzinach rozpoczecia i zakoriczenia gtosowania
oraz o rozbieinosci liczb wyborcéw uprawnionych do gfosowania w protokole wynikow
gtosowania w obwodzie na listy kandydatéw na postéw oraz w protokole glosowania w
obwodzie na kandydata na senatora,

11) wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej do
podpisania niezbednej liczby egzemplarzy projektéw protokotéw gfosowania w
ocbwodzie,

12) po podpisaniu przez komisje protokotu, przestanie do systemu danych z protokotu
glosowania w obwodzie,

13)w przypadku braku mozliwosci technicznych przestania danych do systemu zapisanie
danych z protokotu gtosowania na nosniku informatycznym i dotaczenie go do
dokumentdéw przekazywanych do okregowej komisji wyborczej.

14) udostgpnienie funkcji uwierzytelnienia, za pomoca kodéw jednorazowych, danych

protokotu przekazanego do systemu, przewodniczacemu lub zastgpcy przewodniczacego



