Zarzadzenie Nr 8/2014
Waéjta Gminy Duszniki
z dnia 15 stycznia 2014 r.

w sprawie : wprowadzenia Regulaminu Zaméwien Publicznych o wartosci ponizej kwoty
wynikajgcej z art.4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych w Urze¢dzie Gminy
Duszniki dla Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z
2013 r. poz. 594) stosujac przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pdZn. zm.) i wykonujac obowigzek zawarty w art. 44
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2013r., poz. 938, z pdzn

Zm.)

§1
Wprowadza si¢ Regulamin Zamoéwien Publicznych o wartosci ponizej kwoty wynikajacej z
art.4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych netto w Urzgdzie Gminy Duszniki dla
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, zgodnie z zatacznikiem Nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu odpowiedzialnym za
dokonywanie zamoéwien na dostawy, ushugi lub roboty budowlane realizowane dla Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy
Duszniki Nr 8/2014 z dnia 15.01.2014 1.

REGULAMIN

zaméwien publicznych o wartoéci ponizej kwoty wynikajycej z art.4 pkt 8 ustawy Prawo
zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Duszniki dla Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

ROZDZIAL 1
Zasady ogdlne

§ 1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

Lh

1) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Wojta Gminy Duszniki

2) Pracowniku Merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ stanowisko pracy w zakresie
dzialania, ktorego miesci sie realizacja konkretnego zaméwienia publicznego.

3) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Zaméwien Publicznych.

4) Ustawie — nalezy przez to rozumieé Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.).

5) Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia
publicznego, ktéra ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego.

6) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Gming Duszniki

7) Zaméwieniu publicznym — nalezy przez to rozumieé umowe odplatng zawierana miedzy
zamawiajacym a wykonawcg, ktdrej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane w
rozumieniu przepisow ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

§2
Regulamin zawiera zasady przygotowania i przeprowadzenia postgpowant o udzielenie
zamoéwienia publicznego, ponizej kwoty wynikajacej z przepiséw art. 4 pkt 8 (netto) ustawy
Prawo zaméwien publicznych z zastrzezeniem ust. 2 i 3.
Regulamin dotyczy realizacji zaméwien publicznych o wartosci ponizej 14.000 euro netto, na
ktére Zamawiajacy planuje otrzymaé dofinansowanie z Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko, w przypadku, gdy w wytycznych programu nie okreslono zasad odrebnych.
W przypadku zmiany ustawy Prawo zaméwieni publicznych lub przepisow wykonawczych
podwyzszajacych kwote 14.000 euro Zamawiajacy stosowaé bedzie zapisy ninigjszego
regulaminu.
Zasad wynikajacych z niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do postepowan o wartosci ponizej
2.000 zlotych netto.

§3
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada
Kierownik Zamawiajacego.
Kierownik Zamawiajgcego moze pisemnie powierzyé wykonywanie zastrzezonych dla niego
czynnosci pracownikom Zamawiajacego.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia odpowiadaja
pracownicy Zamawiajgcego w zakresie, w jakim powierzono im czynnoSci W postgpowaniu oraz
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.
Zamoéwienia publicznego udziela Kierownik Zamawiajacego.
Kierownik Zamawiajacego moze udzieli¢ pelnomocnictwa do udzielenia zaméwienia publicznego
na zasadach ogélnych wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z pézn. zm.).

§ 4
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Przed wszczeciem postepowania nalezy kazdorazowo oszacowaé warto§é zamowienia, w
szczegolnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy.
Do ustalenia wartosci zamowienia stosuje si¢ przepisy art. 32-35 Ustawy Prawo zamowien
publicznych. Formularz dokumentujacy czynnos¢ ustalenia wartosci zamoéwienia stanowi
zatacznik Nr 1 do Regulaminu.
Ustalenie wartosci zamdwienia nalezy do zadan Pracownika Merytorycznego.
§5
Postepowanie nalezy przygotowa¢ i przeprowadzi¢ z zachowaniem zasad zdefiniowanych
szczegdlowo w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIS podrozdzial
5.5. punkt 4 tj..
a) jawnosci,
b) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamoéwienia,
c) rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw czlonkowskich,
d) wzajemnego uznawania dyplomodw, swiadectw i innych dokumentow potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,
e) odpowiednich termindw,:
f) przejrzystego i obiektywnego podejscia.
§6
Postepowania przygotowuja i przeprowadzajg wlasciwi Pracownicy Merytoryezni.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania odpowiada Pracownik Merytoryczny.

§ 7
Identyfikacja potrzeby udzielenia zamdowienia publicznego nalezy do obowiazkow Pracownika
Merytorycznego;
Pracownik Merytoryczny dokonuje oceny celowosci udzielenia zamdwienia z punktu widzenia
potrzeb Zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan.
Pracownik Merytoryczny kieruje wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia do
Kierownika Zamawiajacego Iub osoby przez niego upowaznione;.
Whiosek zawiera w szczegolnosci okreslenie przedmiotu zamowienia, merytoryczne uzasadnienie
koniecznosci dokonania zakupu (bedace efektem oceny celowosci dokonania zaméwienia),
szacunkowg wartos¢ przedmiotu zamowienia, przewidywang warto$¢ brutto przedmiotu
zamowienia, informacje o posiadanych srodkach finansowych na ten cel, wskazanie pracownika
odpowiedzialnego za wstepna ocene celowosci dokonania zakupu i realizacje zadania. Wzor
wniosku stanowi zalgcznik Nr 2 do Regulaminu.
Whniosek wymaga akceptacji Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznionej
oraz Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznione;j.

§ 8

Przed udzieleniem zamoéwienia nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe, z zastrzezeniem ust. 8.

Wymog przeprowadzenia rozeznania cenowego uznaje si¢ za spetniony, gdy:

1) w przypadku bezposredniego zapytania ofertowego do wykonawcow:

a) wystosowano zapytanie cenowe do minimum trzech wykonawcow Swiadczacych w
ramach prowadzonej przez nich dzialalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia, ;

b) otrzymano minimum dwie wazne oferty.

2) w przypadku umieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej Gminy Duszniki:

a) ogloszenie bylo umieszczone na stronie minimum 7 dni

b) otrzymano minimum jedng wazng oferte.

3) W przypadku dostaw produktow powszechnych oferowanych przez wielu Wykonawcow
dopuszcza sig¢ wydruk ofert i ich poréwnanie bezposrednio ze stron internetowych dostawcow.
Poréwnania nalezy przeprowadzi¢ minimum dla 2 réwnowaznych produktow.

Zapytanie powinno zawiera¢ precyzyjnie i jednoznacznie opisany przedmiot zamowienia.

Formularz zapytania cenowego stanowi zatacznik Nr 3 do regulaminu.

Przedmiotem zapytania mogg by¢ takze inne niz cena informacje, np. termin wykonania

zamowienia, okres gwarancji, funkcjonalnosc.
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Wykonawcey skladaja oferty obejmujgce informacje wymagane przez zamawiajgcego.

Oferty moga zosta¢ ztozone mailem, faxem badz w wersji papierowe;j.

Z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, mozna prowadzi¢ negocjacje celem ustalenia
najkorzystniejszych dla zamawiajacego warunkow zamowienia.

W wyjatkowych sytuacjach, jezeli niezbedne jest natychmiastowe wykonanie zamowienia,
Kierownik Zamawiajacego moze podjac¢ decyzje o odstapieniu od zasad wskazanych w ust. 1-7
niniejszego paragrafu.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza ofertg.

§9

Umowy o zamdOwienia, 0 ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, ktérych wartos¢ przekracza
kwote 2 000,00 ztotych bez podatku od towarow i ustug (zgodnie z tresciq Wytycziiych w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach POIS podrozdzial 5.3. pkt 10) zawierane sa w formie
pisemnej. Umowy o roboty budowlane, bez wzgledu na warto$é, powinny by¢ zawarte na pismie.
Z udzielenia zamoéwienia sporzadza si¢ Dokumentacj¢ podstawowych czynnosci wg wzoru
stanowigcego zalgcznik Nr 4 do Regulaminu, zawierajgca w szczegolnosei przedmiot zamowienia,
warto$é szacunkowa zamdwienia, informacje o wykonawcach, do ktérych wystosowano zapytanie
cenowe, poréwnanie ofert, nazwe i adres wykonawcy, z ktérym zostanie podpisana umowa.

§10
W przypadku gdy przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane, umowa dodatkowo musi
spelnia¢ wymogi wskazane w przepisach art. 647-6471 Kodeksu cywilnego.
W przypadku gdy przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, a wykonawca przedstawi do
zaakceptowania umowe z podwykonawca, umowa taka kazdorazowo podlega weryfikacji radcy
prawnego zamawiajacego w terminie 7 dni od jej przedstawienia.
W przypadku niewyrazenia zgody przez Kierownika Zamawiajagcego na zawarcie przez
wykonawce umowy z podwykonawcg, do wykonawcy kieruje si¢ odpowiednie oswiadczenie woli
w formie pisemnej w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od dnia przedstawienia zamawiajgcemu
umowy z podwykonawca.

§11

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 15 stycznia 2014 roku.

Adrain Woropdf






Zalgeznik Nr 1

do Regulaminu zaméwien publicznych

o wartosci ponizej kwoty wynikajacej z art.4 pkt 8
ustawy Prawo zamowien publicznych w Urzedzie
Gminy Duszniki dla Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

Udokumentowanie szacowania wartosci zamowienia

Warto$¢ zamowienia Wynosi ......ccceeeeeecvennnns netto PLN.

Oszacowania wartosci zamowienia dokonano w dniu........................ na podstawie:

(przyktadowe mozliwosci):

a)

kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robét budowlanych);

b) lgcznej wartosci zaméwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12

miesi¢gcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych
zamawianych uslug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $redniorocznego
wskaznika cen towardw i ustug konsumpceyjnych ogdlem;

lacznej wartodci zamowien tego samego rodzaju, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢
w terminie 12 miesi¢cy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie;

analizy cen rynkowych wedhig miejsca realizacji zamo6wienia lub siedziby zamawiajgcego
(oferty internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.);

analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub innych zamawiajacych (dziafajacych na terenie dziatalnoséci zama-

wiajgcego dokonujacego szacunku), a obejmujacych analogiczny przedmiot zam6wienia.

Podpis osoby dokonujacej ustalenia wartosci zamdowienia

...............................................................

(Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona)






Zatacznik Nr 2

do Regulaminu zaméwien publicznych

o wartoéci ponizej kwoty wynikajacej z art.4 pkt 8
ustawy Prawo zamdwien publicznych w Urzedzie
Gminy Duszniki dla Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

Whiosek
o wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia publicznego
o warto$ci nieprzekraczajjcej kwoty wynikajacej z art.4 pkt 8 ustawy pzp

Zwracam si¢ z prosba o wyrazenia zgody na udzielenie zamowienia publicznego o wartoéei
nieprzekraczajacej wartosci wynikajacej z art.4 pkt.8 ustawy pzp.

1. HizediiiiBeim zamBmitnia Joek v s s s R o R e SRS
2. Merytoryczne uzasadnienie dokonania zakupu (bgdace efektem oceny celowosci

dokonania ZAMOWIBIHAY «uxesaissswssnsrsnss s5555s 6545555 £6350 65055 69 00m1 10 100 a0mangs has ek amsssns

Wartos€ zamoOwienia (MEtt0): ...oueiereiieiit e e e aae e

4. Przewidywana cena (warto$¢ zamdwienia powigkszona o podatek od towardéw i ustug)

.........................................................................................................

.........................................................................................................

........................................................................................................

(podpis glownego ksiggowego lub osoby upowaznionej)

Zatwierdzam:

....................................................................

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)






Zalgcznik Nr 3

do Regulaminu zaméwien publicznych

0 wartosci ponizej kwoty wynikajacej z art.4 pkt 8
ustawy Prawo zamdwien publicznych w Urzedzie
Gminy Duszniki dla Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

TR o

Adres 1 nazwa wykonawcy

6.

7.

Zapytanie cenowe
dla zaméwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wynikajacej z art.4 pkt 8 ustawy pzp

. Zamawiajgcy ; Gmina Duszniki

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
o warto$ci nieprzekraczajacej réwnowartosci ................. euro, zapraszam do
zlozenia oferty cenowej wykonania zamoéwienia obejmujacego

..............................................................................................

(opis przedmiotu zamdwienia)
Termin realizacji zamOwienia ..............cooeovvuriueeseieese

Okres gWarancji ..........ooeeevivuniiiiiiiieciiieee e

Dopuszcza sig ztozenie oferty:

— W formie pisemnej na adres .............cooooeeiiiiiiriiiiiiil

—  Za posrednictwem FaKSU .........vouuiiuiieiiie e lub

(adres e-mail)

W przypadku wybrania Pafistwa oferty zostang Paristwo poinformowani odr¢bnym pismem o
terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

.........................................................................

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)




Tresé oferty

Nazwa i adres WyKONaWCY ....ooneiinie it eeee e e e
NP, BEGEIN 5wy cnvvns svus e s e il o e sus sa vis von ss s 5 648 505 500 955 iis
Przedmiol ZAMOWIEIIA .....ivvvrrirertetvenereerrseeas e saeeaaetarnnrrreaaansesaeeans

1. Niniejszym oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia za :

2 CEAGMBED vttt z1,
« PEHAIER VAL it demicnnestinmsman o zt
- CBNE BIULIO . oossvninisns sasie snosbanass zt

2. Ponadto o$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do
niego zastrzezen.

3.Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia ...........

4. Okres i WarunKi SWAaTANCT «v.veuererenerneeneieiesereeenneretenernrenerreeanereenssraeensns
5.Wyrazam zgode¢ na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

(miejscowosc)

(podpis i pieczatka wykonawcy lub osoby
upowaznionej do skladania oswiadczen woli wykonawcy



Zalgcznik Nr 4

do Regulaminu zaméwien publicznych

o wartosci ponizej kwoty wynikajacej z art.4 pkt 8
ustawy Prawo zamowien publicznych w Urzedzie
Gminy Duszniki dla Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko.

(pieczec Zamawiajacego)

DOKUMENTACJA CZYNNOSCI POSTEPOWANIA
W SPRAWIE WYBORU WYKONAWCY ZLECENIA LUB UMOWY
O WARTOSCI PONIZEJ kwot wynikajacych z art.4 pk8 ustawy pzp

1. Nazwa komérki prowadzacej sprawe :
2. OPIS przedmiotu zamowienia :
(przy zaméwieniach na roboty budowlane okresla sig rodzaj robot, zakres, lokalizacje, przy
dostawach liczbg zamawianych rzeczy, sprzetu — ich rodzaj oraz normy, o ile to mozliwe, przy
zamowieniach na ustugi okresla sig rodzaj ustug oraz ich zakres)
3. Wartosc szacunkowa zamowienia zostata ustalona na kwote .................... zt
Ustalenie wartoéci szacunkowej dokonano na podstawie :
a) cen rynkowych
b) analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy
¢) wysokosci wydatkéw w budzecie planowanych na dany cel
d) kosztorysu inwestorskiego
- wybrac ( t]. zakreslajac w ketko pozycje, ktére majg zastosowanie) odpowiednie pozycje, ktore majg
zastosowanie do tego przedmiotu zamdwienia -tj ...............c.c.c......
Ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia, o ktérym mowa wyzej dokonat(a)
(dane pracownika komérki)
4. Pozycija Planu zamierzefi ................ Lo
5. Wykaz wykonawcow, ktérych zapytano i negocjonowano cene przedmiotu
zamowienia :
Data Nazwa firmy, siedziba Telefon, fax Proponowana UWAGI
zlozenia cena z podatkiem
propozycii VAT

cenowej




Propozycje cenowe przekazano pisemnie, faxem — drogg elektroniczng , ktére dotacza
sie do niniejszej dokumentacii.

Wybrano nastepujgcego wykonawce :

Negocjacje dot. ceny przeprowadzit(@)..........ccviiee it e eaes

B UZasatniEiie WYBOIU .. cu wasmmsmmmms sumemenmm v s o s omss s s i s

( dane pracownika i podpis)
Zatwierdzam

dnla

kierownik referatu /pracownik merytoryczny Wajt



