ZARZADZENIE NR 72/15
WOITA GMINY DUSZNIKI
z dnia 01 wrzesnia 2015 r.

w sprawie : regulaminu udzielania przez Gming Duszniki zaméwien, ktérych wartosc
przekracza wyraiong w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamdwien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1i 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013, poz.594 z p6in. zm.) Wéjt Gminy Duszniki zarzadza, co nastepuje :

§1.

Przy dokonywaniu na rzecz Gminy Duszniki zamdwien, ktorych wartosé przekracza wyrazona

w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdin. zm.) wprowadzam do

stosowania:

1) Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci powyzej 30 000 euro,
stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2) Regulamin dziatania Komisji Przetargowe;] , stanowigcy Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych,

§2.

Traci moc zarzadzenie Nr 46/07 Wéjta Gminy Duszniki z dnia 28 czerwca 2007 r. w sprawie

sposobu dokonywania zakupu dostaw, ustug i robét budowlanych na potrzeby Urzedu Gminy

Duszniki oraz Regulaminu Komisji przetargowe;j.

§3.

Zarzgdzenie wechodzi w Zycie z dniem podpisania.

§4.
Niniejsze Zarzadzenie sporzagdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach.




Zatacznik nr 1
Do zarzadzenia Nr 72 /2015 Wéjta Gminy Duszniki
z dnia 01 wrzesnia 2015 r. w sprawie

Regulaminu udzielania zaméwier publicznych o wartosci powyzej 30 000 euro

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych

o wartosci powyzej 30 000 euro



Rozdziat |
Zakres stosowania i chowigzywania
§1
1. Przepisy Regulaminu majg zastosowanie do udzielania zamdwier publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, ktore sg finansowane ze $rodkéw publicznych lub przy ich
wspoétudziale, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
( DzU z 2013 r, poz.907 z pdin. zm) i wydanymi na jej podstawie przepisami
wykonawczymi, ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U z 2013 r.
poz. 885 z poin.zm) o wartosci powyzej kwot, o ktdrych mowa w art.4 pkt.8 ustawy Prawo

zamodwien publicznych.

2. Regulamin okresla wewnetrzne zasady postgpowania przy wydatkowaniu przez komérki
organizacyjne Urzedu Gminy Duszniki, Srodkéw publicznych, ktdrych warto$é przekracza

wyrazong w ztotych kwote 30 000 euro netto, o ile Wojt nie postanowi inaczej.

3. Za przygotowanie | przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiada

Wojt Gminy lub osoba, ktérej powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci.

1. Kierownicy komérek organizacyjnych, pracownicy Urzedu odpowiedzialni za udzielanie
zamowien publicznych, zobowiagzani sy do znajomosci i stosowania odpowiednich

przepisow powszechnie obowigzujgcych oraz niniejszego Regulaminu.

5. Przepisow niniejszego Regulaminu nie stosuje sig do wydatkowania srodkéw publicznych

na podstawie odrebnych ustaw.

§ 2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o :
1) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Duszniki,
2) kierowniku Zamawiajgcego — naleiy przez to rozumieé Wéjta Gminy Duszniki lub

osoby, ktérym Wéjt Gminy powierzyt wykonywanie zastrzeionych dla siebie

czynnosci na podstawie pisemnego upowaznienia lub petnomocnictwa,




3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

ustawie — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych ( Dz.U z 2013 r., poz.907 z péin. zm) i wydanymi na jej
podstawie przepisami wykonawczymi, zwana w dalszej czsci niniejszego Regulaminu
Lustawg Pzp”,

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zaméwier
publicznych o wartosci powyzej 30 000 euro w Urzedzie Gminy Duszniki,

dostawach — naleiy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr
w szczeg6lnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art.2c ustawy Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego,
za pomocy dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego,

ustugach - nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy, a s3 ustugami okreslonymi w przepisach
wydanych na podstawie art. 2a ustawy Pzp,

$radkach publicznych - nalezy przez to rozumieé érodki publiczne w rozumieniu ustawy
z dnia 7 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

szacunkowej wartosci zamodwienia - naleizy przez to rozumied wartosé, ktérej
podstawg ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawecy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia,
wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamdwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego,

zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne, zawierane
migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca, ktérych przedmiotem sg usfugi, dostawy lub
roboty budowlane;

komérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumieé: referaty, biura, samodzielne

stanowiska pracy



13) kierowniku komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé¢ kierownika referatu,

biura, samodzielne stanowiska

Rozdziat Il
Ogdlne zasady udzielania zaméwiei publicznych
§3
Ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia nalezy dokonac zgodnie z przepisami art.32 do
35 ustawy Pzp.
Nie wolno w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy, dzieli¢ zamowienia na czeéci lub
zaniza¢ jego wartosci.
Warunkiem uruchomienia postepowania o zamoéwienie publiczne jest posiadanie
odpowiednich srodkdw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zaméwienia,
a ujetych w budzecie Gminy. Wydatkowanie ¢rodkéw nastgpuje na podstawie i do
wysokosci srodkéw finansowych okreslonych w uchwale Rady Gminy Duszniki w sprawie
budzetu Gminy na dany rok budzetowy.
Na podstawie opracowanych potrzeb przez komdrki organizacyjne w zakresie wydatkow
budzetowych na realizacje zadan i zatwierdzonych przez kierownika jednostki, Skarbnik
Gminy opracowuje Plan zamierzen, ktérego wzor okreéla zatgeznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu .
Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) srodkéw na realizacje zamodwienie jest
podpisany przez Skarbnika Gminy wniosek w sprawie wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
Wydatkowanie $rodkéw powinno byé dokonywane w sposéb celowy i oszczedny przy
zachowaniu zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, optymalnego
doboru metod i $rodkéw stuigcych osiggnieciu zatozonych celdw oraz sposéb umozliwiajacy
terminowa realizacje zada#.
Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielania zamowienia
publicznego winno byé dokonywane w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow przez osoby zapewniajgce bezstronnoé¢
i obiektywizm.
Zamowienia udziela sie wytacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego

Regulaminu.



Prowadzone na podstawie niniejszego Regulaminu postepowania oraz zawarte umowy

0 udzielenie zamoéwienia publicznego sg jawne.

Rozdziat
Organizacja procesu udzielania zaméwien publicznych
§4

Postgpowanie pod wzgledem merytorycznym przygotowywane jest przez komdrke
organizacyjng odpowiedzialng za powierzone jej do wykonania lub zwigzane z jej dziataniem
zadania.

Osobg odpowiedzialng za prowadzenie postepowar jest kierownik jednostki lub
upowazniony przez kierownika pracownik.

Zamowienia publiczne na ustugi, dostawy i roboty budowlane realizowane sg w oparciu
o informacje przekazane przez komorke organizacyjng — na Whniosku w sprawie wszczecia
postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego wg wzoru Zalgcznika nr 2 do

hiniejszego Regulaminu, zawierajacym co najmnie;j:

a) opisany przedmiot zamowienia, zgodnie z wymogami art.29-31 ustawy Pzp,

b) przewidywany koszt {netto, brutto),

c) termin realizacji,

d) propozycje dot. Warunkow udziatu w postepowaniu, opisu dokonywania

oceny spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu, kryteriéw oceny ofert
wraz z podaniem ich znaczenia,
e) wymagania techniczne i inne zalecenia dotyczgce zawieranej umowy,
f) potwierdzenie zabezpieczenia finansowego przez Skarbnika Gminy Ilub
ksiegowego jednostki organizacyjnej.
Komisje przetargowg lub osoby odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzenie
procedury przetargowej powotuje Wéjt Gminy oraz okresla jej sktad i uprawnienia, zgodnie
z Regulaminem dziatanio Komisji Przetargowej stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.
Komisja przetargowa lub powotane osoby odpowiedzialne ustalajg tre$¢ specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszenia do sktadania ofert i sporzadzaja Protokéf

z pierwszego posiedzenia wg wzoru zatagcznika nr4  do niniejszego Regulaminu.



1.

Przygotowana dokumentacja przedmiotu zamdwienia wraz z ustalong wartoscia
szacunkowa, specyfikacjg istotnych warunkéw zamoéwienia lub zaproszeniem do sktadania
ofert i zatwierdzonym przez kierownika jednostki Wnioskiem, o ktérym mowa w ust.3
stanowig podstawe do wszczecia postepowania.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego korczy sie wyborem wykonawey,
z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamdwienia publicznego, wynegocjowaniem

takiej umowy { w przypadku trybu z wolnej reki) lub uniewaznieniem postepowania.

§5

Prowadzone przez zamawiajgcego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
podlegajg wpisowi do Rejestru zamdwieri publicznych — zatacznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.
Rejestr zamowien publicznych zawiera, co najmniej nastepujace informacje:

a) nazwa przedmiotu zamdwienia,

b) ustalona wartos$¢ szacunkowa,

¢) tryb udzielenia zamdwienia,

d) wskazanie rodzaju zamdwienia: dostawy, ustugi, roboty budowlane,

e) date wszczecia postepowania, ogloszenia, wartosci wadium,

f) ilos¢ ztozonych ofert,

g) data wyboru najkorzystniejszej oferty,

h) nazwa wybranego wykonawcy oraz warto$¢ wybranej oferty

i) informacje o ztozonych odwotaniach,

j) dateinumer zawartej umowy.

§ 6
Do zawieranych umoéw o zamodwienie publiczne stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego,
jezeli przepisy ustawy — zawarte w Dziale IV ustawy Pzp — nie stanowig inaczej.
W uzasadnionych przypadkach wzér umowy lub podstawowe postanowienia umowy,
bedace zalgcznikiem do specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia moga by¢
akceptowane przez Radce Prawnego w zakresie zgodnosci z przepisami prawa.
Umowe po jej zawarciu przekazuje sie kierownikowi komérki organizacyjnej, ktéra zglosita

whiosek o wszczecie postepowania.



Wszystkie zawarte przez zamawiajgcego umowy o udzieleniu zamowienia publicznego
podlegajg wpisowi do Rejestr uméw — zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.
Rejestr uméw stanowi podstaweg do opracowania i przestania rocznego sprawozdania
z udzielonych zamdwiel publicznych przez pracownika prowadzacego zamdwien
publicznych.
Rejestr uméw zawiera, co najmniej nastepujace informacje :

a) nazwa, adres wykonawcy,

b) numer i date zawartej umowy,

c) warto$¢ udzielonego zaméwienia publicznego,

d) podstawa zawartej umowy,

e} osoby odpowiedzialne za realizacje umowy.

§7
Cata dokumentacja przeprowadzonego postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego poczawszy od momentu jego uruchomienia , az do zakoriczenia jest prowadzona
i przechowywana oraz archiwizowana w komdrce realizujgcej postepowanie, zgodnie
Z przepisami ustawy Pzp.
Rozdziat IV
Postanowienia koAcowe
§ 8
1. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu petni Wéjt Gminy.
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
Pzp, rozporzadzenia wykonawcze wydane na jej podstawie, Kodeks cywilny oraz inne przepisy
obowigzujacego prawa.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§9
Zataczniki
1. Okreslone w niniejszym Regulaminie wzory drukdw mogg zosta¢ zmienione lub rozszerzone

o dodatkowe informacje, jezeli bedzie to niezbedne .

7



2. Integraing czes¢ Regulaminu stanowig zatgczniki:
1) wzor Planu zamierzen
2) wzér Wniosku o wszczecie postepowania
3) Regulamin dziatania komisji przetargowej
4) wzdr Protokotu z I posiedzenia Komisji przetargowej
5) wzor Rejestru zaméwien publicznych

6} wzor Rejestru umdw
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Zatgcznik Nr 2 do
Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartoéci powyzej 30 000 euro

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. NAZWA ZAAANIA 1ttt et et e

MIESPTAWY o ettt e e e e et e s ee s se e st e e e e e ee e et e e e e e eee e e oo saa
Przedmiot zaméwienia (w uzasadnionym przypadku dolgczy¢ szczegotowy opis zamdwienia iub wskazaé
na opracowanie, dokumentacje), informacja o zaméwieniach uzupetniajacych i dodatkowych

]

5. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia w PLN wynosi:
{netto) zi.,...coceovvranenn. (brutto) zt.,..........cconree... FOWNOWATLOSE W €UTQ e (przelicznik)

W budzecie Gminy Duszniki przeznaczono w 201....... r.naten cel kwote .....cccoeeevciriiiicricccnieene e,
6. Proponowany termin wykonania zamOwWINia............cu.veceeeeveeeeneeeereseee oo

7. Na wniosek sktadaja sig nastepujace dokumenty opracowane dla potrzeb przedmiotowego zamowienia
PUDIICZNEEO: ...ttt ettt s s ee s st

Sporzadzajgcy wniosek

Akceptujg pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw finansowych:

Skarhnik Wdjt

Duszniki, dnia.....cccovveviivenen,



Zatgcznik Nr 3 do
Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci powyzej 30 000 euro

REGULAMIN DZIAtANIA KOMISII PRZETARGOWE)

l. Postanowienia ogélne

&1

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o :

1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2 2013 r., poz. 907, z péin. zm.), zwang dalej ustawg Pzp

2} Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Wojta Gminy lub osobe przez
niego upowazniong

3) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin dziatania komisji przetargowej
w Urzgdzie Gminy Duszniki, stanowigcy zatgcznik Nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci powyzej 30 000 euro

4} Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé¢ Gmine Duszniki

§2

1. Regulamin stosujg si¢ do zamowieri publicznych, ktérych wartoéé¢ przekracza wyrazona
w ztotych réwnowartos¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp.

2. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.

3. Odstepujac od powotania komisji przetargowej, Kierownik Zamawiajgcego okreéla sposéb
prowadzenia postepowania zapewniajacy sprawnoéé udzielania zaméwien, indywidualizacje
odpowiedzialnosci za wykonywanie czynnosci oraz przejrzystosc prac.

4. Komisja przetargowa powotywana jest zawsze do zaméwien publicznych , ktérych wartosé
przekracza kwoty okreslone w art.11 ust.8 ustawy Pzp.

It. Zasady powotywania komisji przetargowej lub 0séb odpowiedzialnych oraz organizacja,
skiad, tryb pracy i zakres obowigzkéw

83

1. Czfonkéw komisji przetargowej powotuje | odwotuje Wojt Gminy Duszniki albo osoba przez
niego upowazniona .

2. Kierownik zamawiajacego okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkoéw
komisji przetargowej, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkdw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosé jej prac.

3. Komisja przetargowa/osoby odpowiedzialne rozpoczynajg dziatalnoéé z dniem powotania
rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonujac powierzone czynnosci, kierujac sie wytacznie
przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.

4. Kierownik zamawiajacego mozie powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamdéwienia osobie niebedacej pracownikiem Zamawiajgcego.

i
4
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5. Komisja przetargpowa lub powotane osoby odpowiedzialne za przygotowanie

| przeprowadzenie postepowania s zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego,

powotywanym do oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o

udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert.
6. Kierownik zamawiajagcego moze powierzy¢ komisji przetargowej ( osobom odpowiedzialnym)
dokonanie innych, niz okreslone w ust. 4, czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

oraz czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamdwienia.

7. Komisja przetargowa lub powotane osoby odpowiedzialne w szczegdlnoici przedstawiaja

Kierownikowi zamawiajgcemu propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty, a takie w zakresie, o ktérym mowa w ust.4, wystepuje

z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia.

8. Komisja przetargowa nie ma charakteru statego i powotywana jest kazdorazowo do

przygotowania i przeprowadzenia okreslonych postepowan.

9. Komisja przetargowa sktada sie co najmniej z trzech osdb, natomiast przy zamoéwieniach
ponizej progow okreslonych w art.11 ust.8 ustawy Pzp Kierownik Zamawiajacego powotuje
osoby odpowiedzialne za realizacje zamdwienia w licznie nie mniejszej jak dwie. Kazdemu
cztonkowi Komisji lub osobie odpowiedzialnej ustalany jest pisemnie zakres obowigzkéw.

10. Osoba zajmujaca sie zamodwieniami publicznymi w Urzedzie Gminy Duszniki w uzgodnieniu

z Kierownikiem Zamawiajacego przygotowuje pisemny zakres obowigzkéw poszczegéinych

cztonkow komisji lub 0séb odpowiedzialnych .
Do jej obowigzkdw nalezy réwniez :

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

organizowanie pracy komisji przetargowej/ oséb odpowiedzialnych,
nadzorowanie powierzonych czynnosci cztonkom komisji przetargowej/osobom
odpowiedzialnym,
odbieranie od cztonkow komisji przetargowej oraz innych os6b wykonujacych czynnosci
W postgpowaniu oswiadczenia o niepodleganiu wylaczeniu z postepowania
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp,
zawiadamianie Kierownika zamawiajacego o wylaczeniu z postepowania osoby
wykonujacej czynnosci w postepowaniu,
dokonywanie otwarcia ofert, chyba ze dokonanie tej czynnosci zostanie powierzone innej
osobie lub osobom,
wystepowanie do Kierownika Zamawiajgcego lub Skarbnika Gminy z wnioskiem o zwrot
wadium, jezeli jego wniesienia zgdano,
wystgpowanie do Kierownika Zamawiajgcego z propozycja wyboru trybu udzielenia
zamodwienia publicznego, chyba ze postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
moze by¢ przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.
przekazywanie wykonawcom zawiadomien, wezwar, informacji lub innych dokumentéw,
w szczegolnosci:
przekazywanie w terminie 5 dni specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, na
Whniosek wykonawcy, jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego



przekazywanie niezwtocznie wykonawcom, ktorzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, informacji o0 wynikach oceny spefniania warunkdéw udziatu
w postepowaniu i otrzymanych ocenach spetniania tych warunkow,
- w trybie zapytania o ceng wraz z zaproszeniem do sktadania ofert przekazuje
wykonawcy specyfikacje istotnych warunkéw zamdéwienia,
w trybie zamodwienia z wolnej reki wraz z zaproszeniem do negocjacji przekazuje
wykonawcy informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania, w tym istotne
dla stron postepowania, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
W sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy lub wzér umowy,
- niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty jednoczeénie przekazuje
wykonawcom zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty,
- przekazywanie zawiademien o niewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.
11. Cztonkowie komisji przetargowej lub powotane osoby odpowiedzialne w szczegélnosci:
1) uczestniczg w otwarciu ofert,
2) skfadajq pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci stanowigcych podstawe
do wyfaczenia z postepowania, na podstawie art. 17 ustawy Pzp
3) ustalajg, czy wykonawca wniést wadium, jezeli jego wniesienia zgdano,
4) dokonujg oceny spetniania przez wykonawcoéw warunkéw udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia oraz do badajg i oceniajg oferty,
5) wystepujg do Kierownika zamawiajacego z propozycja wyboru  wykonawcy
najkorzystniejszej oferty, wykluczenia lub odrzucenia oferty wykonawcéw albo te:z
uniewaznienia postepowania ze wskazaniem podstawy faktycznej i prawnej,

§4

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajgcego z wtasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowe] moie powotaé
biegtych.

2. Biegli wykonujacy czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sktadaja, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne oéwiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci stanowigcych podstawe do wylgczenia z postepowania, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy.

3. Biegty sporzadza opinie na pismie.

lll. Postanowienia koricowe
§5
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja przepisy ustawy,
decyzje Kierownika Zamawiajgcego.
2. W przypadku zmiany przepiséw ustawy w zakresie objetym niniejszym Regulaminem
obowigzujq przepisy ustawy Pzp.
3. Cztonkowie Komisji przetargowej/osoby odpowiedzialne wykonujace czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
3



podlegaja odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych na podstawie
przepisow ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych ( Dz.U z 2013 r.,poz.168)

3. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem wejécia w 2ycie zarzadzenia Wojta Gminy Duszniki Nr 72/
/15 z dnia 01 wrzesnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci powyze]j 30 000 euro w Gminie Duszniki.



Zatacznik nr 4 do
Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci powyzej 30 000 euro

Protokét z | posiedzenia Komisji Przetargowej
zwolanej na polecenie Wojta Gminy / osdb przygotowujacych i przeprowadzajacych postepowanie
o udzielenie zamdéwienia publicznego
{zamowienie ponizej/powyzej wartosci okredlonejw art.11 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznio 2004 1.
Prawo zamowiert publicznych
SPOrzadzony dnia ....coviirre e e e

1. Przedmiot zamdéwienia

Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia dostarczyt pracownik odpowiedzialny merytorycznie
P et e et enns fereeieatresateeaaeiaab e eree e et teneeees ktory bedzie zawieraé SIWZ .

2. Szacunkowa wartos¢ zamodwienia oraz zrédto finansowania:

Wartos¢ szacunkowa zamowienia wynosi netto {bez VAT) ca ............ ........zt. Zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeficzenia wartosdci zamdwiern publicznych  kurs euro wynosi ......eveene. Wartos¢ szacunkowa
zamowienia WYNOSi ..c.cccceceerrvnrns euro, warto$c z podatkiem VAT wynosi €a ..ceeeeecennnna. 21

3.Podstawa sracowania wartosci przedmiotu zaméwienia - szacunek dokonany na podstawie

4.Postepowanie proponujemy przeprowadzic W irybie PrzetargU . s eveeeeieesies s se e s saes
5. PrORONOWENE KIYEBIIA DOBNY ....oerieiees et ee e e eceeereves sesestssevesbeseesasstssnssses s gorssm ans eeeneemeeeen vt arssns sanstm sesemssen semmnseres
6. Warunki UtZialu W DOSTEROWENIUL ... cce v eer s ee st e ser st s sesras sts st sbs st es s sns e e seesnn e ebe bt ses et meemseonases e

7. Projekt umowy powinien zawieraé s2czegoINe Zapisy dOt. cueieereeee e et e ene e e ese e
8. Zamowienie publiczne ujete w Planie zamierzen , poz. ....... [20............

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie tego zadania Kwote ......coveeeieeriicceicciein e

KOG CPY BIOWNE 1 ..ottt sttt srt v et s sen et e et s s b e s e ae e b e b b st b nsseemes s emesemtesenntsasnstssansiaesarenes
S.Inne ustalenia

Ogloszenie zostanie umieszczone w Biuletynie Zamdwien Publicznych , Komisji Europejskiej oraz na

stronie internetowej Gminy Duszniki i tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Duszniki.

Ponadto proponuje sie;

1) termin sktadania ofert - .......ccooee.e..... 2) termin realizacji zaméwienia.......c.c..co............
3) termin zaplaty v e Aywadium Wzt i pones
5) zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy ............... %

10.Za wykonywanie obowigzkdéw umownych ze strony Urzedu Gminy odpowiedzialny {a) bedzie

Wojt Gminy Duszniki/osoba upowazniona
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