ZARZADZENIE NR 71/15
WOJTA GMINY DUSZNIKI

z dnia 1 wrzeénia 2015r.

w sprawie: zakresu i sposobu opracowania materialow planistycznych do projektu
budzetu Gminy Duszniki na rok 2016.

Na podstawie § 1 uchwaty Nr LXIV/465/10 Rady Gminy Duszniki z dnia 28 wrzesnia 2010r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe], Wéjt Gminy Duszniki, zarzadza,

co nastepuje:

§ 1.

1. Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek budzetowych Gminy Duszniki do opracowania
materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Duszniki na rok 2016
na formularzach:

a) ,, Projekt budzetu Gminy Duszniki na rok 2016. Jednostki budzetowe — zestawienie
dochodéw” — zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

b) ., Projekt budietu Gminy Duszniki na rok 2016. Jednostki budsetowe — zestawienie
wydatkow” - zgodnie z zatgeznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowiazuje si¢ kierownika samorzadowego zakladu budzetowego Gminy Duszniki do
opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Duszniki na rok
2016 na formularzu: ,,Projekt budzetu Gminy Duszniki na rok 2016, Samorzgdowe
zaktady budzetowe — zestawienie przychodow i kosztéw” - zgodnie z zatacznikiem nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Kwoty wpisane do formularzy, o ktérych mowa w ust. 11 2, nalezy uzasadni¢ w formie
pisemnej — w przypadku wydatkéw rzeczowych podajac planowane zadania (tytuty
wydatk6éw) wraz z ich kosztami.

§2.

Zobowigzuje si¢ kierownika instytucji kultury Gminy Duszniki do opracowania projektu

planu dzialalnosci na rok 2016, zawierajacego m.in. plan finansowy i uwzgledniajacego:

1) plan przychodéw, w tym niezbgdng kwote dotacji organizatora z podaniem jej
szczegoOlowego, pisemnego uzasadnienia;

2) plan kosztow;

3) plan ustug.

§ 3.

Zobowigzuje si¢ osoby na samodzielnych stanowiskach pracy i kierujgce referatami Urzgdu

Gminy do opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Duszniki

na rok 2016 wedtug ponizszego zestawienia:

I. W zakresie dochodéow:

1) Referat Finansowy opracuje dane dotyczace planowanych dochodéw 7 podatkéw i oplat
lokalnych, podatku od czynnosci cywilnoprawnych, oplaty skarbowej 1 innych.

2) Referat Rozwoju Gospodarczego opracuje danc dotyczace dochodoéw zc sprzedazy
gruntow, budynkéw i lokali gminnych, i innych skladnikéw majgtkowych, z dzicrzawy



3)

1 uzytkowania wieczystego nieruchomosci, optat adiacenckich, planistycznych, optaty za
smieci oraz innych dochodéw planowanych do pozyskania przez Referat, w tym

z funduszy unijnych.
Referat Spraw Obywatelskich opracuje dane dotyczace dochodéw z oplat za

wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu.

II. W zakresie wydatkow:

1y
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Sekretariat opracuje dane dotyczace wydatkow wynikajacych z funkcjonowania
sekretariatu Urzgdu Gminy, auditu i promocji Gminy.

Sekretarz opracuje dane dotyczace wydatkow zwigzanych z utrzymaniem samochodu
stuzbowego (koszty paliwa, naprawy, przeglady).

Biuro Obslugi Rady opracuje dane dotyczace  wydatkéw  zwigzanych
z funkcjonowaniem Rady Gminy Duszniki oraz innych wydatkéw wynikajacych
z zakresu dziatania Biura.

Referat Spraw Obywatelskich, a w nim Urzad Stanu Cywilnego i Biuro Obshugi
Interesanta opracuje dane dotyczace wydatkéw zwigzanych z obstuga dzialalnodci
gospodarczej, urzedu stanu cywilnego, prowadzeniem archiwum, prenumerata
czasopism, ustugami wysylkowymi, obrong cywilng, zarzadzaniem kryzysowym,
ochotniczymi strazami pozarnymi, organizacjg ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,
opracuje wykaz zadan, na ktére moga byé udzielane dotacje dla organizacji
pozarzagdowych oraz innych wynikajgcych z zakresu dzialania Referatu.

Referat Rozwoju Gospodarczego opracuje dane dotyczace wydatk6w zwiazanych z:

- melioracjami i spétkami wodnymi;

- wydatkami inwestycyjnymi;

- opracowaniem projektéw decyzji o warunkach zabudowy, aktualizacja planow
zagospodarowania przestrzennego;

- réwnaniem 1 profilowaniem drég gruntowych gminnych, biezagcym utrzymaniem drég,
oswietleniem gminnym;

- szacowaniem wartosci  nieruchomosci, komunalizacja mienia, wykupem,
odszkodowaniami, podziatem nieruchomosci;

- funduszem soteckim;

- utrzymaniem czystosci;

- udzialem w targach, wystawach, konkursach, strategia 1 programami rozwoju Gminy,
utrzymaniem zieleni i czystosci na terenie Gminy, wymiang komputeréw w Urzedzie
Gminy, kosztem licencji komputerowych, konserwacja i naprawa sprzetu
komputerowego oraz innych wydatkéw wynikajacych z zakresu dziatania Referatu;

- Wieloletniag Prognoza Finansowa obejmujacg przedsiewziecia wieloletnie w latach
2016-2019 z podaniem nazwy i celu realizowanego przedsigwzigcia, okresu realizacji
przedsigwzigceia i naktadéw finansowych na lata 2016-2019.

Referat  Finansowy  opracuje  dane dotyczace  wydatkéw Zwigzanych
z funkcjonowaniem Urzedu Gminy, takich Jak:  wynagrodzenia i pochodne
od wynagrodzei pracownikéw Urzedu, wynagrodzenia bezosobowe, szkolenia
pracownik6w, badania lekarskic, podréze stuzbowe, zakltadowy fundusz $wiadczen
socjalnych, obstuga zadiuzenia, prowizje bankowe, koszty sadowe, optaty za
niepubliczne przedszkola, ubezpicczenic majatku oraz innych wydatkéw wynikajacych
z zakresu dziatania Referatu.

Biuro Zaméwien Publicznych opracuje dane dotyczace wydatkow zwigzanych
2 komunikacjg gminng, biezacym utrzymaniem budynkéw Urzedu Gminy, $wictlic
wiejskich 1 straznic, biezacymi remontami, zakupem artykutow biurowych i $rodkéw
czystosci, konserwacjg i naprawg sprzetu biurowego, funduszem soteckim orav innych
wydatkéw wynikajgcych z zakresu dziatania Biura.




8) Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych opracuje dane dotyczace
wydatkéw zwigzanych z gminnym programem profilaktyki i rozwiazywania probleméw
alkoholowych oraz innych wydatkéw wynikajacych z zakresu dziatania Komisji.

§ 4.

1. Materialy planistyczne opracowywane przez Referaty Urzedu Gminy w zakresie
dochodéw nalezy przygotowaé na formularzu s»Lrojekt budzetu Gminy Duszniki na rok
2016. Referaty Urzedu Gminy — zestawienie dochoddéw” — zgodnie z zalgcznikiem nr 4
do niniejszego zarzadzenia

2. Materialy planistyczne opracowywane przez Pracownikéw i Referaty Urzedu Gminy
w zakresie wydatkéw nalezy przygotowaé na formularzu »Karta zapotrzebowania na rok
2016 Biura/Referatu .......................... — zgodnie z zafgcznikiem nr 5 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 5.

1. Soltysi skladaja wnioski zawierajace wskazanie przedsigwzigé przewidzianych
do realizacji na obszarze solectwa w ramach $rodkéw z funduszu soteckiego na
formularzu: ,,Uchwaia Nr....... w sprawie wniosku o przyznanie Srodkéw z funduszu
sofeckiego na rok 2016.” — zgodnie z zalacznikiem nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

2. Radni sktadajg wnioski w imieniu mieszkancéw na formularzu: |, Projekt budzetu Gminy
Duszniki na rok 2016. Wniosek mieszkaricow do budsetu na rok 20]6." — zgodnie
z zatgcznikiem nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

§6.

Przy opracowywaniu materiatéw planistycznych nalezy bra¢ pod uwage:
1) dla wydatkéw biezagcych — 2 % wzrostu,

2) dla wydatkéw na wynagrodzenia — 3 % wzrostu,

3) wskazéwki Wojta Gminy.

§ 7.

1. Materiaty planistyczne do projektu budzetu Gminy Duszniki na 2016 rok przygotowane
przez jednostki organizacyjne Gminy oraz referaty Urzedu Gminy, nalezy przedkiadad
Wojtowi Gminy w terminie do dnia 30 wrzeénia 201 5r.

2. Przedkiada¢ nalczy formularze wypetnione i podpisane,

§ 8.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ kierownikom jednostek budzetowych, samorzadowego
zaktadu budzetowego i instytucji kultury Gminy Duszniki oraz pracownikom i osobom
kierujgcym referatami Urzedu Gminy Duszniki, sottysom, radnym.

§9.
Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem podjecia.

W /ﬁ T
Ro Bogus



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 71/15 Wéjta Gminy Duszniki z dnia 1 wrzesnia 2015r,

(nazwa jednostki)

PROJEKT BUDZETU GMINY DUSZNIKI NA ROK 2016

Jednostki budietowe - zestawienie dochodéw

Plan wg uchwaly | Przewidywane | Plan na rok

A s : i . Wskainik
§ Wyszcezegolnienie budZetowej na | wykonanie w budzetowy 54
2015 rok 2015 roku 2016 =5
1 2 3 4 5 6

Dochody ogétem

Dochody z najmu i dzierzawy
sktadnikéw majatkowych skarbu
§ 0750 |panstwa, jst.lub innych jedn.zal.do
sektora fin.publicznych oraz innych
umow o podobnym charakterze
§ 0830 |Wplywy z ushug
§ 0920 |Pozostate odsetki
Otrzymane spadki, zapisy i darowizny
w postaci pienigznej
§ 0970 |Wplywy z réznych dochodéw

§ 0960

x |OGOLEM X

§ Uzasadnienie dochodow - kalkulacje
2

Data Giéwny ksiggowy Kierownik jednostki



Zalgeznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 71/15 Wéjta Gminy Duszniki z dnia | wrzesnia 2015¢

(nazwa jednostki)
PROJEKT BUDZETU GMINY DUSZNIKI NA ROK 2016

Jednostki budietowe - zestawienie wydatkéw

Dzial ...
<111 & A
Plan wg uchwaly | Przewidywane | Plan na rok .
§ Wyszczegolnienie budzetowejna | wykonanie w budzetowy Ws(l;a;)mk
2015 rok 2015 roku 2016 -
1 2 3 4 5 6

Wydatki ogélem

§ 3020 [Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen
§ 3110 |Swiadczenia spoteczne

§ 4010 |Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

§ 4040 |Dodatkowe wynagrodzenie roczne

§ 4110 |Skiadki na ubezpieczenia spoleczne

§ 4120 |Skiadki na Fundusz Pracy

§ 4130 |Skladki na ubezpieczenie zdrowotne

§ 4170 (Wynagrodzenia bezosobowe

§ 4210 |Zakup materialéw i wyposazenia

§ 4220 [Zakup Srodkéw zywnosci

§ 4240 | Zakup pomocy naukowych, dydakt. i ksigzek

§ 4260 |Zakup energii

§ 4270 (Zakup ustug remontowych

§ 4280 [Zakup ustug zdrowotnych

§ 4300 |Zakup uslug pozostatych

§ 4330 | Zakup ustug przez jst od innych jst

§ 4360 |Oplaty z tyt.zakupu ustug telekomunikacyjnych
Oplaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale
i pomieszczenia garazowe

§ 4410 |Podroze stuzbowe krajowe

§ 4420 |Podréze stuzbowe zagraniczne

§ 4430 [R6zne optaty i sktadki

§ 4440 |Odpisy na zfss

§ 4480 [Podatek od nieruchomosci

§ 4500 | Pozostale podatki na rzecz budzetow jst

§ 4610 [Koszty postgpowania sadowego

§ 4700 [Szkolenia pracownikow

§ 6050 |Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych
§ 6060 [Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek bud.

§ 4400

x |OGOLEM




UZASADNIENIE
§ 4010 Wypelniaja: GZO (bez szkél i przedszkola), GOPS, OSiR, WTZ,

: Planowane Nagrody
. . W d gan:
Lp. |Pracownik (stanowisko), etat ynag(r)(; Szreme o wynagrodzenie jubileuszowe, W?Ea;. )n ik
) w 2016r. odprawy i inne '
1 2 3 4 5 6
1.
2.
3.
4,
5.
6.
78
8.
9.
x__|OGOLEM x
§ Uzasadnienie wydatkow - kalkulacje
1 2

Glowny ksiggowy Kicrownik jednostki



(nazwa zakladu)

Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 71/15 Wéjta Gminy Duszniki z dnia 1 wrzesnia 201 5r.

PROJEKT BUDZETU GMINY DUSZNIKI NA ROK 2016
Samorzqdowe zaklady budzetowe - zestawienie przychodéw i kosztow

Wyszczegdinienie

Plan wg
uchwaly
budzetowej na
2015 rok

Przewidywane
wykonanie w
2015 roku

Plan na rok

budzetowy
2016

Wskainik
(5:4)

2

3

4

5

Stan Srodkéw obrotowych na poczgtek roku:

Zapasy materiatéw, wyrobow i inne

Srodki pieniczne

Naleznosci

Zobowigzania

Przychody ogdlem

Wplywy z ustug

Pozostate odsetki

Dotacja przedmiotowa z budzetu otrzymana
przez zaklad budzetowy

Razem (I+II) suma bilansowa

v

Koszty ogélem

§ 3020

Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen

§4010

Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

§ 4040

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

§4110

Skiadki na ubezpieczenia spoteczne

§ 4120

Sktadki na Fundusz Pracy

§ 4170

Wynagrodzenia bezosobowe

§ 4210

Zakup materiatoéw i wyposazenia

§ 4260

Zakup energii

§ 4270

Zakup ustug remontowych

§ 4280

Zakup ustug zdrowotnych

§ 4300

Zakup ustug pozostatych

§ 4360

Optaty z tyt.zakupu ustug telckomunikacyjnych

§ 4410

Podréze stuzbowe krajowe

§ 4430

Rézne optaty i sktadki

§ 4440

Odpisy na zf$s

§ 4480

Podatek od nieruchomosci

§ 4700

Szkolenia pracownikow

§ 6070

Wydatki inwestycyjne zaktadow budzet.

§ 6080

Stan §rodkéw obrotowych na koniec roku (I11-IV)

VI

Razem (IV+V) suma bilansowa




Przychody

Uzasadnienie przychodow i wydatkow - kalkulacje

§

Koszty

Data




Zatgeznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 71/15 Wéjta Gminy Duszniki z dnia 1 wrzesnia 2015r.

PROJEKT BUDZETU GMINY DUSZNIKI NA ROK 2016

Referaty Urzedu Gminy - zestawienie dochodéw

RETETAE LG vooms st st e e ssmensnmss raness s ssssimes e sissssion
Klasyfikacja /. ; .
g Wyszczegdlnienie irddef dochodéw Planowana Kalkulacja planowanej
Dzial | Rozdzial § kwota kwoty
1 2 3 4 S 6
Data

Podpis osoby kier.referatem



Zakgeznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 71/15 Wéjta Gminy Duszniki z dnia 1 wrzesnia 2015r.

KARTA ZAPOTRZEBOWANIA NA ROK 2016

BIURA REFERATW 4y guusssuisssestiunsassiaiisns ssrnsmeonmanmsmseosmsvssisssessce
Wartosé Termin dostawy,
Lp. Opisany przedmiot zaméwienia szacunkowa w | realizacji Uzasadnienie potrzeb ustugi, roboty
PLN (brutto) | zaméwienia budowlane
DO WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ

[ ' wydatki
L Nazwa i cel przedsiewziecia Okres realizacj: Naktady finansowe na 2016- biezace,
R 2 & R od ;. do 2019 w poszczegolnych latach | wydatki

inwestycyjne

CIRrRCOWENAT v s s AR POOPIS sus i

Akceptacja kierownika referatu: data, podpis

Akceptacja Wojta .......coovvvviiiiiciiinnnn.,



Zalgeznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 71/15 Wojta Gminy Duszniki z dnia 1 wrzeénia 2015

..................................................................................

( pieczatka sotectwa)

Pan
Roman Bogus
W4éjt Gminy Duszniki

Niniejszym przedktadam wniosek dotyczgcy przedsiewzieé przewidzianych do
realizacji w ramach Funduszu sofeckiego i proszg o uwzglednienie ich w projekcie
budzetu Gminy Duszniki na rok 2016.

Na podstawie Uchwaty zebrania wiejskiego, ktére odbyto siednia .............................
MIeSZKaNCy WSI ......oooooevvoiiiiii i srodki finansowe w wysokosci

W zatgczeniu przekazuje uchwate zebrania wiejskiego z zatacznikiem Nr 1,
protokotem zebrania oraz listg obecno$ci mieszkaricow na zebraniu

Podpis i piecze¢ Sottysa



Zalgeznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 71/15 Woéjta Gminy Duszniki z dnia 1 wrze$nia 20151

w sprawie: wniosku o przyznanie §rodkéw z funduszu soleckiego na rok 2016.

Na podstawie art. 5 ustawy z dnia 21 lutego 2014r. o funduszu soleckim
(Dz.U.2014.301) w zwigzku z § 1 uchwaty Nr XLVI/316/14 Rady Gminy Duszniki z dnia
25 marca 2014 r. w sprawie: wyrazenia zgody na wyodrebnienie w budzecie gminy $rodkow
stanowigcych fundusz sotecki uchwala sig¢, co nastepuje:

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

§ 2. Okresla si¢ szacunkowy koszt ich realizacii na .......coooeeeeveooooeo oo 24, zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Soltysowi.
§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Podpis i pieczgé Sottysa



Zalgeznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 71/15 Wojta Gminy Duszniki z dnia 1 wrzegnia 201*

Zalacznik nr 1.
Na realizacj¢ nizej wymienionych przedsiewzie¢ w roku 2016 przewiduje si¢ poniesienie

nastgpujacych kosztow:

1. Na realizacj¢ przedsigWzigcia pod NAZWE ........c.oervvvereeuieeeeeeeeeeeeseeeeeoeoeoeoeoooooooo
% ZaKOD TOARCTIAOWP st 5 imsknssnanmms amm e s mms s sy S e84 K R AL zi
g ————————— zi
& ZAKUD PEOYERE wxsussunsvsssmsntsns siinsss ssonmmsenrpansssmmetsmmmsrse csetsoss s ssoesosoismiss z1

UZASADNIENIE: Przedsigwzigcie nr 1 jest zadaniem wiasnym gminy wynikajgcym z art. .................. ufp.

Jego efektem bedzie poprawa warunkéw zycia mieszkancow. Przedsigwzigcie zgodne jest z zadaniami
wskazanymi w strategii rozwoju gminy.

2. Na realizacjg przedsigwzigcia pod NAZWE ........o.oveveveieeieereeee oo
& ZAkup A OW: suvecom s s s G aammanns oot pe s zt
% FAROIUSIUEN oot iiihn momrmmssmmnsnemsnsecomms sosssis v RS S B zt
e o e ———————— I e z1
UZASADNIENIE: Przedsi¢gwzigcie nr 2 jest zadaniem wiasnym gminy wynikajagcym z art. ... ufp.

Jego efektem bedzie poprawa warunkdow zycia mieszkancow. Przedsigwzigcie zgodne jest z zadaniamj
wskazanymi w strategii rozwoju gminy.

3. Na realizacj¢ przedsigwzigcia POd NAZWE ..........o.euevrueeieoooeoeeeeeeeeeeeeoooo
e Zakup materiatOw .........cccovrmreiniieiiiiieeeeee e zt
-l R—————————————— zt
®.  ZAKUD PIOTCIIE summnmssmnsisriiisiimmemmnsssmsemsssmrmons vost oot st zi

UZASADNIENIE: Przedsigwzigcie nr 3 jest zadaniem wiasnym gminy wynikajacym z art. .................. ufp.

Jego efektem bedzie poprawa warunkéw zycia mieszkanicow. Przedsigwzigcie zgodne jest z zadaniami
wskazanymi w strategii rozwoju gminy.

4. Na realizacj¢ przedsiewzigcia pod NAZWa ..........ooooooioiiioeeeeooeioeoo
e Zakup materialOw ...........cooocoiiiiiiiiii e zt
o Zaleup MSROGH woevormmma s i s e e S S B zt
e Zakup projektu .................... B 71
UZASADNIENIE: Przedsiewzigcie nr 4 jest zadaniem wiasnym gminy wynikajacym z art. ................. ufp.

Jego efektem bedzie poprawa warunkow zycia mieszkancow. Przedsigwzigecic zgodne jest z zadaniami
wskazanymi w strategii rozwoju gminy.

Podpis i picczgé Sottysa

Zalgczniki: 1. Protokét z zebrania wiejskiego
2. Lista obecnoSci



Zalgeznik nr 7 do Zarzadzenia Nr 71/15 Wéjta Gminy Duszniki z dnia 1 wrzesnia 2015r.

PROJEKT BUDZETU GMINY DUSZNIKI NA ROK 2016

Whiosek mieszkaricow

W imieniu mieszkaficéw Gminy Duszniki przekazuje Wojtowi Gminy Duszniki
w celu umieszczenia w projekeie budzetu na rok nastepny nastepujace zadania:

Data Podpis radnego



