Zarzadzenie Nr 59/18
Wéjta Gminy Duszniki
z dnia 3 grudnia 2018 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za rok 2018

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2018,
poz. 395 ze zmianami) oraz zgodnie z Instrukcjg Przeprowadzania i Rozliczania
Inwentaryzacji z dnia 16 stycznia 2018 r. wprowadzonej zarzadzeniem nr 4/18 Wéjta Gminy
Duszniki z dnia 16 stycznia 2018r. ustalam nastepujgce zasady przeprowadzenia
inwentaryzacji za rok kalendarzowy 2018 r.

§1

Terminy i sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji okresla zalgeznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji drogg spisu z natury srodkéw trwatych oraz
pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia $wietlic wiejskich, ochotniczych strazy
pozarnych oraz innych obiektéw na terenie Gminy Duszniki i Urzedu Gminy) na dzien
31.12.2018 r.

2. Powoluj¢ do komisji inwentaryzacyjnej osoby wymienione w zalaczniku
nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Powoluj¢ do zespoléw spisowych osoby wymienione w zataczniku nr 3 i 4 do
niniejszego zarzadzenia.

4. Zobowiazuj¢ przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy
do przeprowadzenia szkolenia cztonkéw Komisji i Zespoléw Spisowych zgodnie
z instrukcjg inwentaryzacyjna.

5. Po  zakoriczeniu  czynno$ci  inwentaryzacyjnych — przewodniczacy — komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzacji.

6.  Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez Wojta Gminy) winny by¢é ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§3
Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald na dzieh
31.12.2018x:
a) naleznosci (wedtug stanu na dzien 31.12.2018 r.)
b) srodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych (na dzien
31.12.2018 1)
§4

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji pozostatych aktywow
1 pasywow na dzien 31.12.2018 r.



§5
Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowaé odpowiednimi protokotami.
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
Nadzor nad prawidlowoscig, kompletno$cia 1  terminowos$cia  spisow
inwentaryzacyjnych powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

do zarzgdzenia nr 59/18 W6jta Gminy Duszniki
* z dnia 3 grudnia 2018 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

zarok 2018.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Metoda
inwentaryzacji inwentaryzacji przeprowadzania inwentaryzacji
inwentaryzacji
L. . ; Urzad Gminy, od 04.12.2018 r. do v natury na
Srodki trwate . j arkuszach spisu z
teren catej Gminy 11.01.2019 .
natury
2, Srodki trwate (grunty i tessh cale  Grain od 04.12.2018 r. do Protokét z
trudnodostepne) ! Y 11.01.2019r. weryfikacji sald
3. Srodki trwate w Teren calej od 04.12.2018 r. do Protokot z
budowie (inwestycje) Gminy 10.03.2019 r. weryfikacji sald
4, Urzad Gminy,
o Jeanosti 0d 04.12.2018 1. do | SPIS znaturyna
Pozostale srodki trwate pomocnicze arkuszach spisu z
oo 11.01.2019 r.
gminy ($wietlice natury
wiejskie)
5. | Wartosci niematerialne i Ui Girtilin od 04.12.2018 r. do Protokét z
prawne 2 Y 10.03.2019 1. weryfikacji sald
6. Srodki pienigzne na
rachunkach bankowych Urzad Gmin
(wraz z kontami (Iaie By Y od 02.01.2019 r. do Protokot z
kredytow i pozyczek z Fi 10.03.2019 . weryfikacji sald
: inansowy)
ksiag rachunkowych
budzetu)
7. Druki sc1s{ego -Referat 31122018 1. - Protokét z B
zarachowania Finansowy inwentaryzacji
8. Pisemne
Wil Referat od 04.12.2018 r. do potwierdzenie
Finansowy 15.01.2019r. salda od
kontrahenta
9. T Referat 0d 02.01.2019 r. do Protokét z
z U Finansowy 10.03.2019 1. weryfikacji sald
10: Im:)e n?g};ﬁﬁﬁﬁge Referat 0d 02.01.2019 r. do Protokét z
powyzej ; Finansowy 10.03.2019 r. weryfikacji sald
aktywow i pasywow
11. | Paliwo w samochodach Samochody od 02.01.2019 r. do Protokét z
jednostek OSP jednostek OSP 03.01.2019r. inwentaryzacji
12. Paliwo w samochodzie Samochod 02.01.2019 r. - Protokét z )
stuzbowym shuzbowy inwentaryzacji







Zalgcznik Nr 2
do zarzadzenia nr 59/18 Wéjta Gminy Duszniki
z dnia 3 grudnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
za rok 2018.

Wykaz powolanych czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej na okres od dnia 03.12.2018 r.
do dnia zakonczenia inwentaryzacji za rok 2018.

Niniejszym powoluje¢ na cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej nastepujace osoby:

Lp. [Imie¢ i nazwisko Stanowisko Funkcja

1. [Krystyna Sawinska Inspektor ds. wymiaru i Przewodniczacy
ksiggowosci podatkowej

2. [Magdalena Fabianska Inspektor ds. ksiegowosci Czlonek
budzetowej

3. |Damian Baran Podinspektor ds. ochrony Cztonek
srodowiska

Romai !







Zalacznik Nr 3

do zarzadzenia nr 59/18 W¢jta Gminy Duszniki

z dnia 3 grudnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

zarok 2018.

Wykaz powotanych czlonkéw zespotdéw spisowych na okres od dnia 03.12.2018 r. do
dnia zakonczenia inwentaryzacji za rok 2018.

Niniejszym powoluje na cztonkdéw zespoldw spisowych nastepujace osoby:

Lp. Pole spisowe Termin od-do Imie i nazwisko Funkcja
L, Swietlice wiejskie w:
Brzozie,
Grzebienisku, Matgorzata Glabisz Przewodniczacy
Sedzinach,
Sedzinku,
2 Wierzei.
Budynki OSP:
Brzoza, Grzebienisko,
Sedziny, Sedzinko, 04.12.2018 r. -
Wierzeja. 11.01.2019 . [CukaszRzepa izinaet
Wiaty autobusowe.
Pomieszczenia GKRPA
w Dusznikach.
3 Srodki trwate.
Druki $cistego
P — Agnieszka Czajka Czlonek
Paliwo w samochodzie
stuzbowym.
4, Swietlice wiejskie w:
Chelminku,
Nlew1e’rzu, Podrzewiu, Agata Budych Przewodniczacy
Sekowie,
Wilczynie,
Zakrzewku.
5. | Budynki OSP:
Niewierz, Podrzewie,
Sekowie. 04.12.2018r. - | . )
Polana Czamny Bocian. [11.01.2019r. [Piotr Przewozny Czlonek
Sala sportowa 1 boisko
orlik w Dusznikach.
g Wyposazenie Urzedu
) Gminy pomieszczenia
1-5, 16, BOI, archiwa i
przylegle Sandra Juskiewicz Cztonek
pomieszczenia
(korytarze, toalety).




Swietlice wiejskie w:
Ceradzu Dolnym,
Kunowie,
Miesciskach,
Miynkowie,
Wilkowie,
Grodziszczku.
Budynki OSP:

Ceradz Dolny, Sarbia,
Mtynkowo, Wilkowo,
Duszniki.
Wyposazenie zespotu
Niewierzanka,
Podrzewianka, Rados¢
1 druzyn sportowych w

Niewierzu i Podrzewiu.

Wyposazenie rady
gminy.

Wyposazenie Urzedu
Gminy pomieszczenia
6-11, 14-15 i przylegte
pomieszczenia
(korytarze, toalety).

04.12.2018 r. -
11.01.2019r,

Kazimiera Stotwinska Przewodniczacy
Marian Zaglaniczny Czlonek
Joanna Zagorska Czlonek

Rornale Bogus




Zalacznik Nr 4

do zarzadzenia nr 59/18 Wojta Gminy Duszniki
z dnia 3 grudnia 2018 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
zarok 2018.

Wykaz powotanych czlonkéw zespotu spisowego na okres od dnia 03.12.2018 r. do
dnia zakonczenia inwentaryzacji za rok 2018r.
Niniejszym powolujg na cztonkéw zespotu spisowego nastepujace osoby:

Lp. Pole spisowe Termin od-do Imie¢ i nazwisko Funkcja

1. Weryfikacja kont
ksiggowych Gminy
Duszniki jako organu i Agnieszka Czajka Przewodniczgcy
Urzedu Gminy jako
jednostki,

04.12.2018 1. -

2. | Weryfikacja 10.03.2019

rachunkéw bankowych
1 pozostalych nie
wymienionych

I .ukasz Rzepa Cztonek

aktywow 1 pasywow
Gminy i Urzedu
Gminy. Matgorzata Glabisz Czlonek
Paliwo w samochodach
OSP.
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