ZARZADZENIE NR 46/14
WOJTA GMINY DUSZNIK]

z dnia 5 wrzeénia 2014y,

w sprawie: zakresu i sposobu opracowania materialow planistycznych do projektu
budzetu Gminy Duszniki na rok 2015.

Na podstawie § 1 uchwaty Nr LXIV/465/10 Rady Gminy Duszniki z dnia 28 wrzesnia 2010r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;, Wojt Gminy Duszniki, zarzadza,
€0 nastepuje:

§1.

). Zobowiazuje sig kierownikéw jednostek budzetowych Gminy Duszniki do opracowania
materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Duszniki na rok 2015
na formularzach:;

&) . Projekt budietu Gminy Duszniki na rok 2015. Jednosthi budsetowe — zestawienie
dochodow” — zgodnie z zalgeznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

b} ., Projekt budietu Gminy Duszniki na rok 2015, Jednostki budzetowe — zestawienie
wydatkéw” - zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje sie kierownika samorzadowego zakladu budzetowego Gminy Duszniki do
opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Duszniki na rok
2015 na formularzu: , Projekt budzetu Gminy Duszniki na rok 2015. Samorzgdowe
zaklady budzetowe — zestawienie przychodéw i kosztow” - zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do
niniejszego zarzadzenia,

3. Kwoty wpisane do formularzy, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, nalezy uzasadni¢ w formie
pisemnej ~ w przypadku wydatkéw rzeczowych podajge planowane zadania (tytuly
wydatkéw) wraz z ich kosztami.

82,

Zobowigzuje si¢ kierownika instytucji kultury Gminy Duszniki do opracowania projektu

planu dziatalnoéci na rok 2015, zawierajacego m.in. plan finansowy i uwzgledniajacego:

1) plan przychodéw, w tym niezbedna kwote dotacji organizatora z podaniem jej
szezegbltowego, pisemnego uzasadnienia;

2) plan kosztow;

3) plan ustug,

§ 3.

Zobowiazuje sig osoby na samodzielnych stanowiskach pracy i kierujace referatami Urzedu

Gminy do opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Duszniki

narok 2015 wedlug ponizszego zestawienia:

I. W zakresie dochoddw:

1} Referat Finansowy opracuje dane dotyczace planowanych dochodéw z podatkéw i optat
lokalnych, podatku od czynnosci cywilnoprawnych, oplaty skarbowej i innych.

2) Referat Rozwoju Gospodarczego opracuje dane dotyczace dochodéw ze sprzedazy
gruntow, budynkow i lokali gminnych, i innych skladnikéw majatkowych, z dzierzawy



3)

1 uzytkowania wieczystego nieruchomosci, optat adiacenckich, planistycznych, oplaty za
$mieci oraz innych dochodéw planowanych do pozyskania przez Referat, w tym
z funduszy unijnych.

Referat Spraw Obywatelskich opracuje dane dotyczace dochodéw z oplat za

wydawanie zezwolen na sprzedaz alkohohy.

I1. W zakresie wydatkéw:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Sekretariat opracuje dane dotyczace wydatkow wynikajagcych z funkcjonowania
sekretariatu Urzgdu Gminy, auditu i promocji Gminy,

Sekretarz opracuje dane dotyczace wydatkéw zwigzanych z utrzymaniem samochodu
sluzbowego (koszty paliwa, naprawy, przeglady).

Biuro Obslugi Rady opracuje  dane dotyczace  wydatkow Zwigzanych
z funkcjonowaniem Rady Gminy Duszniki oraz innych wydatkow wynikajgcych
z zakresu dziatania Biura.

Referat Spraw Obywatelskich, a w nim Urzad Stanu Cywilnego i Biuro Obstugi
Interesanta opracuje dane dotyczace wydatkéw zwiazanych z obstugg dziatalnosci
gospodarczej, wurzedu stanu - cywilnego, prowadzeniem archiwum, prenumeratg
czasopism, ustugami wysylkowymi, obrong- cywilna, zarzadzaniem kryzysowym,
ochotniczymi strazami pozZarnymi, organizacja ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,
opracuje wykaz zadafi, na ktére mogg by¢ udzielane dotacie dla organizacji
pozarzadowych oraz innych wynikajacych z zakresu dziatanja Referatu,

Referat Rozwoju Gospodarczego opracuje dane dotyczace wydatkéw Zzwigzanych z:

- melioracjami i spétkami wodnymi; _

- wydatkami inwestycyjnymi, w tym inwestycji wynikajacych z wieloletniej prognozy
finansowe;j; .

- opracowaniem projektéw decyzji o warunkach zabudowy, aktualizacja planéw
zagospodarowania przestrzennego;

- roéwnaniem i profilowaniem drég gruntowych gminnych, biezacym utrzymaniem drég,
os$wietleniem gminnym; ‘

- Szacowaniem  wartoéci nieruchomosci, komunalizacjg  mienia, wykupem,
odszkodowaniami, podziatem nieruchomosci ;

- funduszem soleckim;

- utrzymaniem czystosci;

- udzialem w targach, wystawach, konkursach, strategia i programami rozwoju Gminy,
utrzymaniem zieleni i czystosci na terenie Gminy, wymiang komputeréw w Urzgdzie
Gminy, kosztem licencji komputerowych, konserwacjg = i naprawg  sprzetu
komputerowego oraz innych wydatkéw wynikajacych z zakresu dzialania Referatu,
Referat  Finansowy opracuje  dane dotyczagce  wydatkow zwigzanych
z funkcjonowaniem Urzedu Gminy, takich jak: wynagrodzenta i pochodne
od wynagrodzehi pracownikdéw Urzedu, wynagrodzenia bezosobowe, szkolenia
pracownikéw, badania lekarskie, podréze shuzbowe, zakladowy fundusz $wiadczen
socjalnych, obshuga zadluzenia, prowizje bankowe, koszty sadowe, oplaty =za
niepubliczne przedszkola, ubezpicczenie majatku oraz innych wydatkéw wynikajgcych
z zakresu dziatania Referatu.

Biuro Zaméwien Publicznych opracuje dane dotyczace wydatkow zwigzanych
z komunikacja gminna, biezacym utrzymaniem budynkéw Urzgdu Gminy, $wietlic
wigjskich i straznic, biezgcymi remontami, zakupem artykuléw biurowych i srodkéw
czystosci, konserwacja i naprawa sprzgtu biurowego, funduszem soteckim oraz innych
wydatkéw wynikajacych z zakresu dzialania Biura.

Gminna Komisja Rozwiszywania Probleméw Alkoholowych opracuje dane dotyczace
wydatkéw zwigzanych z gminnym programem profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych oraz innych wydatkéw wynikajacych z zakresu dziatania Komisji.



1. Materialy planistyczne opracowywane przez Referaty Urzedu Gminy w zakresie
dochod6éw nalezy przygotowaé na formularzu wLrojekt budsetu Gminy Duszniki na rok
2015. Referaty Urz¢du Gminy — zestawienie dochodéw” — zgodnie z zalgcznikiem nr 4
do niniejszego zarzadzenia

2. Materiaty planistyczne opracowywane przez Pracownikéw i Referaty Urzedu Gminy
w zakresie wydatkéw nalezy przygotowaé na formularzu »Karta zapotrzebowania na rok
2015 Referaty ... .. ....................” — wg wzoru zalgcznika F-1/P/6.

§5.

1. Soitysi skladajg wnioski zawierajace wskazanie przedsigwzie¢  przewidzianych
do realizacji na obszarze solectwa w ramach $rodkéw z funduszu sofeckiego na
formularzu: ,,Uchwala Nr... ... w sprawie wniosku o przyznanie $rodkéw z Sunduszu
soleckiego na rok 2015.” - zgodnie z zalgeznikiem nr 5 do niniejszego zarzadzenia,

2. Radni skfadajg wnioski w imientu mieszkancow na formularzuy: »Projekt budzetu Gminy
Duszniki na rok 2015. Wniosek mieszkaricéw do budsetu na rok 2015.” — zgodnie
z zalgcznikiem nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6.

Przy opracowywaniu materialow planistycznych nalezy braé pod uwage:
1) dla wydatkéw biezacych — 3 % wzrostu,

2) dla wydatkéw na wynagrodzenia — 3 % wzrostu,

3) wskazéwki Wojta Gminy,

§7

1. Materiaty planistyczne do projektu budzetu Gminy Duszniki na 2015 rok przygotowane
przez jednostki organizacyjne Gminy oraz referaty Urzedu Gminy, nalezy przedktadaé
Wojtowi Gminy w terminie do dnia 30 wrzesnia 2014r.

2. Przedkiada¢ nalezy formularze wypehione 1 podpisane.

§ 8.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie kierownikom Jednostek budzetowych, samorzgdowego
zakfadu budzetowego i instytucji kultury Gminy Duszniki oraz pracownikom i osobom
kierujgcym referatami Urzedu Gminy Duszniki, soltysom, radnym.

§9.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 46/1¢ Wéjta Gminy Duszniki z dnia 5 wrzesnia 2014r.

...................................................

{nazwa jednostki)
PROJEKT BUDZETU GMINY DUSZNIKI NA ROK 2015
Jednostki budietowe - zestawienie dochodéw

Duial ........................
Rozdzial ............................
Plan wg uchwaly | Przewidywane| Plan na rok VS il
§ Wyszczegblnienie budzetowej na | wykonaniew | budietowy s(sa:)n '
2014 rok 2014 roku 2015 ’
1 2 3 4 5 6
Dochody ogélem
Dochody z najmu i dzierzawy
skladnikéw majatkowych
§ 0750 Sk.Paristwa, jedn.sam.teryt.kub
innych jedn.zal.do sektora
fin.publ.oraz innych uméw o
podobnym charakterze
§ 0830 |Wplywy z ustug
§ 0920 {Pozostale odsetki
§ 0960 Otrzymane spadki, zapisy i
darowizny w postaci pienigznej
§ 0970 | Wplywy z roznych dochodéw
§ Uzasadnienie dochodow - kalkulacje
1 2

.......................................................................................................

Data Glowny ksiggowy Kierownik jednostki




Zalgeznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 46/14 Wajta Gminy Duszniki 2 dnia 5 wrzesnia 2014r,

{nazwa jednostki)

PROJEKT BUDZETU GMINY DUSZNIKI NA ROK 2015
Jednostki budietowe - zestawienie wydathdow

Wyszezegdnienie

Plan wg uchwaly
budzetowej na
2014 rok

Przewidywane
wykonanie w

2014 roku

Plan na rok
budietowy
2015

WskazZnik

(5:4)

2

3

4

]

[{

Wydatki ogélem

§ 3020

Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen

§ 3110

Swiadezenia spoleczne

§ 4010

‘Wynagrodzenia osobowe pracownikow

§ 4040

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

§4110

Skiadki na ubezpieczenia spoleczne

§4120

Skiadki na Fundusz Pracy

§4130

Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne

§ 4170

Wynagrodzenia bezosobowe

§ 4210

Zakup materialéw | wyposazenia

§ 4240

Zakup pomocy naukowych, dydakt. i ksigzek

§ 4260

Zakup energii

§ 4270

Zakup ustug remontowych

§ 4280

Zakup ustug zdrowolnych

§ 4300

Zakup ustug pozostatych

§ 4350

Zakup ustug dostepu do sieci Internet

§ 4360

Oplaty z tyt.zakupu ustug telekom.telef. komérkowe]

§ 4370

Oplaty z tyt-zakupu uslug telekom.lelef. slacjonamej

§ 4410

Podroize sluzbowe krajowe

§ 4420

Podréze stuzbowe zagraniczne

§ 4430

Réozne oplaty i sktadki

§ 4440

Qdpisy na 2fis

§ 4610

Koszty postgpowania sadowego

§ 4700.

Szkolenia pracownikéw

§ 6050

Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

% 6060

Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek bud.

Uzasadnienie wydathdw - zadanio/kalkulacie

2

..................................

...............................

Giéwny ksiggowy

Kierownik jednostki



Zakgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 46/14 Wéjta Gminy Duszniki z dnia 5 wrzesnia 2014r,

------ R L AL LA L L AL TR

(nazwa zekladu)

PROJEKT BUDZETU GMINY DUSZNIKI NA ROK 2015
Samorzgdowe zaklady budietowe - zestawienie priychodow i kosztow
{projekt planu finansowego)

Dzial

Rozdz.

....................

Lp/§

Wyszezegdinienie

Plan wg uchwaly
budzetowej na
2014 rok

Przewidywane
wykonanie w
2014 roku

Plan na rok
budietowy 2015

Wskainik
(5:4)

2

3

4

5

6

Stan $rodkéw obrotowych na poczatek roku;

Zapasy materialéw, wyrobdw i inne

Sradki pieniezne

Naleznodet

Bt bl | | —

Zobowigzania

Przychody ogélem

§ 0830

Wplywy z ustug

§ 0920

Pozostale odsetki

§ 0920

Otrzymane spadki, zapisy i darowiziy w postaci
pienigtnej

§0970

Wplywy z réinych dochoddéw

§ 2650

Dotacia przedmiotowa z budzety otrzymana przez zaklad
budzetowy

a1

Razem (1+11) suma bilansowa

1V

Koszty ogélem

§ 3020

Wydatki oscbowe niezaliczane do wynagrodzenh

§ 4010

Wynagrodzenia osobowe pracownikéw

§ 4040

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

§4110

Skiadki na ubezpieczenia spoleczne

§4120

Skiadki na Fundusz Pracy

54170

Wynagrodzenia bezosobowe

§4210

Zakup materialéw i wyposazenia

§ 4260

Zakup energii

§ 4270

Zakup ustug remontowych

§ 4300

Zakup ustug pozostalych

§ 4350

Zakup ushug dostepu do sieci luternet

§ 4360

Oplaly z tyl.zakupu ustug telekom.telel. komdrkowej

§ 4370

Oplaty z tyt.zakupu uslug telekom.telef. stacjonarnej

§4410

Podrize stuzbowe krajowe

§ 4430

Rézne oplaty i skiadki

§ 4440

Qdpisy na zfés

§ 4480

Podatek od nicruchomogci

§ 4700

Szkolenia pracownikow

§ 6070

Wydatki inwestycyine zakladdw budzet.

y

Stan $rodkéw obrotowych na keniec roku (H1-1V)

V1

Razem (IV+V) suma bilansowa




§

Uzasadnienie przychodow i wydatkow - kalkulacje

1

2

Przychody

Koszt

Gléwny ksiggowy Kierownik jednostki
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Zataeznik nr 5 do Zarzgdzenia Nr 46/14 Wéjta Gminy Duszniki z dnia 5 wrzeénia 2014

{ pieczatka solectwa) e Jdnia

Szanowny Pan

Adam Woropaj
Wojt Gminy Duszniki

Niniejszym przedkiadam wniosek dot. przedsiewzie¢ przewidzianych do
realizacji w ramach Funduszu soleckiego iprosze o uwzglednienie ich w projekcie
budzetu Gminy Duszniki na rok 2015.

Na podstawie Uchwaty zebrania wiejskiego , ktére odbylo sie dnia .....................
mieszkancy wsi ............ PR 4rodki finansowe w wysckosci
....................................... zt przeznaczajg na:

) et b ettt en e

) ettt a et et e s e et en e e e e

D) ettt

..................................................................................................

W zatgczeniu przekazuje uchwale zebrania wiejskiego z zalgcznikiem Nr 1,
protokotem zebrania oraz lista ocbecnosci mieszkancow na zebraniu,

..................................................



Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 46/14 Wojta Gminy Duszniki z dnia 5 wrzesnia 2014

Uchwata Nr .................
Zebrania wiejskiego sotectwa ... s
zdnia ............... e 2014r.

w sprawie: wniosku o przyznanie srodkéw z funduszu soleckiego na rok 2015.

Na podstawie art. 5 ustawy z dnia 21 lutego 2014r, o funduszu soleckim
(Dz.1.2014.301) w zwigzku z § 1 uchwaty Nr XLVI/316/14 Rady Gminy Duszniki z dnia
25 marca 2014 r. w sprawie: wyrazenia zgody na wyodrgbnienie w budzecie gminy $rodkéw
stanowigcych fundusz solecki uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Na obszarze SOIeCtWa ......c.cveoreeeeeereeoeooeo w 20151, przewiduje sie do

Lttt e, CeeiTe R e r s nner e saarennnessaes seann
§ 2. Okredla sig szacunkowy koszt ich realizacji na ... 7 zgodnie z zal. nr 1

do niniejszej uchwaty.
§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sig Soltysowi.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

........................................



Zalgeznik nr 5 do Zarzgdzenia Nr 46/14 Wojta Gminy Duszniki z dnia 5 wrzesnia 2014

Zatgeznik nr 1.
Na realizacje nizej wymienienych przedsigwziec w roku 2015 przewiduje sie poniesienie
nastepujacych kosztéw:

1. Na realizacje przedsiewzigcia pod DAZWEG oottt
*  Zakup materialdW ............ccoocorommmmroeereoreeeess s zt
® ZaKUD USIBT woovooocoeeeeeee s oo e zt
e Zakup projektu T ettt nens | Z)

2. Na realizacjg przedsiewziecia pod DAZWE «oovvinistrie ittt e
*  Zakup materiatOw ..o T zl
® ZakKup USTUGT covovens e zt
LR B e[ zt

3. Na realizacje PrZedSigWZIGCia PO BAZWA .......c..comeemrerrrvvvreeanesoneeeeeeeeeeesos oo
o Zakup materialow .........c.oovoeeoreei e e zt
®  ZBKUP USHIGH coovvoveee e e T
R o L O zk

Sohtys Wi ccooveeiriiveeann
Uzasadnienie

Uchwata zebrania wiejskiego sotectwa s . W SPIAWIE WRiosSKu © przyznanie srodkGw

z funduszu sofeckiego zostata podjeta z iicjatywy ......oeeveoeoieeee L { w zalgczenin wniosek inigjatora).
Przedsigwzigcie nr 1 jest zadaniem wiasnym gminy wynikajacym zart. ..o Jego efektem
bedzie poprawa warunkéw zycia mieszkancow. Przedsigwziecie zgodne jest z zadaniami wskazanymiw § ...,
uchwaly z dnia ..........ooovovveerie oo ( strategia rozwoju gminy).

Przedsigwzigcie nr 2 jest zadaniem wilashym gminy wynikajaeym z art. e e, JEE0 Efekiem
bedzie poprawa warunkéw zycia mieszkancow. Przedsigwzigeie zgodne jest z zadaniami wskazanymiw § ...
uchwaly zdnia ......coooooooonoeeerer { strategig rozwaju gminy).

Przedsigwzigcie nr 3 jest zadaniem wlasnym gminy wynikajacym z art, st JEE0 efektem
bedzie poprawa warunkdw zycia mieszkaricow, Przedsigwzigcie zgodne jest z zadaniami wskazanymiw § ...,
uchwaly 2 dnia oooeoeeeneecvveeeeee i ( strategia rozwoju gminy).

Lub
Wykaz zadar zmierzajacych do usuniecia skutkow kleski zywiolowe;j.

Zalgczniki; 1. Whiosek inicjatora uchwaty.
2. Protokél z zebrania wiejskiego.



Zatgeznik nr 6 do Zarzadzenia Nr 46/14 Wojta Gininy Duszniki z dnia 5 wrzesnia 2014r,

PROJEKT BUDZETU GMINY DUSZNIKI NA ROK 201 5

Whaiosek mieszkaricow do budietu na rok 2015,

W imieniu mieszkaricéw Gminy Duszniki przekazuje Wojtowi Gminy Duszniki

w celu umieszezenia w projekeie budzetu na rok nastgpny nastepujace zadania:

Uzasadnienie wniosku:

..................................................................

Data Podpis radnego
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