ZARZADZENIE NR 79 A/2021
WOITA GMINY DUSZNIKI

z dnia 8 wrzesnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia procedury kontroli dotacji celowych na
realizacje zadan publicznych Gminy Duszniki

Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz.U. z 2021r., poz. 1372) oraz art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (t. j. Dz. U.

z 2020r.,poz. 1057 z pbézn. zm.), zarzadzam:

§ 1. Wprowadzenie procedury kontroli dotacji celowych na realizacje zadan
publicznych Gminy Duszniki, w brzmieniu stanowigcym Zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

8§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy i Sekretarzowi
Gminy.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia
nr79a /2021

Wojta Gminy Duszniki
z dnia 8 wrzesnia 2021 r.

Procedura kontroli dotacji celowych na realizacje zadan publicznych
Gminy Duszniki
8§ 1. Procedura okresla zasady kontroli dotacji celowych na realizacje zadan
publicznych Gminy Duszniki sfinansowanych z budzetu Gminy.

§ 2. 1. Kontroli realizacji zadan zleconych jednostce kontrolowanej dokonuje
pracownik merytoryczny, do ktérego nalezg sprawy organizacji pozarzadowych
wraz z innym upowaznionym pracownikiem Urzedu, wiasciwym ze wzgledu na
zakres zadania poddawanego kontroli, na podstawie imiennego upowaznienia
wystawionego przez Wéjta Gminy Duszniki. Wz6r upowaznienia stanowi
zatgcznik 1 do niniejszej procedury.

2. Upowaznienia wystawiane sg w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden po podpisaniu pozostawia sie w jednostce kontrolowanej
(Beneficjentowi), drugi egzemplarz jest dotgczany do protokotu kontroli
znajdujgcego sie w Urzedzie Duszniki.

3. Kontrola realizacji zadania obejmuje sprawdzenie nizej wymienionych
zakreséw tgcznie lub wybidrczo:

1) stan realizacji zadania,
2) efektywnos¢, rzetelnosc i jakos¢ wykonania zadania,
3) prawidtowos¢ wykorzystania srodkow z dotacji z budzetu Gminy Duszniki,

4) prowadzenie przez beneficjenta dokumentacji ksiegowo-rachunkowej
w zakresie wykorzystania $srodkéw dotacji z budzetu Gminy Duszniki.

4. Kontroli dokonuje sie poprzez poréwnanie stanu faktycznego
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz postanowieniami umowy zawartej
pomiedzy Wojtem Gminy Duszniki a Beneficjentem.

5. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie protokét kontroli w terminie
7 dni od dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych. Wzér protokotu kontroli
stanowi zatgcznik 2 do niniejszej procedury.

6. Protokdt sporzadzany jest w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po
jednym dla kazdej ze stron umowy, o ktérej mowa w ust. 4.

8§ 3. 1. Jednostce kontrolowanej przystuguje prawo wniesienia do protokotu
kontroli zastrzezen w terminie 7 dni od daty podpisania protokotu.
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2. Zastrzezenia nalezy sktada¢ w formie pisemnej do Urzedu Gminy Duszniki
lub listem poleconym za posrednictwem poczty. Zastrzezenia lub uwagi do
protokotu uznaje sie za ztozone w terminie, jesli zostang doreczone w ostatnim
dniu terminu do ich wniesienia.

3. Pracownicy, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 dokonujg analizy wniesionych
zastrzezen do protokotu stwierdzajac ich zasadnosé.

§ 4. 1. W przypadku stwierdzenia w trakcie kontroli nieprawidtowosci
pracownicy, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 przygotowujg w terminie 14 dni od
daty podpisania protokotu wystgpienie pokontrolne, w ktérym informuje
jednostke kontrolowang o stwierdzonych nieprawidtowosciach. Wzér wystgpienia
pokontrolnego stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej procedury.

2. Wystgpienie pokontrolne podpisuje Wojt Gminy Duszniki.

3. Wystgpienie pokontrolne sporzadzane jest w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, z ktérych jeden przekazywany jest jednostce kontrolowanej,
drugi pozostaje w aktach sprawy, a trzeci przekazywany do Referatu
Finansowego.

4. W terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,
kontrolowana jednostka jest obowigzana zawiadomi¢ Urzad Gminy Duszniki
o wykonaniu wnioskédw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania.

5. Wystgpienie pokontrolne ogtoszone zostaje w Biuletynie Informacji
Publicznej Gminy Duszniki.
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Zatgcznik 1 do procedury kontroli
dotacji celowych na realizacje zadan
publicznych Gminy Duszniki

Duszniki, dnia ......cccoeeoiiiie e

UPOWAZNIENIE Nr ... Y ST

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2020 r. poz. 1057 z pdzn. zm.)
art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pézn. zm.)

UPOWAZNIAM

Paniq iccvirmiemnerirnsnsnssnsnnnnans , legitymujaca sie dowodem osobistym
...................................... do przeprowadzenia kontroli realizacji zadania
(9111 o ] [ o4 5 1=« Lo J8's T o T e
............................. realizowanego Przez ........cververvessansanssnssnssnssnnssns
z siedzibg W ...cciicciiiiiiisni s e , ha podstawie umowy nr
............................................ ZdNia .o s s s nnnn F

Zakres kontroli:

- stan realizacji zadania publicznego,

- efektywnos¢, rzetelnosc i jakosé wykonania zadania,

- prawidtowos$¢ wykorzystania srodkéw z dotacji z budzetu Gminy Duszniki,

- prowadzenie przez beneficjenta dokumentacji ksiegowo-rachunkowej
w zakresie
wykorzystania $rodkow dotacji z budzetu Gminy Duszniki.

Upowaznienie niniejsze jest wazne do dnia ......ccccccviiieeeeceeeenns r. {acznie
z dowodem osobistym i nie moze by¢ przenoszone na inne osoby.

(podpis udzielajgcego upowaznienia)
Potwierdzenie przedstawienia upowaznienia:

Zatacznik 2 do procedury kontroli
dotacji celowych na realizacje zadan
publicznych Gminy Duszniki

Protokét kontroli realizacji zadania publicznego

pnl lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
realizowanego Przez ......ccuveriersersassassassassasssnssnssnssnsnnns
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na podstawie umowy ..........cceueee
Zz dnia ..coicvieniennes

Podmiot kontrolowany reprezentowany jest przez:

na podstawie upowaznienia do kontroli nr ... z dnia ...
wydanego przez Woéjta Gminy Duszniki.

Kontrole rozpoczeto wdniu ......iiiiiiiiiineiie, a zakonczono w dniu

Zakres kontroli obejmowat:

- stan realizacji zadania,

- efektywnos¢, rzetelnosc i jakos¢ wykonania zadania,

- prawidtowos¢ wykorzystania srodkéw z dotacji z budzetu Gminy Duszniki,

- prowadzenie przez beneficjenta dokumentacji ksiegowo-rachunkowej
w zakresie
wykorzystania srodkow dotacji z budzetu Gminy Duszniki.

W trakcie kontroli ustalono, co nastepuje:

Oswiadczenia ztozone do protokotu:
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Wnioski oraz propozycje, co do sposobu usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci:

Protokdt niniejszy zostat sporzadzony w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach,
podpisanych po uprzednim odczytaniu: jeden egzemplarz dla osoby
reprezentujacej podmiot kontrolowany, drugi dla Urzedu Gminy Duszniki.

Podpisy osdb reprezentujacej Podpisy osdb kontrolujgcych
kontrolowany podmiot

Pouczenie:

Od protokotu kontroli w terminie 7 dni od jego otrzymania, jednostka
kontrolowana moze skierowac zastrzezenia do Wojta Gminy Duszniki.

Na podstawie ustalen niniejszego protokotu kontroli z uwzglednieniem oceny
whniesionych zastrzezen do skontrolowanej jednostki kierowane jest w terminie
14 dni pisemne wystgpienie pokontrolne.
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Zatgcznik 3 do procedury kontroli
dotacji celowych na realizacje zadan
publicznych Gminy Duszniki

Wystapienie pokontrolne realizacji zadania publicznego

pnl lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
realizowanego PrzZezZ ........csevvsrssrssrsssssnssnssnssnssnsssnssnnnns

na podstawie UMOWY ........c.veruens zdnia ...coeevnennenas

Uprzejmie informuje, ze Urzad Gminy Duszniki, realizujac postanowienia
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego io
wolontariacie (t.j. Dz. U. z2020r., poz. 1057 z pézn. zm.) przeprowadzit
kontrole realizacji zadania publicznego w zakresie: stanu realizacji zadania,
efektywnosci, rzetelnosci i jakosci jego wykonania, prawidtowosci wykorzystania
srodkdw z dotacji z budzetu Gminy Duszniki, prowadzenia przez beneficjenta
dokumentacji ksiegowo-rachunkowej w zakresie wykorzystania srodkéw dotacji
z budzetu Gminy Duszniki.

W zwigzku z zakonczeniem czynnosci kontrolnych, udokumentowanych
w protokole kontroli ..........cccooeeiiiiiiiiciecns zdnia ..o, ., przekazuje
niniejsze wystapienie pokontrolne.

Przedstawia sie w nim stwierdzone nieprawidtowosci w okresie objetym
aktualng kontrolg, osoby odpowiedzialne za ich powstanie oraz wnioski
pokontrolne zmierzajgce do ich usuniecia i usprawnienia dalszej realizacji zadan
publicznych:

Opis nieprawidlowosci do wniosku pokontrolnego nr 1
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Pouczenie:

W terminie 21 dni od dnia otrzymania niniejszego wystgpienia pokontrolnego,
kontrolowana jednostka jest obowigzana zawiadomi¢ Urzad Gminy Duszniki
o wykonaniu wnioskéw pokontrolnych lub o przyczynach ich niewykonania.

Tre$¢ niniejszego  wystgpienia pokontrolnego, zawierajgcego  wnioski
pokontrolne oraz opis nieprawidlowosci do poszczegdlnych wnioskow
pokontrolnych, a takze wskazanie o0so6b odpowiedzialnych za powstanie
stwierdzonych nieprawidtowosci, udokumentowanych w protokole kontroli, po
zakonczeniu obowigzujgacych procedur pokontrolnych, ogtoszona zostanie
w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Duszniki.
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Wéjt

Roman Bogus
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