1. Wójt wykonuje określone przepisami prawa zadania i kompetencje organu wykonawczego Gminy i kierownika Urzędu, a w szczególności:

1) jest szefem obrony cywilnej Gminy oraz organizuje, nadzoruje i koordynuje

wykonywanie zadań: obronnych, obrony cywilnej, w zakresie ochrony ludności

i środowiska oraz w zakresie zarządzania kryzysowego;

2) jako administrator danych odpowiada za bezpieczeństwo danych osobowych,

w tym bezpieczeństwo w systemie informatycznym;

3) odpowiada za ochronę informacji niejawnych przetwarzanych w Urzędzie,

w szczególności za zorganizowanie i zapewnienie funkcjonowania tej ochrony;

5) reprezentuje Gminę i Urząd na zewnątrz, składa jednoosobowo oświadczenia woli związane z prowadzeniem bieżącej działalności Gminy;

6) przedkłada Radzie projekty uchwał i określa sposób wykonania uchwał;

7) składa Radzie okresowe sprawozdania z realizacji zadań;

8) przedkłada Radzie coroczny raport z działalności Gminy za rok poprzedni;

9) udziela odpowiedzi na zapytania, interpelacje i wnioski radnych oraz wnioski

i postulaty komisji Rady;

10) decyduje o sposobie wykonania rekomendacji i zaleceń pokontrolnych będących wynikiem przeprowadzonych w Urzędzie audytów i kontroli;

11) sprawuje funkcję przełożonego służbowego w zakresie przepisów prawa pracy

wobec kierowników i dyrektorów gminnych jednostek organizacyjnych;

12) dokonuje okresowych ocen kwalifikacyjnych pracowników samorządowych, w tym kierowników jednostek organizacyjnych Gminy,

13) przedkłada Wojewodzie uchwały organów Gminy i inne akty prawne wynikające z przepisów szczególnych;

14) współdziała z Wojewodą przy wykonywaniu zadań zleconych z zakresu administracji rządowej w ramach podpisanych porozumień;

15) przedkłada Regionalnej Izbie Obrachunkowej uchwały budżetowe, uchwały dotyczące udzielenia Wójtowi absolutorium oraz inne uchwały podlegające nadzorowi RIO;

16) podejmuje przedsięwzięcia i inicjatywy w celu pozyskiwania środków do budżetu Gminy;

17) wydaje przepisy wewnętrzne, regulaminy, instrukcje, zarządzenia;

18) wykonuje inne zadania, zastrzeżone dla Wójta przez przepisy prawa, uchwały Rady oraz postanowienia Regulaminu;

20) wykonuje funkcję i zadania organu podatkowego w zakresie podatków i opłat

lokalnych;

21) powołuje i odwołuje Zastępcę Wójta;

22) wnioskuje do Rady o powołanie i odwołanie Skarbnika.

2. Wójtowi bezpośrednio podlegają:

1) Zastępca Wójta;

2) Sekretarz Gminy
3) Skarbnik Gminy;

4) Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego;

5) Samodzielne stanowisko pracy ds. zarządzania bezpieczeństwem;

6) Samodzielne stanowisko pracy – Pełnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych;

7) Inspektor Ochrony Danych Osobowych

8) Referat Rozwoju Gospodarczego.
