Zalacznik nr 3 do Zarzgdzenia
Nr 85/17 Wéjta Gminy Duszniki

z dnia 20.10.2017 r.

Zakladowy Plan Kont

1) Urzagd Gminy w Dusznikach prowadzi ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan
kont opracowany na podstawie planu kont okre$lonego w zalgczniku nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

2) Zakladowy plan kont zawiera:

— wykaz kont ksiegi gléwnej,

— wykaz ksigg pomocniczych,

— opis przyjetych w jednostce zasad klasyfikacji zdarzen,

— zasady prowadzenia ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami

ksiegi glowne;.

Wykaz kont ksi¢gi gldwnej
Zakladowy plan kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego obejmuje nastepujace

konta:

Konta bilansowe
Zesp6l 1 - Srodki pieniezne

- 133 Rachunek budzetu,

- 134 Kredyty bankowe,

- 135 Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki,
Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

- 222 Rozliczenie dochodow budzetowych,



- 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych,
- 224 Rozrachunki budzetu,
- 225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow,
- 240 Pozostate rozrachunki,
- 250 Naleznosci finansowe,
- 260 Zobowigzania finansowe,
- 290 Odpisy aktualizujgce naleznosci.
Zesp6l 9 — Dochody i wydatki, rozliczenia migdzyokresowe i wyniki budzetu
- 901 Dochody budzetu,
- 902 Wydatki budzetu,
- 903 Niewykonane wydatki,
- 904 Niewygasajgce wydatki,
- 909 Rozliczenia migdzyokresowe,
- 960 Skumulowane wyniki budzetu,
- 961 Wynik wykonania budzetu,

- 962 Wynik na pozostatych operacjach.

Konta pozabilansowe
- 991 Planowane dochody budzetu,
- 992 Planowane wydatki budzetu,

- 993 Rozliczenia z innymi budzetami.



Konta bilansowe

Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowym rachunku
budzetu. Ewidencja prowadzona jest na podstawie wyciggu bankowego. W razie stwierdzenia
bledu w wyciggach bakowych ksieguje si¢ sume zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice
wynikajacg z bledu odnosi si¢ na konto 240 ,Pozostale rozrachunki” jako ,sumy do
wyjasnienia”. Roéznicg t¢ wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienigznych na rachunek bankowy, w
tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu oraz
wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty z
tytutu kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.
Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze Srodkdw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan
srodkow pienigznych na rachunku bankowym, a saldo Ma stan zadtuzenia z tytulu
zaciggnietego kredytu w banku prowadzgcym obstuge budzetu.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”
Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyty bankowe na finansowanie budzetu oraz odsetki
bankowe od kredytu bankowego.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadhuzenie z tytuléw kredytow zaciggnietych
na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Do konta 134 prowadzi si¢ ewidencje analityczng odrebnie dla kazdego kredytu.

Konto 135 — ,,Rachunek $rodkow na niewygasajgce wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji finansowych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajgce wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisdw miedzy jednostkg a bankiem.



Na stronie Wn konta 135 ujmuje sic wpltywy srodkéw pienieznych na rachunek srodkéw na
niewygasajgce wydatki w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajgce wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajacych z uptywem roku kalendarzowego w korespondencji z

kontem 225.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan érodkow pienigznych na rachunku
$rodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowych RB 27S w
korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonywane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133. Do konta 222
prowadzi si¢ analityke wedlug jednostek budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Na koniec roku konto 222 moze wykazywaé saldo strony Wn oznaczajace stan dochodow
budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe, lecz nieprzekazanych na rachunek

budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresami sprawozdawczymi.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonywanych
przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku podstawowego budzetu na
pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowych RB 28S w korespondencji z
kontem 902.

Ewidencje szczegolowa do konta 223 prowadzi sig¢ w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
$rodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan przekazanych srodkéw na rachunki biezgce
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.



Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeg6lnosci z tytutu:
e rozliczenia dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu gminy,
e rozrachunkéw z tytulu udzialéw w dochodach innych budzetdw,

e rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobieranych na rzecz budzetu panstwa,

e rozrachunkow z tytulu dotacji i subwencji.

Ewidencja szczegblowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci,
zobowigzan wedtug poszczego6lnych tytutdw oraz wedlug poszezegélnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznoéci a saldo Ma stan zobowigzan budzetu z tytutu
rozrachunkow. Salda konta 224 nie moga by¢ kompensowane.

Konto 225 — ,,Rozliczenia niewygasajacych wydatkow”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczeni z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajgcych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy §rodkéw niewykorzystanych w korespondencii
z kontem 135.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajagcych wydatkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych innych rozrachunkéw zwigzanych z

realizacjg budzetu m.in.:

a. bledow w wyciagach bankowych popetnionych przez bank,
b. niewlasciwych uznan i obcigzen objetych wyciagiem bankowym,
c. rozrachunkow z tytutu udziatow w dochodach innych budzetéow,

d. wplat wymagajacych wyjasnienia.
Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow. Salda te nie podlegaja kompensacie.



Konto 250 — ,,Nalezno$ci finansowe”
Konto 250 shizy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w
szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na

stronie Ma ich zmniejszenie.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych a
saldo Ma stan nadplat z tytulu naleznosci finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 shizy do ewidencji zobowiazan finansowych z wyjatkiem kredytow bankowych
a w szczegdlnosci do ewidencji zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentow
finansowych. Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan
finansowych, a na stronie Ma konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnigtych zobowiazan

finansowych.

Ewidencja szczegélowa pozwala na ustalenie stanu zobowigzan z poszczegdlnymi
podmiotami, wedtug tytuléw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzaf,
za$ saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace naleznoSci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
nalezno$ci, a nastepnie na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisdéw aktualizujgcych
naleznosci. Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu gminy

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z
kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondenc;ji
z kontem 224;

4) z innych tytulow, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem

133;



5) pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej , w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie¢ przeniesienie w koncu roku osiggnietych dochodéw
budzetu gminy na konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”.

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w/g podzialki klasyfikacji budzetowe;.

Saldo konta 901 oznacza sum¢ dochodéw budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw budzetu gminy.

Po stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wszystkie wydatki budzetowe jednostek budzetowych na
podstawie ich sprawozdan finansowych Rb 28S w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu
gminy na konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkow budzetu wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Saldo Wn
konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok. Pod data ostatniego
dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéow zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartosci niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych, w korespondencji z kontem 904.

Saldo konta 903 pod datg ostatniego dnia roku budzetowego przenosi sie na konto 961.

Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu
niewygasajgcych wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z
kontem 225, oraz przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody
budzetowe. Po stronie Ma ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych, niewygasajgcych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania lub wygasniecia planu

niewygasajacych wydatkow.
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Konto 909 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”
Konto 909 stuzy do rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Ma konta 909 ujmuje sie przychody finansowe stanowiace dochody przysztych
okreséw np. stuzy do ewidencji przekazywanych z budzetu panstwa subwencji i dotacji na

nastepny rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okresow (np. odsetki od zaciggnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z
kontami 134 i 260).

Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek z lat

ubiegtych.

Saldo Wn oznacza skumulowany niedobdr a saldo Ma skumulowang nadwyzke budzetu

za dany rok budzetowy.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu za poprzedni rok, przeniesienie sald: Wn konta 961 oraz Wn konta 962 na dzien

konczacy poprzedni rok budzetowy.

Na stronie Ma konta 960 ujmuje si¢ przeksiggowanie, pod datg przyjecia sprawozdania z
wykonania budzetu za poprzedni rok, przeksiggowania salda strony Ma konta 961 i Ma konta

962 ustalonych na dzien konczacy poprzedni rok budzetowy.

Saldo Wn konta 960 oznacza skumulowany niedobdér na zasobach budzetu, zas saldo Ma
oznacza skumulowang nadwyzke za zasobach budzetu.

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu za dany rok budzetowy, czyli
deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetowych w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.



Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetowych w korespondenciji z kontem 901.

Saldo Wn oznacza stan deficytu, a saldo Ma stan nadwyzki budzetu.

W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, salo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu, w tym zaokraglen deklaracji VAT-7.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi, a na stronie Ma przychody finansowe oraz
pozostale przychody operacyjne zwigzane z operacjami .

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na
konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng salda konta 991 ujmuje sie na stronie
Wn konta 991.

Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.



Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okre$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng salda konta 992 ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.

Konto 993 — ,,Rozliczenie z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktoére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie nalezno$ci od innych budzetéw oraz splate zobowigzafi wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymanych od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od
innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan zobowigzan.

Wprowadza sie nastepujgcy sposob ksiggowania podatku od towardw i ustug w ksiegach
budzetu Gminy Duszniki po centralizacji VAT wprowadzonej Ustawg z dnia 5 wrzesnia
2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania
zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z
udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 2016 poz. 1454).

Konto 240 stuzy do ewidencji rozliczen podatku VAT. Na kontach 240-11 do 240-19 ksigguje sig
VAT nalezny jednostek budzetowych wedtug ztozonych deklaracji czgstkowych VAT-7, a na kontach
240-21 do 240-29 ksieguje sie¢ VAT naliczony jednostek budzetowych wedtug zlozonych deklaracji
czastkowych VAT-7. Konta 240-01 do 240-09 shuizag do ewidencji rozliczen podatku VAT na
podstawie ztozonych deklaracji czgstkowych VAT-7 poszczegolnych jednostek budzetowych. Konto
240-00 shuzy do ewidencji rozliczen podatku VAT dla budzetu gminy. Saldo konta przenosi si¢ na
konto 224 z ktorego nastepuje przekazanie kwoty podatku VAT do urzedu skarbowego.

Na koncie 224 ksieguje sie kwote rozliczenia podatku VAT wynikajaca z deklaracji VAT-7
gminy, zwrot podatku VAT do urzedu skarbowego oraz réznice wynikajgce z zaokraglen podatku
VAT w korespondencji z kontem 962. Na koncie tym ujmuje si¢ takze wptaty podatku VAT na
rachunek bankowy na koniec kazdego miesiagca oraz przekazanie kwoty podatku VAT na podstawie
deklaracji czastkowej VAT-7 Urzedu Gminy Duszniki na rachunek bankowy dotyczacy rozliczen
podatku VAT.



Wykaz kont ksiegi glownej

Zakladowy plan kont Urzedu Gminy w Dusznikach obejmuje nastepujace konta: »

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwale

013 Pozostate $rodki trwate

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezacy jednostek
135 Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki,

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci.



Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

e 400 Amortyzacja

e 401 Zuzycie materialow i energii

e 402 Uslugi obce

e 403 Podatki i oplaty

e 404 Wynagrodzenia

e 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia
e 409 Pozostale koszty rodzajowe

e 410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

e 411 Pozostate obcigzenia

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania

e 720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
e 750 Przychody finansowe

e 751 Koszty finansowe

e 760 Pozostale przychody operacyjne

e 761 Pozostate koszty operacyjne

Zesp6l 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

e 800 Fundusz jednostki

e 810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz Srodki z
budzetu na inwestycje

e 840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

e 851 Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

e 860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

e 975 Wydatki strukturalne

e 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

e 981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

e 998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
e 999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat



Wprowdza si¢ nast¢pujgcy sposéb ksiggowania podatku od towaréw i ustug w jednostce
budzetowej —Urzedzie Gminy w Dusznikach po centralizacji VAT wprowadzonej Ustawg z
dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towarow i ustug oraz
dokonywania zwrotu S$rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz. U. 2016 poz. 1454).

DOCHODY

Wn

Ma

1.Sprzedaz-dochdéd:
a) przypis netto faktury
b) przypis podatku VAT
naleznego

221 -xxxxx-xxxx.xx-01

T20-XXXXX-XXXX

221-xxxXxX-XxXxX.Xx-02

225-02

2.Wptata faktury VAT wg
klasyfikacji budzetowej
a) wplata netto faktury

130-D-xXXXX-XXXX

221 -xxxxx-xxxX%.xx-01

b) wplata VAT naleznego 130-VAT 221-XXXXX-XXXX.XX-02
3. Przeksiegowanie podatku 130-D-xxXXXX-XXXX 130-VAT
VAT: VAT naliczony VAT nalezny(budzet JST)

a) naliczonego(wg
klasyfikacji budzetowej)
na nalezny najpdzniej w
ostatnim dniu kazdego
miesigca zgodnie z
rozliczeniem do deklaracji
( dla urzedu, bez
pozostatych jednostek) —
do rozliczen dochodow z
tytulu podatku VAT
NALICZONEGO
przyjmuje si¢ tylko
klasyfikacj¢ budzetowg
w rozdz. 75023-0970-02

(budzet JST tylko rozdz.

75023-0970-02)

b) naleznego na rozliczenie | 225-02 225-03
podatku VAT
¢) naliczonego na rozliczenie | 225-03 225-01
podatku VAT
Przelew podatku VAT do urzedu | 225-03 130-VAT
skarbowego
Zwrot VAT przez urzad 130-D-75023-0970-02 225-03
skarbowy na rachunek budzetu
gminy
WYDATKI Wn Ma
1.Zakup w ramach prowadzone;j
inwestycji:
080-XxXXXX-XXXX-XX 201-1-xxxx

a) faktura netto




b) podatek VAT 225-01 201-T-xxxx
naliczony

2. Zakup w ramach
realizowanych zadan biezacych

(koszty biezace) 4,013 lub 020 201-1-xxxx

a) faktura netto 225-01 201-1-xxxx
b)podatek VAT naliczony

3.Zaptata faktura z poz. 112 201-1-xxxx 130-XXXXX-XXXX-XX
4. Przeksiggowanie podatku 800-xx-xx 225-03

naliczonego na koniec roku

Konta bilansowe

ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY

Konta Zespotu ,,0” przeznaczone sg do prowadzenia ewidencji:

rzeczowego majatku trwalego,

warto$ci niematerialnych i prawnych,
finansowego majatku trwatego,

umorzenia majatku,

$rodkow trwalych w budowie (inwestycji).

Konto 011 — ,, Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
$rodkow trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscia, ktére nie podlegajg ujeciu na
koncie 013 ,,Pozostale srodki trwate.”

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
gotowych $rodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych,

przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

nieodptatne przyjecie srodkow trwalych,

zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane sg na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,
ujawnione niedobory §rodkoéw trwatych,




e zmniejszenia wartosci poczgtkowej srodkow trwalych dokonywane sg na skutek
aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

e ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych,

e ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale,

e nalezne obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Na koniec okresu sprawozdawczego konto 011 moze wykazywac wylacznie saldo Wn, ktére
oznacza stan Srodk6w trwatych w wartosci poczgtkowe;.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszenn wartosci poczatkowej
srodkéw trwalych, o charakterze wyposazenia, wydanych do uzywania na potrzeby
dziafalno$ci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania i ewidencjonowane sa na poszczeg6lne grupy:

e szafy, regaty poiki,

e biurka,

e stoly,

e krzesta i fotele,

e sprzet oSwietleniowy,

e $rodki audiowizualne,

e sprzet elektryczny,

e sprzet gospodarczy,

e maszyny do liczenia i pisania,

e urzadzenia sanitarne,

e chodniki i dywany, itp.
Do $rodkéw trwatych o charakterze wyposazenia zaliczane sg te rzeczowe sktadniki majatku
trwatego, ktorych warto$¢ poczatkowa nie przekracza kwoty ustalonej w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, a okres uzytkowania jest dtuzszy niz rok.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i
wartosci poczgtkowej pozostalych Srodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

e Srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu,

e nadwyzki srodkéw trwatych,

e nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych.

e Zakup w ramach realizowanych zadan —FV netto (centralizacja VAT)
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

e wycofanie $rodkdéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,



e ujawnione niedobory $rodkéw trwatych.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest w podziale na grupy w ksiedze inwentarzowe;.
Powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci poczgtkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania
oraz 0sob, u ktérych znajduja si¢ srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujgcych
sie w uzywaniu w warto$ci poczatkowej.

Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 przeznaczone jest do ewidencji stanowigcych wiasnos¢ jednostki (zakupione,
otrzymane nieodplatnie, w tym w drodze darowizny) nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania i przeznaczone do uzywania na wlasne potrzeby przez okres dtuzszy niz rok
prawa majatkowe tj. warto$ci niematerialne i prawne. Zalicza si¢ do nich w szczegélnoscei
licencje na programy komputerowe oraz oprogramowania komputerowe.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn ksieguje sie rowniez zakupy w ramach realizowanych zadan —FV netto
(centralizacja VAT)

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczgtkowa bedgcych na
stanie warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Na koncie tym ewidencjonuje sie zmniejszenia warto$ci poczatkowej z tytulu umorzenia
srodkoéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja stopniowemu
umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych okre§lonych w zalaczniku do ustawy o podatku

dochodowym od 0séb prawnych.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn wszystkie

dotychczasowe umorzenia, a takze wszystkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczgtkowe;
$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza umorzenie wartosci podstawowych
$rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

Podzial konta 071:

071-1-01 UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH

071-1-02 UMORZENIE WART.NIEMAT. I
PRAWNYCH




Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych, wartoscei
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych, wartodci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace Srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Podzial konta 072:
072-1-1 UMORZENIE POZOSTALYCH
SRODKOW TRWALYCH
072-2-1 UMORZENIE WART.NIEMAT. I
PRAWNYCH

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow $rodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

e poniesione koszty dotyczgce srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow jak i we wlasnym imieniu,

e poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotdéw, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,

e poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie wartosci
uzytkowej $rodka trwalego.




e zakup w ramach realizowanych zadan inwestycyjnych —FV netto (centralizacja VAT)
Na stronie Ma konta 080 ksieguje sie w szczegdlnodci wartos¢ uzyskanych efektow srodkow
trwatych, warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkow trwatych w budowie.

Ewidencja szczegdtowa do konta 080 w Urzedzie Gminy Duszniki prowadzona jest dla
poszczeg6lnych zadan inwestycyjnych z podziatem wg klasyfikacji budzetowe;.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ $rodkow trwatych w budowie i

ulepszen.

ZESPOL. 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodéw budzetowych objetych planem finansowym.

Urzad nie posiada w banku wyodrebnionego rachunku biezacego dla dochodow jednostki
budzetowej i dla wydatkow jednostki. W ewidencji ksiggowej konto 130 prowadzone jest w
podziale na dochody i wydatki- dochody 130-D

Wydatki budzetowe urzedu ksiegowane sg na podstawie wyciggdw bankowych, analityka
prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Dochody réwniez ksiggowane sg
na podstawie wyciggéw bankowych wg klasyfikacji budzetowych dowodami DO ( Dochody
budzetowe) a nastepnie ksiegowane za pomocg sprawozdania RB-27S w Organie.

W organie dokonywane sa zapisy na kontach Wn 133 ,Rachunek budzetu” i Ma 222
,Rozliczenie dochodéw budzetowych” w zakresie dochodéw oraz Wn 223 ,Rozliczenie
wydatkéw budzetowych” i Ma 133 ,,Rachunek budzetu” w zakresie wydatkow z wylaczeniem
dochodéw z tytulu udzialéow w podatku dochodowym od o0s6b fizycznych i prawnych oraz
subwencji i dotacji dotyczacych roku nastepnego.

Wydatki budzetowe jednostek organizacyjnych ksiggowane sa w organie na podstawie
sprawozdan RB — 28S sporzadzonych przez te jednostki — na kontach Wn 902 ,,Wydatki
budzetu” i 223 , Rozliczenie wydatkow budzetowych”.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych lub za
posrednictwem polecen ksiegowania.

Tworzy sie konto 130-VAT na ktérym ksieguje si¢ VAT nalezny wptacony, oraz z ktdérego
zaksiegowuje sie VAT naliczony w korespondencji z kontem 130-D-75023-0970-02, a takze
VAT wplacany na rachunek bankowy VAT prowadzony po centralizacji do realizacji
obowigzkow.

Konto 135 — ,,Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych funduszy specjalnego przeznaczenia.



Na koncie 135 ewidencjonuje si¢ Srodki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Zapisy na koncie 135 dokonuje si¢ na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzié
petna zgodnos¢ zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie wpltywy $rodkéw na rachunki bankowe funduszy
specjalnego przeznaczenia z tytulu wskazanych we wlasciwych ustawach oraz
oprocentowanie srodkdw na tym rachunku. Natomiast po stronie Ma rozchody tych $rodkéw z
tytutu finansowania dziatalnosci objetej tym funduszem.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych funduszu.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunek biezagcy oraz rachunki specjalnego

przeznaczenia.

W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw dotyczaca sum
depozytowych (pobrane kaucje, wadia).

Sumy depozytowe, to obce $rodki pienigzne przechowywane przez Urzad Gminy, w
szczegolnoscei kaucje, wadia oraz sumy stanowigce przedmiot sporu, otrzymane w zwiazku z
postepowaniem sagdowym lub administracyjnym.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy na rachunki pomocnicze $rodkéw pienieznych
wydzielonych z rachunkow biezacych oraz sum obcych (depozytowych i na zlecenie), a po

stronie Ma rozchody tych srodkow.
Na koncie 139 ksigeguje si¢ operacje na podstawie dowodow bankowych i musi zachodzié¢

petna zgodnos$¢ zapiséw z zapisami bankowymi.
Konto 139 moze wykazywa¢ salda Wn, ktére oznacza stan S$rodkow pienieznych
znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Konta Zespotu 2 przeznaczone sg do ewidencji wszelkich rozrachunkéw, roszczen i rozliczeh
jednostki dotyczacych dziatalnosci podstawowej, inwestycyjnej i finansowo wyodrebnione;.
Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktdrych tytuty i kwoty uznaja zaréwno
wierzyciele jak i dluznicy.

Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentow, ktéore w przypadku

dochodzenia ich drogg sagdowa stajg sie¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do

sadu.
Na kontach Zespotu 2 ksieguje si¢ rozrachunki z tytutu:



e naleznodci i zobowigzan w zakresie dostaw, robot i ushug rozliczanych z odbiorcami
i dostawcami (konto 201),

e wynagrodzen za prace pracownikow i oso6b wykonujgcych prace na podstawie umowy
— zlecenia, o dzieto, nagréd (konto 231),

e rozliczenia wydatkéw budzetowych (konto 223),

e rozliczenia dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich (konto
224),

e rozrachunkéw z pracownikami — pozyczki z ZFSS (konto 234),

e rozliczenia z budzetem panstwa i budzetami samorzadéw terytorialnych z tytutu
dotacji, zobowigzan podatkowych wiasnych (konto 225),

e rozliczen publiczno-prawnych — rozliczenia z ZUS (konto 229),

e rozliczenia dochodow budzetowych (konto 221 ).

Konto 201 —,, Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytulu dostaw, robot i uslug dzialalnosci
podstawowej i inwestycyjnej. Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie
powstaja w wyniku fakturowania wykonanych na rzecz jednostek dostaw, robot 1 ushug lub
zaliczek na przyszte ushugi, a takze wynikajgcych z otrzymanych rachunkow, bez wzgledu na
srédto ich finansowania. Ewidencja szczegélowa do konta 201 prowadzona jest wg
poszczegolnych kontrahentow.

Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma
stan zobowigzan.

Konto 221 —,, Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 shizy do ewidencji nalezno$ci jednostki budzetowej z tytulu dochodow
budzetowych. Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci i wplaty z tytutu podatkow i

optat.
Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie przypisane nalezno$ci z tytutu wymagalnych w danym
roku dochodéw budzetowych i zwrot nadptat z tytulu dochodéw nienaleznie wplaconych lub

orzeczonych do zwrotu w analityce:
-przypis netto 221-xxxxx-XxxXx.Xx-01
-VAT nalezny 221-xxxXXX-XXXX.Xx-02

Na stronie Ma konta 221 ksieguje si¢ wplaty nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych,
odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci oraz przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do dtugoterminowych na konto 226 w analityce:

-wplata netto 221-xxxxx-XXxX.Xx-01

-wptata VAT nalezny 221-xXXXX-XXXX.XX-02



W ewidencji szczeg6élowej do konta 221 wyodrebnione sa rozrachunki z poszczegélnymi
dtuznikami ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz podziat

naleznos$ci wedtug budzetow.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn wyszczegdlnieniem poszczegdlnych
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma wyszczegdlnieniem
poszczegdlnych zobowigzan jednostek budzetowych z tytutu nadpltat w dochodach

budzetowych.

Konto 223 —,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do rozliczania jednostki budzetowej z budzetem w zakresie wykorzystania
srodkow otrzymanych na realizacje wydatkow niewygasajgcych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ zwroty niewykorzystanych $rodkéw na wydatki
niewygasajgce oraz przeksiggowania zrealizowanych wydatkow niewygasajacych.

Na stronie Ma konta 223 ksigguje sie wplyw $rodkéw na realizacje wydatkéw
niewygasajacych.

Konto 223 moze na koniec roku wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan $rodkow
budzetowych, otrzymanych na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, lecz niewykorzystanych
do konca minionego okresu.

Konto 224 — ,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnoéci z budzetu
srodkéw europejskich,,

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji z budzetu Gminy Duszniki.
Dotacje udzielane sg na realizacje réznych zadan wlasnych gminy i mogg dotyczyé sektora
finansow publicznych jak i innych podmiotéw, a takze do ewidencji rozliczenia przez
instytucje zarzadzajace i posredniczgce platnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Po stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez organ dotujgcy w
korespondencji z kontem 130.

Po stronie Ma konta 224 ksieguje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za prawidtowo wykorzystane
i rozliczone z obowigzujacymi przepisami, w korespondencji z kontem 810, a takze warto$é
dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczeg6lowa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia warto$ci
przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz ich przeznaczenia.

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ niewykorzystanych,
nierozliczonych dotacji lub wartos¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty
przekazane.

Przypisane do zwrotu dotacje w roku nastgpnym zaliczane sg przez organ dotujgcy do
dochodéw budzetowych i wobec tego nalezno$ci z tego tytutu ewidencjonuje sie na koncie

221.



Konto 225 — ,, Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami panstwa.

Konto to stuzy do rozrachunkéw z urzgdami skarbowymi z tytutu podatku VAT, podatku od

0séb fizycznych.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma konta
225 zobowigzania wobec budzetdéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegdlowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytuléw rozrachunk6w z budzetem odrgbnie.

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan

zobowigzan wobec budzetow.

Podziat konta 225:
Konto Nazwa
225-01 Podatek VAT naliczony
225-02 Podatek VAT nalezny
225-03 Rozliczenie podatku VAT
225-1-1 Rozrachunki-Podatek dochodowy od
wynagrodzen
225-1-1.1 Rozrachunki-Podatek dochodowy od
wynagrodzen- nadplata

225-1-2 Rozrachunki-Podatek dochodowy grusza

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci i dlugoterminowych rozliczen z

budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegélnosci dlugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, przeniesienie naleznosci krétkoterminowych z konta 221 na

dtugoterminowe.




Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegblnosci przeniesienie naleznosci
diugoterminowych do krotkoterminowych w  wysokosci raty naleznej za rok, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug dtuznikéw, od ktérych te naleznosci przystuguja.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, w

szczegolnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Po stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a po
stronie Ma ksigeguje si¢ zobowigzania i zmniejszenia nalezno$ci z tytutu rozrachunkdéw

publicznoprawnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwoéé ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug tytuldw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi

dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Podzial konta 229:
Konto Nazwa
229-1-1 Pozostate rozrachunki-Sktadki PFRON
229-2-1 Pozostate rozrachunki-sktadki ZUS
229-2-2 Pozostate rozrachunki-sktadki zdrowotne
229-2-3 Pozostate rozrachunki-sktadki Fundusz Pracy

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyplat pienigznych 1 S$wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen
wynikajacych ze stosunku pracy, umowy zlecenia, o dzielo, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na koncie 231 ksigguje si¢ wszystkie wynagrodzenia i zaliczane do nich $wiadczenia w
naturze nalezne za dany okres sprawozdawczy oraz wyplaty z tych tytutéw bez wzgledu na to,
z jakich $rodkéw sg finansowane.




Do wynagrodzen danego okresu sprawozdawczego zalicza si¢ wynagrodzenia za czas
przepracowany lub za pracg wykonang w danym okresie oraz nalezne dodatkowe
wynagrodzenie roczne, a takze wyplacone nagrody jak réwniez zasitki chorobowe pokrywane

przez zaklad pracy.

Po stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

e wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,
e wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzeni,
e warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
e potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan
zobowigzan z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan wobec pracownikdéw z innych tytutow
niz wynagrodzenia np. pobrane do rozliczenia zaliczki oraz z tytulu udzielonych pozyczek z
zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, a takze naleznosci od pracownikow z tytutu

niedobordéw 1 szkod.

Na stronie Wn konta 234 ksieguje si¢ w szczego6lnosci:
e wyplacone pracownikowi zaliczki i sumy do rozliczenia na pokrycie kosztow,
e zwroty wydatkéw dokonanych ze srodkéw jednostki na rzecz pracownika,
e naleznos$ci od pracownikow z tytutu pozyczek z ZF $S na cele mieszkaniowe,
e nalezno$ci z tytulu niedoborow i szkdd oraz kar obcigzajacych pracownika,
e zaplacone zobowigzania wobec pracownika.
Na stronie Ma konta 234 ewidencjonuje si¢ przede wszystkim:
e wplaty nalezno$ci od pracownikow,
e wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki,
e rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych.
Do konta 234 prowadzona jest analityczna imienna ewidencja dla poszczeg6lnych
pracownikow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
wykazuje sume zobowiazan wynikajacych z kont imiennych poszczegdlnych pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Na koncie 240 ewidencjonuje sie naleznosci i roszczenia oraz zobowigzania nie ujete
ewidencja na kontach 201, 225, 231, 234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do
ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dlugoterminowych
nalezno$ci funduszy celowych.



Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie

naleznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytulow.

Na koncie 240 mogag wystepowac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw

budzetowych.

Na stronie Wn kont 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznos$ci”

Konto  stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych nalezno$ci watpliwych. Odpisy
aktualizujace dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych wymienionych w art. 35b

ust.1 ustawy.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych

naleznosci,

Na stronie Ma konta 290 - zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisdw aktualizujgcych naleznosci.

ZESPOL 4 —- KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ROZLICZENIE

Konta zespotu 4 shluzg do ewidencji kosztow w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia.
Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty. Na kontach
zespotu 4 nie ksigguje si¢ kosztow finansowych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy
celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow
operacji finansowych 1 strat nadzwyczajnych.



Ewidencje szczegblowg do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podzialek klasyfikacji planu
finansowego, w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych

jednostke.

W ponizszej tabeli przedstawiono przyporzadkowania paragrafow klasyfikacji budzetowe;
wydatkow do kont kosztéw rodzajowych majacych zastosowanie w Urzedzie Gminy

Duszniki.

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkow biezacych do rodzaju kosztow
wyszcezegolnionych
w planie kont oraz w rachunku zyskow i strat

Nazwa konta kosztow Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkow
rodzajowych

400 - Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i 4210 - Zakup materialow i wyposazenia

energii
4220 - Zakup $rodkoéw Zzywnosci

4260 - Zakup energii

402 — Ustugi obce 4270 - Zakup ustug remontowych

4280 - Zakup ustug zdrowotnych (nie dotyczy
pracownikow)

4300 - Zakup ushug pozostatych
4330- Zakup ust .przez JST od innych JST
4340 - Zakup ustug remontowo-konserwatorskich

4360 - Optlaty z tytulu zakupu ushug
telekomunikacyjnych

4390 - Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz,




analiz 1 opinii

4400 - Opfaty za administrowanie i czynsze za budynki,
lokale i pomieszczenia garazowe

403 — Podatki i optaty

4430 - Rozne oplaty i sktadki

4480 - Podatek od nieruchomosci

404 - Wynagrodzenia

4010 - Wynagrodzenia osobowe pracownikow
4040 - Dodatkowe wynagrodzenia roczne

4170 - Wynagrodzenia bezosobowe

405 — Ubezpieczenia spoleczne i
inne $wiadczenia

3020 - Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen
4110 - Skfadki na ubezpieczenia spoteczne

4120 - Skfadki na Fundusz Pracy

4140 - Wptaty na PFRON

4280 - Zakup ustug zdrowotnych

4440 - Odpisy na ZFSS

4700 — Szkolenia pracownikéw

409 — Pozostate koszty
rodzajowe

410- Inne $wiadczenia
finansowane z budzetu

4410 — Podroze stuzbowe krajowe
4420 — Podroze stuzbowe zagraniczne

4430 — Rézne optaty i sktadki

411 — Pozostate obcigzenia

3030 - Roézne wydatki na rzecz 0sob fizycznych
3240- Stypendia dla uczniéw

3260- Inne formy pomocy dla ucznidéw

2850 — Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokoéci
2% uzyskanych wplywow z podatku rolnego




2910 — Zwrot dotacji oraz platnosci

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkoéw trwalych
ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartoéci niematerialnych i prawnych, od
ktorych odpisy umorzeniowe i amortyzacja naliczane sa stopniowo wg stawek

amortyzacyjnych.
Na stronie Wn konta 400 ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacji, a na stronie Ma
ewentualne zmniejszenia odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesione w koncu roku salda

konta na wynik finansowy.

W ciggu roku konto 400 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre wyraza wysokos¢ kosztow
amortyzacji naliczonej w ciggu danego roku. W koncu roku saldo konta 400 przenosi si¢ na

konto 860 ,,Wynik finansowy.”

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”
Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowej dzialalno$ci operacyjnej.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a
na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytulu materialéw i energii.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860.

Konto 402 — ,,Ushugi obce”
Konto 402 shizy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci

podstawowe;j jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztow.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkow i optat o charakterze kosztowym, a w szczegolnosci:

e podatku akcyzowego,
e podatku od nieruchomosci,
e podatku od $rodkéw transportu,




e podatku od czynnosci cywilnoprawnych,
e oplat o charakterze podatkowym, administracyjnym.
Na stronie Wn konta 403 ksigguje si¢ poniesione koszty w ww. tytuldéw, a na stronie Ma

ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi

przepisami.

Na stronie Wn konta ksieguje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto, a na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych
kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu ubezpieczen
spofecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sa
zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ naliczone koszty z tytutu ubezpieczen spolecznych oraz
réznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikow i innych oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych umow, ktore nie sa zaliczane do

wynagrodzen.
Na stronie Ma konta 405 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostalych kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktore nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400 — 405 oraz na dodatkowych kontach 410 1 411. Na
koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnoSci zwroty wydatkéw za uzywanie samochoddéw
prywatnych pracownik6w do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéow
przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dzialalnosci finansowej i

pozostatych kosztow operacyjnych.



Na stronie Wn konta ujmuje sie¢ poniesione koszty z ww. tytuldw, a na stronie Ma ich

zmniejszenie.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.

Konto 410- ,, Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dzialalnosci operacyjnej
jednostki budzetowej.  Utworzenie konta jest potrzebne w celu ewidencji kosztow
prezentowanych w pozycji B.IX ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu” rachunku zyskow

1 strat.

Na koncie 410 ksieguje sie koszty $wiadczen dla oséb fizycznych innych niz pracownicy
jednostki, finansowanych z budzetu pafistwa lub budzetu JST.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.

Konto 411 — ,,Pozostale obciazenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw dotyczacych wptat gmin na rzecz innych jednostek
samorzadu na dofinansowanie zadan biezacych, zwrot dotacji oraz platnosci, w tym
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur,
pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wptaty gmin na rzecz izb rolniczych.

Na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie kosztéw poniesionych kosztéw na konto 860.

ZESPOL 7 —,, PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY”

Konta zespotu 7 przeznaczone sg do ewidencji:

e przychodow i kosztow ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towarow i
kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych,
e podatkow nieujetych na koncie 403,
e dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
Ewidencje szczegélowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 — ,, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”



Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalno$cig jednostki, w szczeg6Inosei dochodéw, do ktérych
zalicza si¢ podatki, skfadki, oplaty jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek,
nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 ksieguje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychoddw z tytulu dochodoéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdtowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegotowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strong Ma 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.

Konto 750 —,, Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu operacji finansowych niestanowigcych
dochodoéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w
szczeg6lnosci przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z udziatéw i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obcych i papierdw wartoSciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,

dodatnie réznice kursowe.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Ma 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci odsetki od obligacji, odsetki od
kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji, odsetki od nienaleznie pobranych $wiadczen. Ewidencje
analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedtug tytutoéw kosztéw operacji finansowych, z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

W celu sporzadzenia rachunku zyskow i strat ewidencja szczegtowa do konta 751 powinna
zapewni¢ wyodrebnienie kosztow z tytutu zarachowanych odsetek od pozyczek i zwloki w

zaplacie zobowigzan.

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi si¢ na stron¢ Wn 860 i wobec tego konto nie

wykazuje salda.



Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajgce ewidencji na
kontach: 720, 750.

Na stronie Ma konta ksieguje sie przychody ze sprzedazy materialow w warto$ci cen zakupu
lub nabycia materialéw, przychody ze sprzedazy $rodk6éw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych i inwestycji, pozostale przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w
szczegdlnosci odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary,
darowizny i nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong¢ Ma 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia

jednostki.

W szczeg6lnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ pozostate koszty operacyjne, do ktérych
zalicza siec w szczegdlnosci koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartoscei cen
zakupu, kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieSciggalne naleznodci, odpisy
aktualizujace naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne
w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 —- FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konta Zespotu 8 przeznaczone sg do ewidencji:

e funduszu jednostki — konto 800

e rownowarto$ci dokonanych wydatkow na inwestycje oraz dotacji przekazanych przez
jednostki budzetowe — konto 810,

e funduszy specjalnego przeznaczeni tj. zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych —
konto 851,

e ustalenia wyniku finansowego na koniec roku obrotowego — konto 860.



Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian. Wszelkie zmiany tego funduszu ksi¢guje sie odpowiednio:

e zmniejszenia po stronie Wn

e zwiekszenia po stronie Ma.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

e przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegltego z konta 860,
e przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
e roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,
e warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwalych i inwestycji,
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

e przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,
e przeksiggowanie, pod data sprawozdania budZetbwego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,
e wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
e roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,
e nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwatych w budowie (inwestycji).
Do konta 800 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa z podziatem na fundusz podstawowy,
fundusz $rodkéw trwatych oraz fundusz inwestycyjny.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje””

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

e wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone w korespondencji z kontem 224,

e rownowarto$ci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $srodkdw budzetu
na finasowanie: Srodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz

warto$ci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Ma konta 810 ksigguje si¢ przeksiggowane w koncu roku obrotowego saldo konta
810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”. Na koniec roku konto 810 nie moze wykazywaé salda.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.



Na stronie Ma ujmuje sie utworzenie i zwickszenie rezerwy, a na stronie Wn ich zmniejszenie

badz rozwigzanie.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu

$wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 ,,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”.

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

e stanu zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu S$wiadczen socjalnych, z
podziatem wedtug Zrodet zwigkszen i kierunk6w zmniejszen,
e wysokodci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychoddéw przez
poszczegblne rodzaje dziatalnodci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sumg:

e poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400,401,402,403,404,405,409,410
1411,
e kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

e uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczeg6lnymi kontami zespotu 7,
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

— saldo Wn — to strata netto,

— saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860
przeksiegowuje si¢ na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.



Konta pozabilansowe

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu Jednostronnego i salda tych kont
wystepujgce na koniec roku nie ujmuje sie w bilansie.

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkow strukturalnych w
jednostkach, w ktorych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w
ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy w jednostce budzetowej do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow
budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ksieguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw
budzetowych oraz jego korekty, z tym ze zwickszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia
zapisem ujemnym. Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

- wartos¢ zrealizowanych w roku wydatkéw budzetowych,
- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym,
- warto$¢ niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasly.

Wszystkie te dane ewidencjonowane sa w szczegélowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych tj. wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw.

Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto to stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w
planie finansowym jednostki na dany rok oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.

Ewidencja prowadzona na tym koncie ma by¢ pomocna przy wstepnej kontroli zgodnosci
zamierzonych wydatkéw z planem finansowym, aby nie dopusci¢ do przekroczenia

dyscypliny budzetowe;j.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:



e réwnowarto$é dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych,
e rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku

nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezgcego roku

oraz ujetych w planie na dany rok wydatkow niewygasajacych z poprzedniego roku, czyli
warto$é umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢
wydatkowania srodkéw budzetowych w danym roku.

Suma zaangazowania wydatkéw budzetowych roku biezacego (Ma 998) nie powinna by¢
wyzsza od sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkow.

Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegblowa wedtug podzialek klasyfikacji
budzetowej wydatkéow z  wyodrgbnieniem  zaangazowania  dotyczgcego  planu
niewygasajacych z poprzedniego roku wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obciagzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej,
plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji

budzetowe;.



Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia
Nr 85/17 Wéjta Gminy Duszniki

z dnia 20.10.2017 r

Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych oraz ochrona zbioréw ksiag rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe prowadzone s3 za pomocg systemu SIGID, obejmujacego

nastepujgce programy:

e Ksiegowos¢ Budzetowa

e Podatek od nieruchomosci od 0sob fizycznych

e Podatek od nieruchomosci od 0s6b prawnych

e Podatek rolny/le$ny dla 0so6b fizycznych

e Podatek rolny/lesny dla 0s6b prawnych

e Program Kadry i Place

e Program od Srodkéw transportowych

e Ewidencja i rozliczanie gospodarowania odpadami
e Ewidencja $rodkow trwatych

W jednostce funkcjonujg réwniez:

e Platnik
e Sprawozdawczos$¢ budzetowa BESTIA
e Elektroniczny przekaz przelewow E-BANK.

Programy SIGID aktualizowane sg przez producenta firmy Zaklad Systemow

Informatycznych SIGID Sp. z o.0. ul. Hanny Januszewskiej 1; 60-195 Poznan, zgodnie ze
zmianami przepisow prawa dotyczacych poszczegdlnych programéw. Ksiegi rachunkowe w
systemie SIGID prowadzone sg, poczawszy od 1996/1997 roku.

Zasady dzialania programéw opisujg Instrukcje uzytkowania programéw, ktére to
znajdujg si¢ w dokumentach PDF na stronie internetowej https://www.sigid.pl/ w zak}adce,

produkty, programy.

Dokumentacja opisujgca poszczegllne programy uzytkownika zawiera klauzule, ze
jest zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci.

Program Finansowo Ksiegowy —Ksiesowo§¢ Budietowa SIGID stuzy do
prowadzenia pelnej ksiggowosci i sprawozdawczos$ci. Obejmuje on zadania zawierajace:

e definiowanie planu kont,
e cwidencje dokumentow ksiggowych,
e ewidencje na kontach analitycznych,



e automatyczne tworzenie bilansu,

e analize dziennych zapiséw ksiggowych,

e Analize zaleglosci i nadptat

e Sprawozdania finansowo-ksiggowe
Plan kont jest zgodny z opracowanym zaktadowym planem kont i obejmuje:
-Konta syntetyczne
-konta analityczne —wedlug potrzeb szczegétowej ewidencji zapewniajace]
dostep do informacji oraz dostosowanej do sprawozdawczo$ci
-konta pozabilansowe

e Oznaczenie konta w programie zawiera :
- numer konta
- nazw¢ konta
- opis konta

e Stosowane algorytmy:
- numeracja pozycji ksiegowych- kazdy wprowadzony dokument ksiggowy
otrzymuje kolejny, unikalny numer pozycji. Numeracja prowadzona jest
narastajaco, w podziale na rodzaj dokumentu ksiggowego sktadajgcego si¢ na
dziennik czesciowy i tak:

w ksiegach Urzgdu Gminy:

DO Dochody budzetu

P Polecenia ksiegowania

Wydatki Urzedu Gminy;

konto 135, Mlodocianych

UG pracownikéw, Niewygasajacych

wydatkéw, sum depozytowych, konto
bankowe VAT

w ksiegach budzetu Gminy Duszniki:

P Polecenie ksiggowania
T Oplata za gospodarowanie odpadami
\\ Wycigg bankowy

- storno ,, na czerwono” w programie realizowane jest poprzez podanie kwoty

Z minusem.
-obroty miesigca- suma zaksiegowanych dokumentéw w podanych miesigcu

obrachunkowym,
-obroty narastajgco- rowne sa sumie BO i zaksiggowanych dokumentow w

danym miesigcu wigcznie.




Program SIGID $rodki trwale stuzy do przeprowadzania ewidencji $rodkow trwatych,
naliczania umorzen oraz przeprowadzania inwentaryzacji. Wykaz zbioréw programu $rodki
trwale- tworzacych ksiegi rachunkowe obejmuje :

e Plik zawierajacy kartoteke srodkow trwatych
e Plik zawierajacy kartoteke naliczen umorzen
e Plik zawierajacy zbior kartotek srodkéw trwalych.

Program pozwala na:

e Prowadzenie pelnej ewidencji Srodkoéw trwatych, zawierajacej m.in.:

- ich warto$¢ poczgtkowa,
- wartos¢ aktualna,

- naliczone umorzenie,

- amortyzacje rocznag,

- amortyzacj¢ narastajgca,
- miejsce uzytkowania.

e Tworzenie na potrzeby programu Finansowo-Ksiegowego raportéw o naliczonych
umorzeniach i amortyzacji. Dla kazdej z kartotek mozna uzyskaé wiele zestawien
pozwalajgcych w fatwy sposob $ledzi¢ ich stan oraz dokonujgce si¢ w nich zmiany.

e Z programu Srodki Trwale generuje si¢ nizej wymienione wydruki
- TAB-01 kartoteka $srodkow trwatych
- TAB-02 miesigczny wykaz amortyzacji i umorzen
- TAB-03 zestawienie zmian w kartotece
- TAB-04 wykaz srodkéw nieumarzanych
- TAB-05 wykaz srodkéw umorzonych w 100%

- itd.

e Na koniec roku program generuje wydruk, dotyczacy naliczenia odpisow
amortyzacyjnych i aktualizacyjnych, ktory to jest ksiggowany dowodem P(polecenie
ksiggowania) w programie Ksiggowos¢ Budzetowa

W 2017 roku przeniesiono baze Pozostatych Srodkéw Trwatych o wartosci do 3.500,00 do
programu ksi¢ggowego. Poprzednio ewidencja analityczna prowadzona byla w formie ksiag

inwentarzowych.

Program Kadrowo-Placowy SIGID

Przeznaczony jest do prowadzenia spraw zwigzanych z rozliczaniem wynagrodzeni osob
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, uméw zlecenia oraz o dzielo. Jego
podstawowym zadaniem jest przetwarzanie danych wplywajacych na ostateczng wysokosé
wyplaconych wynagrodzen, podatkéw, sktadek ZUS i innych §wiadczen. Dane te pozwalajg
na automatyczne sporzgdzanie dokumentéw zwigzanych z rozliczaniem wynagrodzen.




System operacyjny i oprogramowanie tworzgce ksiggi rachunkowe, zaréwno na
konicowych komputerach, jak i na serwerze, sg zabezpieczone oprogramowaniem
antywirusowym i antyspamowym F-Secure Client Security o wysokiej skutecznosci dzialania,
a baza sygnatur wiruséw jest aktualizowana raz dziennie.

Za zabezpieczenie danych przed wirusami i innymi typami szkodliwego
oprogramowania odpowiada informatyk zatrudniony w P’n P Systemy, Piotr Pisarczyk.

Caty system informatyczny jest zabezpieczony elektronicznie poprzez:

e oddzielng i niezalezng linie zasilania z dwoch r6znych zrédet zasilania,
e zastosowanie odpowiednich zasilaczy awaryjnych (UPS),
e zastosowanie odpowiednich zabezpieczen nadmiarowych, réznicowo-prgdowych.

Zestawy komputerowe zabezpieczone s dodatkowo lokalnymi zasilaczami awaryjnymi
(UPS) i listwami antynapieciowymi.

Dostep do danych finansowych chroniony jest przez system hasel dostgpu na poziomie

systemu operacyjnego i serwera.
W zaleznoéci od potrzeb uzytkownicy systemu zmieniajg swoje hasta dostgpu.

Pomieszczenie serwerowni, w ktorym znajduje si¢ system, jest pomieszczeniem
klimatyzowanym i chronionym przed dostgpem o0séb nieupowaznionych.

Dostep do serwerowni jest zabezpieczony dwoma zamkami antywlamaniowymi.

Kopie zapasowe tworzone sg dwa razy w tygodniu.

Kopia miesieczna i roczna sporzadzana jest w 2 egzemplarzach: na plycie DVD i na

pendrive.

Ochrona fizyczna sprzetu komputerowego wraz z zamieszczonymi na nim danymi dodatkowo

polega na:

e przechowywaniu ich w zamknietych pomieszczeniach, do ktérych dostep majg tylko
0soby upowaznione,

e zakazie przenoszenia lub przesylania danych poza jednostke,

e wprowadzeniu zakazu dokonywania jakichkolwiek zmian w zainstalowanych

programach.

Przechowywanie zbiorow i dokumentow

W trwaly sposob podlegaja przechowywaniu zatwierdzone sprawozdania finansowe oraz
sprawozdania budzetowe , zardbwno roczne , jak i sporzgdzane w trakcie roku budzetowego.

Pozostate zbiory podlegaja przechowywaniu co najmniej przez:



a) ksiegi rachunkowe — 5 lat,

b) dokumentacja dotyczgca wynagrodzen ( listy plac, karty wynagrodzen lub inne
dokumenty, stanowigce podstawe ustalenia podstawy wymiaru emerytury lub
renty ) przez okres wymaganego dostgpu do tych informacji, tj. przez 50 lat;

c) dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat,

d) dowody ksi¢gowe dotyczace srodkéw trwatych w budowie, pozyczek, kredytow
oraz uméw handlowych- 5 lat;

¢) dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie
krotszy od 5 lat po uptywie jej waznosci;

f) pozostale dowody ksiegowe i dokumenty- 5 lat.

Terminy przechowywania dokumentacji okreslone w pkt.b) oblicza si¢ zgodnie z
przepisami art.125a ust. 4 ustawy z 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych (tekst jedn.: Dz.U.z 2017 r. poz. 1383 ze zm.) liczac je od dnia, w
ktorym pracownik przestal pracowaé¢ w Urzedzie Gminy w Dusznikach.

Dokumenty ~wyzej okreslone po odpowiednim zarchiwizowaniu, podlegaja
przekazaniu do archiwum zakladowego, znajdujacego si¢ w odrebnym pomieszczeniu i
prowadzonym przez osoby uprawnione do archiwizowania peinej dokumentacji wytwarzanej
w toku dziatalno$ci jednostki.
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PODATEK OD NIERUCHOMOSCI DLA OSOB PRAWNYCH

(wersja dla Windows)

Program obstuguje szczegblowa ewidencje i rozliczanie oséb prawnych oraz
panstwowe jednostki organizacyjne nie majace osobowosci prawnej, obowiazane do skladania
deklaracji na podatek od nieruchomosci na dany rok kalendarzowy, zgodnie z aktualnie

obowiazujacymi przepisami.

Program umozliwia m.in.

e zarejestrowanie deklaracji na podatek od nieruchomosci z biezacg kontrola prawidlowosci
podanych w deklaracji obliczen,

e otwarcie konta podatnika i przekazywanie danych z ewidencji do ksiegowosci
podatkowej, gdzie nastepuje zasadnicza obshiga rozliczen podatnika (rejestracja wplat,
obliczanie odsetek, sald, zaleglosci, nadplat, drukowanie upomnien itd.),

e wydawanie decyzji przypisowych, odpisowych i umorzeniowych w ciagu roku
podatkowego,

e korekta deklaracji podatkowych na rok biezacy,

e utrzymywanie i wySwietlanie zapisow archiwalnych z lat ubiegtych,

e kontrole braku deklaracji podatkowej w oparciu o deklaracje z roku poprzedniego, itd.

Program uwzglednia Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 kwietnia 2004 roku w
sprawie ewidencji podatkowej nieruchomosci (Dz.U. Nr 107, poz. 1138), m.in. tworzenie
raportéw 1 zbiorczych zestawienn wg kryteriéw definiowanych przez uzytkownika, eksport
danych do pliku w formacie rozszerzalnego jezyka znaczniké6w (XML).

Program jest instalowany wraz z Ksiegowoscig Podatkowa, gdzie nastepuje zasadnicza
obstuga rozliczel podatnika (rejestracja wplat, obliczanie odsetek, sald, zaleglosci, nadplat,

drukowanie upomnien i tytuléw egzekucyjnych itd.).

Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych.
System hasel, identyfikatoréw i uprawnien do wykonania okreslonych czynnosci w programie,
uniemozliwia dostep os6b niepowotanych.
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PODATEK ROLNY/L’ESNYIOD NIERUCHOMOSCI
DLA OSOB FIZYCZNYCH

(wersja dla Windows)

Program obshiguje szczegélowq ewidencje 1 rozliczanie oséb fizycznych, podatnikéw
podatku rolnego 1 podatku lesnego, od nieruchomoscel) zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi
przepisami.

Program umozliwia m.in.

o zarejestrowanie karty gospodarstwa, karty lasu oraz zeznania podatkowego na podatek od
nieruchomosci wraz z danymi osobowymi 1 adresami gospodarstwa i nieruchomosci,

e obliczenia indywidualne lub grupowo podatku,

¢ wydrukowanie nakazéw podatkowych indywidualnie lub grupowo wg podanych
warunkow (op. dla wybranej wsi),

e automatyczne przekazanie danych do Ksiegowosci Podatkowej, wieloletnich rejestrow
wymiarowych, '

e wprowadzanie 1 wieloletnie rozliczanie z roku na rok ulg zwolnienn z obowigzku upraw,
ulg nabycia, ulg inwestycyjnych, ulg zolnierskich, ulg gorskich,

e rejestrowanie 1 drukowanie decyzji przypisowych, odpisowych, umorzeniowych,
zaniechania poboru podatku,

e wprowadzanie zmian w podstawach opodatkowania i ewidencjonowanie tych zmian w
wieloletnich archiwach podstaw opodatkowania,

¢ dokonanie réznego rodzaju zestawien statystycznych podatnikéw 1 gruntdéw, wg wsi, klas
gospodarstw itp. wg kart gospodarstw, lasu, niernchomosci lub wg wieloletnich rejestrow
wymiarowych,

« symulowanie wysokosci dochodéw gminy zaleznie od wartosci przelicznikéw i stawek

uzytych do symulacji dochodéw,
¢ drukowanie konto-kwitariuszy w przypadku inkasa podatku rolnego przez soltyséw wsi.

Program uwzglednia Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 kwietnia 2004 roku w
sprawie ewidencji podatkowej nieruchomosci (Dz.U. Nr 107, poz. 1138), m.in. tworzenie
raportéw 1 zbiorczych zestawienn wg kryteriow definiowanych przez uzytkownika, eksport
danych do pliku w formacie rozszerzalnego jezyka znacznikow (XML).

Podatek lesny liczony jest wg ha przeliczeniowych dla gatunkow zadrzewienn w klasach
bonitacji lub w sposob uproszczony wg ha fizycznych, gdy nie podano szczegdlow
dotyczacych gruntow lesnych.

Program jest w pelni sparametryzowany. Uzytkownik definiuje nie tylko kwoty stawek
podatkowych i teksty prawne drukowane na nakazach 1 decyzjach, ale takze nazwy tytulow
podatkowych nieruchomosci obowigzujace w gminie wg lokalnej uchwaty samorzadu.
Program jest instalowany wraz z Ksiegowoscia Podatkowsa, gdzie nastepuje zasadnicza
obshuga rozliczenn podatnika (rejestracja wplat, obliczanie odsetek, sald, zaleglosci, nadplat,
drukowanie upommieri i tytuléw egzekucyjnych itd.).

Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych.

System hasel, identyfikatoréw 1 uprawnient do wykonania okreslonych czynnosci w programie,
uniemozliwia dostep osob niepowolanych.
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PODATEK ROLNY/LESNY DLA OSOB PRAWNYCH

(wersja dla Windows)

Program obsluguje szczegélowsa ewidencje i rozliczanie oséb prawnych oraz
panstwowe jednostki organizacyjne nie majace osobowosci prawnej, obowiazane do skladania
deklaracji na podatek rolny od grumntéw i podatek lesny w danym roku kalendarzowym,
zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami. Z przyczyn "historycznych” (dawna ustawa o
podatkach), obecnie program obshuguje dwie ewidencje podatnikéw obliczane w rézmy
sposdb, oddzielnie dla podatnikéw podatku rolnego i podatnikéw podatku lesnego o0séb
prawnych.

Program umozliwia m.in.

» zarejestrowanie deklaracji na podatek rolny/lesny od gruntéw z biezaca kontrolg
prawidlowosci podanych w deklaracji obliczen,

e otwarcie konta podatnika i przekazywanie danych z ewidencji do ksiegowosci
podatkowej, gdzie nastgpuje zasadnicza obstuga rozliczen podatnika (rejestracja wplat,
obliczanie odsetek, sald, zaleglosci, nadplat, upomnien itd.),

e wydawanie decyzji przypisowych, odpisowych i umorzeniowych w ciggu roku
podatkowego,

o korekta deklaracji podatkowych na rok biezacy,

e utrzymywanie i wyswietlanie zapisow archiwalnych z lat ubiegtych,

o kontrolg braku deklaracji podatkowej w oparciu o deklaracje z roku poprzedniego, itd.

Program uwzglednia Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 kwietnia 2004 roku w
sprawie ewidencji podatkowej nieruchomosci (Dz.U. Nr 107, poz. 1138), m.in. tworzenie
raportéw 1 zbiorczych zestawienn wg kryteriow definiowanych przez uzytkownika, eksport
danych do pliku w formacie rozszerzalnego jezyka znacznikéw (XML).

Program jest instalowany wraz z Ksiegowoscig Podatkowa, gdzie nastepuje zasadnicza
obstuga rozliczen podatnika (rejestracja wplat, obliczanie odsetek, sald, zaleglosci, nadplat,
drukowanie upomnien i tytuléw egzekucyjnych itd.).

Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych.

System hasel, identyfikatoréw i uprawnien do wykonania okreslonych czynno$ci w programie,
uniemozliwia dostep 0s6b niepowolanych.
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PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH

(wersja Windows )

Program obshigi Podatku Od Srodkéw Transportowych umozliwia prowadzenie
rejestru pojazdéw i ich wlascicieli, oraz automatyczne obliczenie kwot naleznego podatku.
Wyliczone kwoty (i ich terminy platnosci) przekazywane sg nastepnie do ksiegowosci
podatkowej na indywidualne konta podatnika. Dane dla podatnika posiadajacego kilka
pojazdéw zapisywane sg na jednym wspolnym koncie. Program automatycznie uwzglednia
ulgi zwigzane z faktem niewystgpowania obowiazku podatkowego przez okres pelnego roku.
Dane podatkowe dla kazdego pojazdu moga by¢ dowolng ilos¢ razy w ciggu roku korygowane
na podstawie skladanego zalacznika do deklaracji DT-1/A.

W ramach obshugi rejestru pojazdéw mozliwe do wykonania s3 nastepujgce czynnosci:

e przegladanie rejestru

* wpisanie do rejestru podatnika i/lub pojazdu na podstawie danych z deklaracji DT-1 wraz z
zalgcznikiem DT-1/A

zmiana danych dla pojazdu oraz podatnika

wyrejestrowanie pojazdu

czasowe wycofanie pojazdu z ruchu

reczne wprowadzenie kwoty odpisu (przypisu)

usunigcie z rejestru pojedynczego pojazdu

usuniecie z rejestru wszystkich pojazdéw podatnika

otwarcie konta podatnika i przekazywanie danych z ewidencji do ksiggowosci podatkowej,
gdzie nastgpuje zasadnicza obshluga rozliczefi podatnika (rejestracja wplat, obliczanie
odsetek, sald, zaleglosci, nadptlat, drukowanie upomnien itd.),

e naliczenie nowych stawek dla grupy podatnikow

e wydruk deklaracji DT-1 wraz z zalacznikami DT-1/A

W ramach obstugi tabeli stawek podatku mozna wykona¢

e przegladanie tabeli

e wprowadzenie klasyfikacji podatkowej na podstawie obowigzujacej uchwaty
e zmiang parametréw opisujacych dang pozycje w tabeli stawek podatku

Dodatkowa opcja NOWY ROK pozwala na pizepisanie stawek podatku oraz rejestru
pojazdoéw na nastepny rok.

Modul zestawien pozwala dokona¢ szeregu zestawien kontrolnych, w tym m.in. symulacje
przyszlych dochodéw oraz zestawienie skutkow obnizenia stawek.

Integralng cze$cig programu Podatek Od Srodkéw Tramsportowych, jest Ksiegowosé
Podatkowa.

Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych.

System hasel, identyfikatoréw 1 uprawnien do wykonania okreslonych czynnosci w programie
uniemozliwia dostep os6b niepowolanych.
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»Ewidencja i Rozliczanie Oplat za Gospedarowanie Odpadami” - ERGO
(wersja Windows)

Programu ,Ewidencji 1 Rozliczanie Oplat za Gospodarowanie Odpadami”
przeznaczony jest do obslugi zadan nalozonych na gminy ustawg o utrzymaniu czystosci i
porzagdku w gminach (z dnia 13 wizeénia 1996 r., zmienionej 1 lipca 2011r.
Dz.U.2011.152.897) . Nalezy podkresli¢, ze program nie jest przeznaczony dla zakladéw
zajmujacych si¢ bezposrednia realizacjg gospodarki komunalnej (wywozem $mieci itp.),
poniewaz na rynku istniejg wyspecjalizowane programy, z ktérych te zaklady korzystaja.

Podstawowg cechg programu ERGO jest podobienstwo do programéw shizacych do
ustalania wymiaru 1 rozliczania ksiggowego platnosci z tytutu podatkéw lokalnych. Program
moze pobiera¢ dane z dowolnej bazy ewidencji ludnosci, podlega systemowi platnosci
masowych SIGID, wspélpracuje z programami obshugi kasy i ksiegowosci budzetowej SIGID.
Mozliwe jest skladanie deklaracji przez platnikéw oplaty na formatce standardu ePUAP.
Program bedzie objety systemem ISOG — Internetowy Serwis Oplat Gminnych. Wymiana
danych jest mozliwa gdy gmina ma wdrozone w/w programy i serwisy.

Baza platnikéw

W celu rozpoczgcia pracy w programie, niezbedne jest zgromadzenie informacji o platnikach i
pozostajgcych w ich dyspozycji nieruchomosciach. Aby w maksymalny sposéb uproscié
zalozenie takiej ewidencji, w programie ERGO umozliwiony zostal import danych o
platnikach 1 nieruchomosciach z 6 programéw podatkowych i ewidencyjnych SIGID.

Tytuly, stawki oplat, ulgi i zwolnienia

Ustawa dopuszcza mozliwo$¢ zastosowania przez gminy réznych podstaw do naliczania
oplaty z tytulu wywozu $mieci, zaleznie od tresci uchwat podjetych przez rady gmin. Program
ERGO umozliwia uzytkownikowi samodzielne zdefiniowanie dowolnego tytulu bedacego
podstawg do naliczania oplaty oraz okreslenie wysokosci stawki oplaty dla takiego tytuln. W
kolejnych latach tytuly takie mozna modyfikowa¢ a w razie potrzeby wynikajacej np. ze
zmiany prawa miejscowego, réwniez zdefiniowa¢ nowe dodatkowe tytuly, odmienne od
dotychczasowych. Istnieje rowniez mozliwosé¢ zdefiniowania ulg i zwolnien z okreslonych
tytuléw, ktorych przyznanie platnikowi przez gmine dopuszczajg przepisy ustawy.

Obsluga platnikow

Obsthuga platnikow w programie ERGO polega na utworzeniu dla kazdego z nich deklaracji, w
ktorej zdefimiowane s3 poszczegolne tytuly platnosci, wybierane sposréd tytulow
zdefiniowanych przez uzytkownika na podstawie obowigzujacych lokalnych przepisow.
Deklaracje takie moga by¢ modyfikowane tak dlugo, dopoki nie zostang zaksiegowane.
Deklaracjg¢ mozna wydrukowa¢ dla platnikéw oplaty podlegajacych art. 6 ust. 7 ustawy w
trybie decyzji okreslajgcej lub korygujacej. Deklaracje skiadane przez platnikéw w trybie
art.6n ustawy mozna po wprowadzeniu danych i weryfikacji zaksiggowaé¢ na koncie platnika
w module Ksiggowosci Analitycznej. W razie koniecznosci wynikajgcej np. ze zmiany stanu
prawnego (sprzedaz nieruchomosci w trakcie roku) istnieje mozliwosé utworzenia korekty
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deklaracji. Wzor kazdej deklaracji moze zosta¢ zdefiniowany przez uzytkownika, np. na
podstawie ogdlnego wzorca dostarczanego wraz z kazda czysta instalacjg programu przez ZSI
SIGID.

Jak zostalo juz wspomniane powyzej, program umozliwia nie tylko zdefiniowanie 1
wygenerowanie decyzji dla platnika, ale réwniez jej zaksiggowanie 1 poZniejsze rozliczenie
platnosci z tego tytulu. Mechanizmy te dzialajg podobnie jak w programach ,podatkowych”
ZSI SIGID. Szczegdlowg instrukcje obstugi tych czynnosci zawiera podrecznik zawarty w
pomocy kazdej instalacji programu ERGO.

Eksport do programéw zewng¢trznych

Eksport do programéw zewnetrznych zostal zrealizowany w formacie XML. Generowany plik
jest dopasowany do struktury IPE-PN opublikowanej w Rozporzadzeniu Ministra Finansow z
dnia 22 kwietnia 2004 1. opublikowanego w Dzienniku Ustaw nr 107 poz. 1138. Struktura ta
zostala wybrana w celu ulatwienia realizacji funkcji importu danych. W zakvesie danych
ewidencyjnych dotyczacych platnikéw, adreséw zamieszkania, adreséw nieruchomosci dane
generowane s identycznie jak w programach podatkowych. Do zamieszczenia informacji o
podstawach obliczenia oplat na danej nieruchomosci wykorzystano znacznik <ZbiorDokum>,
gdzie w atrybutach 'sad' oraz ‘numer’ umieszczono odpowiednio kod podstawy naliczenia
oplaty wraz z pelnym opisem oraz podstawe naliczenia.

Drukowanie decyzji okreslajgcych i korygujacych (deklaracji réznicowych).

Cze$é platnikéw wymaga wystawienia decyzji. Wg wzorcéw w programie uzytkownik moze
sam zdefiniowaé¢ dowolng liczbe wlasnych tekstow decyzji i pism, do ktérych program w
trakcie pracy podstawi wlasciwe dane z bazy platnikow.

Rejestr dzialalnosci regulowanej

Zgodnie z art. 9b ustawy program umozliwia gminie prowadzenie rejestru dzialalnosci
regulowanej. Rejestr ten obejmuje prowadzenie slownika przedsigbiorcow, rejestru wnioskow
skladanych przez przedsigbiorcéw oraz odrebny modut wydrukéw skojarzonych z rejestrem.

Ewidencja sprawozdan kwartalnych i rocznych
Program ma mozliwo$¢ wprowadzania jednostkowych sprawozdan kwartalnych od firm
zajmujacych si¢ wywozem $mieci/nieczystosci cieklych oraz lgczenia ich w roczne, zbiorcze
sprawozdania, ktére miasto/gmina musi przedstawi¢ marszalkowi wojewodztwa, lub
odpowiedniemu inspektorowi ochrony srodowiska.

Zestawienia wg rejestru wymiarowego i zestawienia wg ewidencji platnikow

Program generuje w dowolnych przekrojach zbiorcze i szczegélowe zestawienia z rejestru
wymiarowego umozliwiajace kwotowe zobrazowanie stanu rejestru dla okreslonych
nastawami platnikow.

Program posiada réwniez wlasne raporty oparte o zadawane przez operatora przekroje zakresu
danych.
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PODATEK OD NIERUCHOMOSCI DLA OSOB FIZYCZNYCH

(wersja dla Windows)

Program obshiguje szczegblowa ewidencje i rozliczanie oséb fizycznych
zobowigzanych do placenia podatku od nieruchomosci na dany rok kalendarzowy, zgodnie z
aktualnie obowigzujgcymi przepisami.

Program umozliwia m.in.

e zarejestrowanie zeznania podatkowego na podatek od nieruchomosci wraz z danymi
osobowymi i adresowymi wlasciciela, wspélwlascicieli, administratora i adresem
nieruchomosci,

e obliczenia indywidualnie lub grupowo podatku,

o wydrukowanie nakazu podatkowego indywidualnie lub grupowo, przekazanie danych do
Ksiegowosci Podatkowej, wieloletnich rejestré6w wymiarowych,

e rejestrowanie i drukowanie decyzji przypisowych, odpisowych, umorzeniowych,

e wprowadzanie zmian w podstawach opodatkowania i ewidencjonowanie tych zmian w
wieloletnich archiwach podstaw opodatkowania,

 symulowanie wysokosci dochodéw gminy zaleznie od wielkosci stawek uzytych do
symulacji,

e Program jest w pelni sparametryzowany. Uzytkownik definiuje nie tylko stawki i teksty
prawne drukowane na nakazach i decyzjach, ale takze nazwy tytuléw podatkowych
nieruchomosci, obowigzujace w gminie wg lokalnej uchwaly samorzadu.

Program uwzglednia Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 kwietnia 2004 roku w
sprawie ewidencji podatkowej nieruchomosci (Dz.U. Nr 107, poz. 1138), m.in. tworzenie
raportéw i zbiorezych zestawien wg kryteriow definiowanych przez uzytkownika, eksport
danych do pliku w formacie rozszerzalnego jezyka znacznikéw (XML).

Program jest instalowany wraz z Ksiggowoscia Podatkowa, gdzie nastepuje zasadnicza
obsluga rozliczeii podatnika (rejestracja wplat, obliczanie odsetek, sald, zaleglosci, nadplat,
drukowanie upomnien 1 tytulow egzekucyjnych itd.).

Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych.
System hasel, identyfikatoréw i uprawnieri do wykonania okreslonych czynnosci w programie,
uniemozliwia dostep osob niepowolanych.
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KADRY I PLACE PRACOWNIKOW URZEDU I OSWIATY

(wersja Windows)

Program Kadry I Place umozliwia skomputeryzowanie wigkszosci prac realizowanych
w ,kadrach” oraz prac zwigzanych z naliczaniem i wyplata wynagrodzen, wykonywanych
pizez ,place”. Jest przeznaczony gldéwnie do obstugi jednostek administracji rzadowej i
samorzadowej, réwniez z uwzglednieniem specyfiki “oswiaty”.

Program spelnia wymogi ustawy o ochronie danych osobowych.

System identyfikatoréw, hasel i uprawnien do wykonania okreslonych czynnosci w programie,
uniemozliwia dostep oséb niepowolanych.

System "Kadry - Place" sklada si¢ z dwoch podstawowych moduléw .

Modul “Kadry” gromadzi wszystkie niezbedne informacje o zatrudnionych i zwolnionych

(uprzednio zatrudnionych) pracownikach, takie jak:

e podstawowe informacje osobowe o pracowniku, dzieciach itd.

» informacje zwigzane z zatrudnieniem, takie jak: staze pracy, ewidencja nieobecnosci,
ewidencja czasu pracy, Swiadczenia socjalne, kary, szkolenia itp.

W ramach modulu mozna wykonywaé rézne zestawienia, w ukladzie, i o zawartosci
informacyjnej definiowanej bezposrednio przez uzytkownika, co pozwala na sprawne
panowanie nad zawartoscig systemu i poprawnoscig danych, jak réwniez pomaga rozwigzaé
problem niezbednej sprawozdawczosci.

Modul “Place” bazujacy na cze¢éci danych zgromadzonych w module “Kadry”, umozliwia

realizacje nastepujacych funkeji:

e ewidencj¢ wynagrodzenn i potracen dla poszczegdlnych pracownikéw, automatyczng
obsluge potracen, automatyczng zmiang "wyshugi lat",

o definiowanie wlasnych i modyfikacje istniejgcych skladnikéw placowych (lub potracer),

e tworzenie i automatyczne naliczanie list plac, w tym réwniez dla uméw zlecen (w
systemie mozna zdefiniowa¢ dowolng liczbe list plac, program tak nalicza place, ze w
przypadku dokonania w miesigcu kilku wyplat dla danego pracownika, nalezne skiadki sa
tak wyliczane, zeby pézniej po przekazaniu danych do programu Platnika, suma skladek
byla rowna skladce od sumy podstaw).

e automatyczny wydruk rachunkow dla wmoéw zlecen

e wykonywanie zestawiefi pomocnych w rozliczeniu z Urzedem Skarbowym i ZUSem, na
poziomie poszczegélnych list plac i zbiorczo dla wybranych komoérek organizacyjnych lub
zbiorczo dla calej jednostki.

e roczne rozliczenie podatku dochodowego dla poszczegdlnych pracownikéw, drukowanie
dokumentow PIT11, PIT40, PIT8C i PIT-R

e elektroniczny przekaz PIT6w do wrzedéw skarbowych

e przygotowanie 1 wydruk PIT-4R

e polautomatyczne rozliczanie zasitkéw chorobowych, prowadzenie kartoteki zasitkowej
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e naliczanie kwoty tzw. "trzynastki", , prébne” naliczenie ,,trzynastki” celem zaksiggowania
w koszty poprzedniego roku

o automatyczne przekazywanie danych do programu Platnika, przy czym mozliwa jest
obstuga jeduego lub wielu platnikow.

o tworzenie wydrukéw o ukladzie danych, szczegolowosci i zakresie czasowym
precyzowanym przez uzytkownika, pozwalajacych na wykonanie zestawien, poczgwszy
od pelnej analityki np. na poziomie pracownika i poszczegélnych skladnikéw jego
wynagrodzenia, a skoficzywszy na skomasowanej informacji syntetycznej na poziomie
calej jednostki organizacyjnej.

Program moze, (po uprzedniej, prostej parametryzacji typowymi dekretami ksiegowymi),
przekazywac zbiorcze kwoty z list plac, wprost do Ksiggowosci Budzetowej SIGID, w formie
gotowych do zaksiegowania dziennikéw o statusie ,,do rejestracji”.

(Data opr. grudzien 2013)
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EWIDENCJA I DRUKOWANIE FAKTUR

(wersja dla Windows)

Program “Ewidencja i Drukowanie Faktur” umozliwia skomputeryzowanie wiekszosci
prac zwigzanych z przygotowaniem i drukowaniem rachunkéw oraz faktur VAT. Celem
dopasowania programu do wymagan uzytkownika wyposazono program w modut instalacyjny
umozliwiajgcy zdefiniowanie (iniedzy innymi):

e czy uzytkownik programu jest podatnikiem podatku VAT,
dopuszczalne jednostki miary, (ale mozna réwniez wystawi¢ fakture nie podajge
jednostki miary, gdy przedmiot sprzedazy ma charakter "niemierzalny"),
sposob zaplaty (gotowka, przelew, lub inny),
sposob ustalania daty zaplaty (dokiadng data lub tylko "rok i miesiac"),
wykaz "grup tematycznych”, do ktérych mozna przydzielaé faktury i wg ktérych
mozna wykonywacé niezbedne zestawienia,
wykaz kontrahentow,
wykaz najczesciej pojawiajacych si¢ tytuléw platnosci

Program po zainstalowaniu umozliwia prace w ramach tzw. "wersji szkoleniowe;",
umozliwiajgcej prze¢wiczenie wszystkich operacji, celem dokladnego poznania mozliwosci
programu, po czym mozna automatycznie usungé wprowadzone informacje i przystapié¢ do

"normalnej" pracy.

Program "Faktury" umozliwia przeszukiwanie kartoteki wystawionych faktur (lub rachunkéw)
wg kryteriow typu: data, kwota, grupa tematyczna, sposéb platnosci, kontrahent itp. celem
sporzadzenia zestawienia zbiorczego, z ewentualnym podsumowaniem kwot brutto i podatku
VAT.

W sytuacji, gdy uzytkownik korzysta z innych programéw SIGID, mozliwa jest wspélpraca
"Faktur" z tymi programami, np. popizez przekazywanie danych do programu fakturowania,
przy czym jako rachunki na ktére nalezy dokonaé¢ zaplaty, moga by¢ ustawiane rachunki
wirtualne pobierane z naszego Programu Obstugi Platnosci Masowych.

Mozliwe jest réwniez weczytywanie przez program Ksiggowosci Budzetowej SIGID z
programu ,,Faktury”, informacji o kontrahentach, jak i dzialanie odwrotne — doczytywanie z
ksiggowosci informacji o zaleglych naleznosciach kontrahenta, celem wydrukowania tej
informacji na fakturze.

W zwigzku z wprowadzonymi w roku 2013 ustawowymi zmianami w podatku VAT,
zmodyfikowano program, wprowadzajgc mozliwoséé¢ podawania oprocz danych sprzedawcy 1

nabywcy rowniez danych wystawcy i odbiorcy.

Wprowadzono réwniez dwa nowe rodzaje dokumentow:
e Faktura Pro Forma
e Uznanie ustugi/dostawy
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Dokumenty te posiadajg wlasne numeracje oraz oddzielne bazy. Tworzone s3 dla nich
réwniez oddzielne zestawienia.

Faktura Pro Forma jest dokumentem handlowym wystawianym kontrahentowi w celu
poinformowania go o naleznej kwocie do zaplaty. Zawiera oznaczenie ,,Faktura Pro

Forma?” oraz wszystkie elementy, ktore zawiera zwykla faktura VAT.

Uznanie ushugi/dostawy jest nowym, wewngtrznym dokumentem ksiggowym, majgcym na
celu prawidiowe zaksiggowanie dla potrzeb podatku dochodowego i podatku VAT (VAT od
stycznia 2014 1. ), przychodu i podatku VAT zgodnie z momentem powstania obu
obowigzkéw podatkowych, tj. z datg wykonania ustugi lub datg dostawy towaru. W praktyce
podstawg sporzadzenia dokumentu ,Uznanie uslugi/dostawy” moze by¢ dowolny,
dopuszczalny, przyjety do stosowania, zalezny od uksztaltowanych okolicznosci, dokument
typu protokol, potwierdzenie, notatka, itd. potwierdzajacy niezaprzeczalnie, podpisem
odbiorcy, fakt wykonania uslugi lub dostawy towaru. W tym momencie, wylaczajac
wyspecyfikowane w ustawie wyjatki, powstaje obowigzek podatkowy dla VAT. W $wietle
nowych przepiséw faktura moze by¢ wystawiona pozniej. Traci ona na znaczeniu. Staje sig
dokumentem pozwalajacym kontrahentowi, odbiorcy ustugi, czynnemu podatnikowi VAT
odliczyé kwote podatku VAT z kwoty VAT naleznego, a takze ujgé otrzymang fakture w
ewidencji ksiggowej kontrahenta. Dla wystawcy, faktura stanowi giéwnie dokument typu
,wezwanie do zaplaty”. Oczywiscie faktura moze by¢ wystawiona ,najszybciej jak to jest
mozliwe” i wtedy faktura moze dalej pelni¢ funkcje dokumentu ksiggowego zgodnego z
momentem powstania obu obowigzkéw podatkowych. Dokument uznanie, przy pomocy
funkcji ,,powiel” moze byé ,,zamieniony” w dokument faktura VAT.

W nowej wersji program faktur zostal przygotowany do rozszerzomej wspolpracy z
programem ,,Ewidencja i Rozliczanie Podatku VAT”, ktéry to program, od stycznia 2014 1.
bedzie mial mozliwo$é zaczytywania uznan i faktur z wielu, (na razie z 5-ciu), réznych
instalacji programu Faktury.

W zwiazku z wprowadzeniem wymogu, generowania na zadanie organéw kontrolnych
informacji w postaci Jednolitego Pliku Kontrolnego, wyposazono program w funkcjonalnos¢.
pozwalajaca wygenerowaé taki plik, wraz ze szczegélowym zestawieniem kontrolnym,
wystawionych przez dang jednostke faktur.

(Data opr. lipiec 2016)
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EWIDENCJA I ROZLICZANIE PODATKU VAT

(wersja dla Windows)

Program Ewidencji i Rozliczania Podatku VAT zastepuje tradycyjue arkusze do
rejestrowania dokonanych zakupow oraz sprzedazy.
Dane wprowadzone do programu ujmowane sg w ukladzie miesiecznym, z mozliwoscig
dokonania zestawien za dowolny okres czasu. Kazda zarejestrowana sprzedaz badz zakup,
wprowadzane sg w sposob analityczny, z podzialem na rodzaj obcigZenia danej pozycji
podatkiem VAT (23, 8, 5 lub 0 procent), a w przypadku zakupéw uwzglednia sie cel ich
dalszego przeznaczenia. Podczas rejestrowania dokumentéw program zapewnia
automatyczng podpowiedz kwot naleznego podatku, na podstawie wprowadzonych kwot netto
oraz weryfikuje wprowadzane dane pod katem formalnej poprawnosci.

W przypadku korzystania z programu SIGID ,,Ewidencja i Drukowanie Faktur” mozliwe jest
wezytywanie informacji z tego programu (z wielu odrgbnych instalacji) do rejestru sprzedazy.

Uchwala NSA z dnia 24 czerwca 2013 roku o nastepujace;j tresci: ,,W swietle art. 15 ust. 112
ustawy z dnia 11 marca 2014 roku o podatku od towaréw i ustug (Dz.U nr 54, poz. 555 ze
zmianami) gminne jednostki budzetowe nie sg podatnikami podatku od towaréw i ushug”,
oznacza dla gmin i ich jednostek budzetowych, radykalng zmiang¢ sposobu rozliczania
podatku VAT. W zwigzku z tym zmodyfikowano program wyposazajac go w mechanizmy
umozliwiajgce, zdefiniowanie jednostki ,nadrzednej” i jednostek ,,podleglych” wzgledem
jednostki ,,nadrzednej”.

Jednostka ,nadrzedna” moze by¢ podatnikiem VAT bedge np. gming, ktéra przekazuje
deklaracje VAT-7 do urzedu skarbowego.

Jednostka ,,nadrzedna” nie musi by¢ podatnikiem VAT, bedge np. GJO dla obstugi podleglych
szkél i przedszkoli, gromadzacy dane z tych jednostek, ktéra przekazuje do gminy zbiorcza
deklaracj¢ VAT-7 (tzw. czastkowa z doktadnoscig do 1 grosza).

Zmodyfikowany w $lad za Uchwalg NSA program wmozliwia;

e Utrzymywanie odrgbnych rejestrow zakupéw i sprzedazy jednostek: ,,nadrzednej” i jej
wielu jednostek podleglych. Jednostka ,nadrzedna” moze fizycznie, ,o0sobiscie”
prowadzi¢ rejestry wlasne i podleglych jednostek lub tylko wlasne rejestry, a rejestry
podlegle zaczytywa¢ z plikéw elektronicznych, jezeli jednostki te prowadza te rejestry
samodzielnie.

e Dla jednostki ,nadrzednej”, wezytywanie i gromadzenie danych zebranych z
podleglych jednostek budzetowych i generowanie ,zbiorczej” deklaracji VAT-7.
Jezeli jednostka ,nadrzedna” nie jest podatnikiem VAT, program umozliwia
generowanie deklaracji VAT-7 (tzw. czgstkowej, bez zaokraglen), ktéra w formie
standardowego pliku typu XML (o strukturze jak dla e-deklaracji), moze byé
przekazywana i wezytywana przez jej jednostke ,nadrzedng” np. gmine w odrebnej
gminnej instalacji programu.

¢ Kazdy odrebny rejestr zakupéw i sprzedazy ma mozliwos¢ generowania i wezytywania
szczegolowych danych poprzez plik elektroniczny w ramach programéw SIGID.
Oznacza to dodatkowg zdolnos¢ latwego i szybkiego kontrolowania przez jednostke
»hadrzedng”  zapiséw powstajacych w jednostkach podleglych, o ile pracuja na
programach SIGID.
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Opisane powyzej rozwigzanie dotyczy sytuacji, gdy zaréwno jednostka ,nadizedna”, jak i
jednostka ,,podrzedna”, korzystajg z programu ,,Ewidencji zakupow i sprzedazy VAT” firmy
SIGID. W sytuacji, gdy jednostka podlegla korzysta z programu innej firmy i program ten
umozliwia wygenerowanie deklaracji VAT-7 (bez zaokraglen), w formie pliku XML, (wg
standardu jak dla e-deklaracji), jest mozliwe zaimportowanie takiego pliku przez nasz
program obshugujacy jednostke ,nadizedng”. W sytuacji, gdy jednostka podlegla nie posiada
programu, bedzie mozliwe przekazanie danych (rejestréw) w formie ,papierowej” 1
wprowadzenie ich w formie sumarycznej lub szczegélowej do zbiorczego rejestru VAT
SIGID.

Zatem podsumowujgc - program umozliwia:

o pelng ewidencje zakupéw i sprzedazy prowadzong w ukladzie miesiecznym Iub
kwartalnym,

o odrebne rejestry dla jednostek: ,,nadrzedne;” i wielu podleglych,

e wczytywanie do rejestru sprzedazy, danych (faktur i uznaf) z programu »Ewidencja 1
Drukowanie Faktur” SIGID , z jednej lub z wielu odrgbnych instalacji,

o transfer danych z jednostek podleglych do instalacji centralnej (deklaracja VAT-7
czastkowa, rejestry zakupow i sprzedazy

o wydruk zestawien z poszczegolnych rejestréw za dowolny miesige oraz za dowolny
dhuzszy okres, dla jednej lub zbiorczo dla wielu jednostek,

e rtozliczenie podatku VAT naliczonego z wykorzystaniem wspolczynnika struktury
sprzedazy oraz tzw. "prewspélczynnika”, z mozliwoscig podziatu na klasyfikacje
budzetowe

o wyznaczanie wynikowej struktury sprzedazy, automatyczne rozliczanie rocznych korekt
zwigzanych ze strukturg sprzedazy oraz tzw. "prewspéiczynnikiem”,

e przygotowanie i wydruk deklaracji VAT-7, VAT-7D lub VAT-7K,
przygotowanie i wydruk zbiorczej deklaracji VAT-7 (obejmujgcej réwniez jednostki
podlegle).

o generowanie Jednolitego Pliku Kontrolnego dla jednostki nadrzednej, dla jednostek
podleglych lub zbiorczego obejmujacego jednostke nadrzedng i jednostki podlegle
lacznie, wraz ze szczegolowym raportem kontrolnym.

(Data opr. lipiec 2016)
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KSIEGOWOSC BUDZETOWA JEDNOSTKI i/lub ZARZADU
(wersja dla Windows)

Program Ksiggowosci Budzetowej umozliwia prowadzenie ksiegowosci dowolne;j
jednostki budzetowej zaczynajac od najmniejszej np. szkoly, az po ksiggowosé¢ duzego
miasta, oraz budzetu gminy, powiatu itd.. zastepujac dotychczasowe ewidencje syntetyczne i
analityczne prowadzone w formie tabelarycznej (dziemnik-ksiega gléwna) i na kartach
kontowych.

Program do obslugi ksiggowosci zawiera modul umozliwiajacy zaktadanie i modyfikacje
planu kont, zgodnie z wymaganiami okreslanymi w Typowym Planie Kont dla jednostek
budzetowych i dla budzetu gminy, powiatu. W celu zapewnienia kontroli wplywéw i
wydatkéw budzetowych zastosowano klasyfikacje budzetowg jako dodatkowe kryterium
grupowania danych.

Ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie analityki
przewidzianym w zdefiniowanym planie kont. Uzytkownik sam definiuje sobie podzial na
grupy dokumentéw np. bankowe, kasowe, faktury, noty itp. Dokumenty ksiegowe podlegajg
rejestracji w celu kontroli kompletnosci i zagwarantowania prawidlowosci ksiegowan.
Dokumenty poprawnie zarejestrowane w komputerze przez uzytkownika mogg byé
korygowane tylko na podstawie polecenn ksiggowania podpisanych przez gléwnego
ksiggowego.

Program pozwala ksiggowa¢ na jednym z dwoch otwartych do ksiggowania sasiednich
miesigeach, a na przelomie roku, takze w miesigcach grudniu i stycznin nowego roku.

Ukierunkowanie programéw ksiggowosci na organizacje tzw. podleglych Jednostek
Organizacyjnych, jest szczegdlnie przydatne w duzych wrzedach.

Wewngtrzne zabezpieczenia dostegpu do poszczegélnych zadan, uniemozliwiajg
nieupowaznionym pracownikom dostgp do informacji finansowej i wykonywanie takich
operacji jak np. rejestracja dokumentéw, ksiggowanie, zamykanie miesiaca i roku itd.

Po zaksiggowaniu operacji gospodarczych na kontach, mozna otrzymaé informacje wynikowe
za dowolny okres, m.in. w postaci:

o wydruku zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych i analitycznych na dowolnym
poziomie analityki,

e wydruku operacji gospodarczych na wybranym koncie z podaniem konta
przeciwstawnego,

o wydruku rzeczywistych i planowanych wydatkéw, kosztéw i dochodéw budzetowych w
poszczegdlnych dzialach, rozdzialach i paragrafach,

¢ wydruku - poréwnania dochodéw i wydatkéw (plan i wykonanie w zt i %) w ukladzie
wybranego zakresu klasyfikacji budzetowej,

e wydruku informacji o dokumentach (operacjach gospodarczych) zaksiegowanych w
komputerze, itp.

Okresem ksiggowania (okresem sprawozdawczym) moze byé¢ miesigc lub rok, zamknigcie

okresu polega na wykonaniu zadania “zamknigcia miesigca” lub “zamkniecia roku”.
Wykonanie operacji zamknigcia roku, tworzy automatycznie bilans otwarcia na rok nastepny,
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ktory dodatkowo moze by¢ przez glownego ksiggowego korygowany przewidzianym
w programie zadaniem obstugi bilansu otwarcia.

1.

Wbudowany modul planowania budzetowego pozwala wprowadza¢ plan dochodéw
i wydatkéw budzetowych wraz ze zmianami planéw. Na ich podstawie program
generuje wiekszoéé typowych sprawozdai, tj. Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-PDP, Rb-28S,
Rb-NDS, Rb-50, Rb-308, Rb-31, Rb-34S, Rb-WS, Rb-WSa), zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,
Dz.U. 2010 nr 20 poz. 103 zdnia 3 lutego 2010r. Sprawozdania mozna drukowa¢
w wersji graficznej, na drukarkach laserowych lub atramentowych.

Sprawozdania Rb-27S, Rb28S, Rb-PDP, Rb-NDS, Rb-30S, Rb-31, Rb-34S, program
moze zapisaé¢ do pliku o nazwie i strukturze wezytywanej do udostgpnianego przez
Ministerstwo Finansow programu Besti@, wg specyfikacji WeWy ver 10.01.
Sprawozdania Rb-27S, Rb-PDP, Rb28S, Rb-NDS, Rb-50, Rb-27ZZ, Rb-30S, Rb-31,
Rb-34S program moze zapisa¢ do pliku o nazwie i strukturze wezytywanej do
programéw "Budzet JST Plus" lub "Budzet JB Plus” firmy DOSKOMP.

Program obstuguje szczegdlne zasady rachunkowosci, m.in. "zaangazowanie" na
kontach pozabilansowych 998-..., wydruki bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz
zestawienia zmian w funduszu jednostki, zgodnie z Rozporzadzeniem Min. Fin.
z dnia 5 lipca 2010 r. D.U. 128 poz. 861 z p6ézn. zmianami (obstuga nowych wzorow
arkuszy bilansowych wg rozporzadzenia Min. Fin. z dnia 1 lutego 2012r. Dz.U.2012
poz. 121 zostanie udostepniona do kofica 2012 roku), a takze ewidencje
i sprawozdawczo$é w ukladzie zadaniowym.

Ksiegowo$é¢ Budzetowa pozwala zaimportowa¢ z programu ,Rejestr zaangazowania
érodkéw budzetowych JST” (firmy DOSKOMP) i automatycznie zaksiggowaé na
odpowiednie konta informacje o wysokosci zaangazowania wydatkéw budzetowych
jednostki, oraz wyeksportowa¢ do programu PlanB (firmy DOSKOMP) dane
o wysokosci wykonanych dochodéw lub wydatkéw. Eksport i import realizowany jest
poprzez plik wymiany w formacie XML.

Program moze by¢ instalowany jako samodzielna Ksiggowos¢ Budzetowa Jednostki /lub
Zarzadu, lub jako Ksiggowos$é wspélpracujaca z Ksiggowoscig Podatkows jednego lub kilku
programéw podatkowych i ewidencyjnych.

Z Ksiegowoscia Budzetowg wspolpracuja (popizez wymiang danych) takze programy:

e ¢ © & ¢ o

Ewidencja Srodkéw Trwatych i Przedmiotow w Ewidencji,

Programy Obslugi Kasy,

Przelewy,

Faktury,

Ewidencja Zakupow i Sprzedazy VAT

Kadry 1 Place :

Wszystkie programy Ksiegowosci Analitycznych (podatkéw i oplat SIGID).

W zwiazku z wprowadzeniem wymogu, generowania na zadanie organéw kontrolnych
informacji w postaci Jednolitego Pliku Kontrolnego, wyposazono program w funkcjonalnose.
pozwalajacg wygenerowad taki plik, wraz ze szczegélowym zestawieniem kontrolnym.

(Data opr. lipiec 2016)
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EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH I WYPOSAZENIA

(wersja dla Windows)

Ewidencja Srodkéw Trwalych i Wyposazenia jest programem przeznaczonym do
pracy jedno lub  wielostanowiskowej, wspélpracujgecym z programem Ksiegowosci
Budzetowej SIGID.

W zakresie ,,obslugi $rodkéw trwatych™ mozliwe jest prowadzenie kartoteki, automatyczne
naliczanie umorzen (i amortyzacji), sporzadzanie zestawiern . Na zyczenie uzytkownika
mozliwe jest przekazywanie informacji do Ksiggowosci Budzetowej SIGID. Kartoteka
srodkow umozliwia wprowadzenie uzupelniajacych informacji o lokalizacji érodkéw, osobach
odpowiedzialnych itp. z mozliwoscig wykorzystania tych danych w trakcie realizacji
zestawien. Program umozliwia réwniez wygenerowanie wydruku sprawozdania SG-01, w
zakresie Dzialu 1. Pozostale dzialy nie s obslugiwane bowiem program nie dysponuje
potrzebnymi danymi.

Ewidencja (pozabilansowa) wyposazenia (w postaci osobnego, niezaleznego modutu)
umozliwia prowadzenie ewidencji ,pozostalych srodkéw trwalych”, w ukladzie ilosciowo
wartosciowym . Uzytkownik programu ma mozliwosé definiowania podziatu kartoteki na
giupy wyposazenia, wprowadzenia informacji o lokalizacji , ,,0sobach odpowiedzialnych”
itp. zmozliwoscig wykonywania stosownych zestawien.

Zaréwno dla ,$rodkéw trwatych” jak 1 dla »WyposazZenia”, program umozliwia
pizeprowadzenie procedur inwentaryzacji, z mozliwoscig wykorzystania do zbierania danych
czytnikéw kodow kreskowych. Zakiadamy wykorzystywanie przenosnego sprzetu PC, na
ktéry bedzie wkopiowywany program zbierajacy dane. Zbierane dane beda przenoszone na
komputer gléwny, na ktérym nastapi rozliczenie inwentury.

Mozna réwniez wykorzysta¢ w procedurach inwentaryzacji kwadratowe kody QR. Wéwczas
odczyt moze by¢ realizowany przy pomocy tabletu lub smartfona, z systemem Android, z
zainstalowanym oprogramowaniem (dostarczanym przez SIGID). W odréznieniu od kodéw
kreskowych, do ktérych odczytu (w systemie Android) wymagany jest aparat fotograficzny
wysokiej klasy, kody QR mozna skutecznie odczytywaé réwniez przy pomocy tanszego

sprzetu.

(Data opr. grudziesi 2013)
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